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Az allamhaztartasrdl szolo 2011, évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében, az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (5) bekezdésében és a Ko6zép-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatdsag (a
tovabbiakban: Igazgatésag) Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban
(tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak alapjan az Igazgatdésag ligyrendjét az aldbbiak
szerint szabalyozom.

) L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Adatok
1. § Az Igazgatdsag alapadatait az SZMSZ 3. §-a tartalmazza.
2. Az iigyrend hatalya
2.8 Az Ugyrend az Igazgatésdg kozalkalmazottaira, munkavallaldira és
koézfoglalkoztatottaira (a tovabbiakban: foglalkoztatottak) terjed ki a

feladat- és hataskor ellatasuk soran.

3. Az Igazgatésag jogallasa

w
wn

Az Igazgatdsag jogallasat az SZMSZ 2. §-a hatdrozza meg.
4. § Az Igazgatdsagot egyszemélyi felelOs vezetbként az igazgatd vezeti.
4. A miikodés egyéb forumai

5. § Az igazgato vezetGi (egységvezetdi) értekezletet hivhat 6ssze, barmilyen,
az Igazgatosag mikodésével kapcsolatos témaban, melynek résztvevdje az
igazgatd, a muszaki igazgatdhelyettes, a gazdasagi igazgatohelyettes és
igazgatdéi dontés alapjan az illetékes osztalyvezetd, az illetékes
szakaszmérnok, a szolgalatvezetd és minden olyan foglalkoztatott, akinek
részvételét az igazgatd kotelezdvé tette.



6. § Az igazgatdo allomanygylilést hivhat Ossze, mely az Igazgatésag mikodésével
kapcsolatos kérdésekrél adott tajékoztatasra szolgaldé férum. Az allomanygylilésen -
ellenkezd vezet6i dontés hidanyaban - a részvétel valamennyi kozalkalmazottnak
kételezd.

7. 8§ A sziikséges informacidok megszerzése és azok egyeztetése érdekében a mliszaki
igazgatohelyettes mliszaki témaban, a gazdasagi igazgatohelyettes gazdasagi témaban
hivhat O0ssze vezet6i értekezletet, melyen a meghivott foglalkoztatottak kotelesek részt
venni.

8. § Egyes kiemelt, vagy komplex feladatok megoldasa érdekében az igazgatd
munkacsoportot hozhat Iétre. A munkacsoport a szervezeti felépitéstdl fliggetlen
kapcsolatrendszert valdsit meg. A munkacsoport vezet6jét és a tagokat az igazgatd jeloli
ki (név vagy egység szerint). A munkacsoport mikodését kilon eljarasi rendelkezések
szabalyozhatjak.

5. A szervezeti egységek altalanos feladatai

9. § Az Igazgatésag szervezeti egységei kotelesek az alabbi, altalanos feladatokat
ellatni:

a) a kozfoglalkoztatasi program - az egység tevékenységi korét érinté -
szakmai felligyelete;

b) az egység tevékenységéhez kapcsoléoddan adatszolgaltatdas végzése,
statisztikak, kimutatasok készitése;

c) feladatkéréhez igazoddéan az igazgatdésagi honlap fejlesztésében és
lizemeltetésében valé kozrem(ikodés;

d) feladatkoréhez igazoddan az Igazgatésdg Ujsagjanak és egyéb
kiadvanyainak 0sszeallitdsaban valé kézrem(ikddés;

e) az egység feladatkorébe tartozé targykorben kiadandé igazgatdi utasitasok
tervezetének Osszedllitasa, tovabba az egység feladatkérét érint6é igazgatdi
utasitasok véleményezése;

f) az Orszagos Vizigyi FOigazgatdsag, illetve az Igazgatdsag altal készitendo
palyazatok el6készitésében, bonyolitdsaban, végrehajtasaban vald részvétel
(szlikség szerint);

g) az Igazgatdésag leltdrozasi és selejtezési feladatainak ellatdsaban vald
kozremikodés;

h) segitségnyljtds az iranyitd szerv, és egyéb ellen6rz6é altal végzett
ellendrzésekhez, az Igazgatdésag altal elrendelt belsé ellen6rzésekhez, a
szlikséges bizonylatok, iratok el6készitése és rendelkezésre bocsatasa;

i) védekezés esetén a védelmi szervezetnek megfelel6 feladatok ellatasa.

II. FEJEZET
AZ IGAZGATO KOZVETLEN IRANYITASA ES FELUGYELETE ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK, ILLETVE AZOK NEVESITETT FELADATAI

6. Igazgatasi és Jogi Osztaly

10. § (1) Az Igazgatadsi és Jogi Osztaly feladata az Igazgatésag jogi, igazgatasi,
konyvtari, oktatdsi, tovabbképzési, humanpolitikai, az Ugykezelési, valamint
koordinacids feladatainak ellatasa.

(2) Az Igazgatasi és Jogi Osztalynak az Igazgatdésag bels6 (gyvitele soran
alkalmazott roviditése: 1GO.

11. § Az Igazgatasi és Jogi Osztdly az alabbi csoportokra tagozodik:
a) Igazgatasi, Jogi és Kézbeszerzési Csoport;
b) Humanpolitikai Csoport;
c) Ugyfélszolgalati Csoport;
d) Kiemelt Ugyviteli és Koordinacids Csoport.



12. § (1) Az Igazgatasi, Jogi és KoOzbeszerzési Csoport feladatait a (2)-(4) bekezdések
hatarozzak meg.
(2) Az Igazgatasi, Jogi és Kozbeszerzési Csoport a jogi feladatok ellatdsa soran

a)
b)

c)

d)

n)

o)
P)
q)
r

figyelemmel kiséri a jogszabdlyvaltozdsokat, ezekrdl tdjékoztatast ad az
érintett foglalkoztatottak részére;

megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazdsahoz a tdbbi
szervezeti egység részére;

a tobbi szervezeti egység részére mintaszerzOdéseket készit a gyakran
el6forduld jogugyletek konnyebb lebonyolitasa és a konkrét joglgylet
szerzOdés-tervezetének kdnnyebb 6sszeallitasa céljabdl;

véleményezi a szervezeti egységek altal el6készitett szerzédéstervezeteket,
ennek soran segitséget nyujt a tervezet Osszedllitdasahoz; a
szerzOdéskotéssel kapcsolatos vitas ligyekben konzulensként kézremikodik,
jogi véleményt ad;

elldtja az Igazgatésdg  kozalkalmazottaival kotendé  lakasbérleti
szerz0désekkel kapcsolatos feladatokat, nyilvantartja azokat;

kézrem(kodik a fejlesztésekkel, beruhazasokkal, palyazatokkal kapcsolatos
jogi természet(i Gigyek intézésében;

kozrem(kodik a kartéritési Ggyek lefolytatasaban;

kézrem(ikodik a kovetelések jogi Uton tortén6 behajtasaban;

elldtja a peres és peren kivili eljardsokban, valamint a hatésagi
eljardsokban az Igazgatdésag jogi képviseletét;

birtokhaboritasi, szabalysértési, blintetéligyek esetén eljarast kezdeményez;
kozrem(kodik a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos jogi feladatok
ellatasaban;

ellatja a munkaltatoéi kdlcsonnel kapcsolatos ligyintézést;

az illetékes egység bevonasaval kivizsgaltatja a kozérdekl bejelentéseket és
panaszokat, nyilvantartja azokat, koordindlja a vizsgalat lefolytatasat,
megteszi a szlikséges jogi intézkedéseket;

részt vesz az egyéb jogi tevékenységet igénylo feladatokban;

elldtja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositadsdval kapcsolatos jogi és
nyilvantartasi feladatokat;

kozrem(kodik a vagyonkezel6i nyilatkozatok, illet6leg a tulajdonosi
hozzajaruldsok kiadasaban;

végzi a teriletrendezési feladatokat, eljar ezen U(igyekben az illetékes
épitésigyi hatdésagoknal, foldhivataloknal;

intézi a terlletek, vizfelliletek hasznositasat, bérbeadasat, teljesiti az
ezekkel kapcsolatos feladatokat.

(3) Az Igazgatasi, Jogi és Kozbeszerzési Csoport az igazgatasi feladatok ellatasa

soran

a)
b)

c)
d)
e)

f)

9)
h)

elkésziti, valamint fellilvizsgalja az Igazgatdésadg szervezeti egységeinek
kdzrem(ikddésével az Igazgatdsdg SZMSZ-ét és Ugyrendjét;

részt vesz a szabalyozasi targykor szerint illetékes szervezeti egységek altal
elokészitett igazgatéi  utasitdsok tervezeteinek  véleményezésében,
kiadasanak el6készitésében, nyilvantartja az igazgatoi utasitasokat;

elldtja az Igazgatdésadg szervezeti rendjének kialakitdsaval kapcsolatos
szervezeti, egységek kozotti koordinacios feladatokat;

elldtja az igazgatdsag integritas koordinatori feladatait;

a felmertlé jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén
tajékoztatja az igazgatot, illetéleg helyetteseit és tanacsot ad a szervezeti
integritast sérté esemény orvoslasahoz;

elldtja a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd
ellen6rzésérél  sz6lé6  kormanyrendeletben  meghatarozott  integralt
kockazatkezelési rendszer koordindlasat végzd szervezeti felelOs feladatait;
elldtja az adatvédelemi tisztvisel6i feladatkort;

elldtja az Igazgatdsag lgyiratkezelésének altalanos iranyitdi feladatait;



j)
k)
(4) Az
soran
a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

meghatdrozza az elektronikus (gyiratkezeld szoftver jogosultsagi
bedllitdsainak rendjét;

elldtja a hivatalos lapok, szakfolydiratok megrendelésével, rendszeres
kiosztasaval kapcsolatos feladatokat;

elldtja a szakkonyvtari feladatokat.

Igazgatasi, Jogi és Kozbeszerzési Csoport a kdzbeszerzési feladatok ellatasa

koordindlja és lebonyolitja a kozbeszerzési eljarasokat a vonatkozé
jogszabalyoknak és utasitdsoknak megfelelben;

gondoskodik az Igazgatésag KoOzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak
elkészitésérol, folyamatos aktualizalasardl;

Osszeallitja az éves kOzbeszerzési tervet, tovabba intézkedik a kozzétételrdl;
intézi a koOzpontositott koézbeszerzéssel kapcsolatban a Kozbeszerzési és
Elldtasi FOigazgatdésag (KEF) altal megkotott keretszerzOdések, illetve
keretmegallapodasok masodik részének lefolytatasat (kivétel: lGzemanyag,
informatikai eszkdzok kdzvetlen megrendeléssel torténd beszerzése);
biztositja a kdzbeszerzési dokumentumok elbirdsos tarolasat, kezelését és
megorzését;

a kozbeszerzési feladatokkal kapcsolatban adédé minden tudomasara jutott
problémardl azonnal tdjékoztatja az Igazgatdésag vezetését, illetve
jogkorénél fogva javaslatot tesz annak megoldasara;

megvizsgalja a megrendeldket kozbeszerzés, BVOP-s beszerzés
szempontjabdl.

13. § (1) A Humanpolitikai Csoport feladatait a (2)-(4) bekezdések hatarozzak meg.

(2) A

soraa;
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

n)

Humanpolitikai Csoport a humanpolitikai és munkatgyi feladatok ellatasa

szervezi, iranyitja és ellen6rzi az Igazgatdésag egészére kiterjedGen
(kozfoglalkoztatottakat kivéve) az altalanos humanpolitikai tevékenységet;
megszervezi az Igazgatdésag szervezeti egységeinek human-statisztikai
informacids kotelezettségével kapcsolatos feladatokat;

el6késziti az Igazgatosag  koltségvetési  tervének,  koltségvetési
beszamoldjanak személyi juttatdsaira vonatkozo részét;

kozrem(kodik a bérgazdalkodassal kapcsolatos igazgatésagi feladatok
ellatasaban;

humanpolitikai tervezést, elemzést végez, ellatja az e koérbe tartozd
informacids tevékenységet;

megallapitja a szabadsagokat, segiti a munkaltatét a humanpolitikai,
adminisztraciés tevékenység szabalyszer(iségének biztositasaban;

intézi a  megvaltozott munkaképességli  dolgozdkkal kapcsolatos
foglalkoztatast és adatkozlést;

részt vesz a Kollektiv Szerz6dés, illetve annak modositasai el0készitésében
és ellendrzi az azokban foglaltak végrehajtasat;

megkeresés esetén valamennyi humanpolitikai, bérgazdalkodasi kérdésben
konzulensként kézrem(ikodik;

végzi az allaspalyazatok kiirdsat, feladja az allashirdetéseket;

szervezi és iranyitja a Teljesitmény Ertékel6 Rendszerrel kapcsolatos
igazgatdsdagi szintl feladatokat;

kézrem(kodik a munkavégzés személyi feltételeinek biztositasaban;
tovabbitja a személyi allomanyrdl kért informacidkat, jellemzéseket,
javaslatokat;

tervezi és el6késziti a kitintetések adomanyozasat.

(3) A Humanpolitikai Csoport a személyzeti feladatok ellatédsa soran

a)
b)

igazgatésagi szintl szamitdogépes és papiralapl nyilvantartast vezet a
munkavallalok személyzeti anyagairdl;
teljesiti a foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentési kotelezettséget;



c)

d)
e)

f)

9)
h)

D)
j)

intézi az igazgatdsagi dolgozdk MAV utazési igazolvanyaival és a kdzponti
dolgozok utazasaval kapcsolatos feladatokat;

kidllitja a kilonb6z6 munkaltatéi, kozalkalmazotti igazolasokat;

el6késziti a kinevezésekkel, besoroldsokkal, jogviszony megsziintetésekkel
kapcsolatos lgyeket és kiadmanyozasokat;

biztositja a képesitési elGirdasok betartasat, és javaslatot tesz az elGirt
képesités aldli felmentésre;

dontésre el6késziti a személyi ligyeket;

intézi és nyilvantartja a jubileumi jutalomra és a szolgalati id6 beszamitasra
vonatkozé ligyeket;

elldtja és ellen6rzi az erkdlcsi bizonyitvanyhoz kotott munkakorok
betoltésével kapcsolatos feladatokat;

ellatja a kozponti be- és kiléptet6é rendszerrel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat, a dolgozék munkaid6-nyilvantartasi listajanak feldolgozasat,
melyet az egységvezetOk rendelkezésére bocsat.

(4) A Humanpolitikai Csoport az oktatasi feladatok ellatasa soran

a)
b)

c)

Osszeallitja az Igazgatdsag éves képzési és kotelez6 tovabbképzési tervét;
részt vesz a dolgozdk szakmai képzésének és kotelezd tovabbképzésének
megszervezésében;

intézi a tanulmanyi szerz6désekkel kapcsolatos feladatokat.

14. §(1) Az l:ngféIszoIgéIati Csoport feladatait a (2) bekezdés hatdrozza meg.
(2) Az Ugyfélszolgalati Csoport

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

elldtja az Ugyiratkezeléssel és irattarozassal kapcsolatos kézponti feladatokat
a vonatkozé utasitas szerint;

elvégzi az Igazgatésdg kozpontjdba érkezd kildemények nyilvantartasba
vételét és digitalizalasat;

hitelesiti a kiadmanyokat;

postazza a napi levél- és csomagktldeményeket;

ellatja az iratselejtezéssel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a kézbesitdi teenddket;

ellen6rzi az Igazgatdsag iktatasi egységeinek Ugyiratkezelését;

végzi a kozponti bélyegz6 nyilvantartasi és selejtezési feladatokat, ellend6rzi
a szervezeti egységek bélyegz6 nyilvantartasat.

15. § (1) A Kiemelt Ugyviteli és Koordinaciés Csoport feladatait a (2)-(4) bekezdések
hatdrozzak meg.
(2) A Kiemelt Ugyviteli és Koordinaciés Csoport az {igyvitel fegyelmezettségét és
pontossagat eldsegit6 feladatkorében

a)
b)
c)
d)
e)

f)

elvégzi az Ugykovetési rendszerben a rabizott szigndlasi és alairdsi
feladatokat;

figyelemmel kiséri az érkeztetett hataridés feladatokat és ellen6rzi azok
hataridére torténd végrehajtasat;

nyilvantartja az igazgatd altal az osztalyok (egységek) részére kiadott
hatarid6s munkakat és ellendrzi annak hataridére tortén6 végrehajtasat;
ellen6rzi az Orszagos Vizugyi F6igazgatdsagnak, a minisztériumoknak
(megkeresés alapjan) és a védelmi bizottsagoknak klildendd jelentéseket;
véleményezi az Igazgatdsag védelmi munkajardl szél6 mliszaki désszefoglald
jelentéseket;

véleményezi az (gykovetési rendszerben meghatarozott (gyiratokat,
gondoskodik azok helyességérdl, szikség esetén egyeztet a felelGssel
és/vagy a felsOvezetéssel.

(3) A Kiemelt Ugyviteli és Koordinaciés Csoport a koordinaciés feladatok ellatasa

soran

a)
b)

részt vesz a vezetli értekezleteken;
tdmogatja a vezetbket az egyes megoldasi lehet6ségek elemzésével,
értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak becslésével;



c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)

dontés-el6készit6 dokumentumokat allit 6ssze a felsGvezetés részére,
valamint a szakagazatok altal elkészitett anyagokat véleményezi;

koordindlja a tébb egységet érintd, igazgatésagi anyagok Osszeadllitasat;
gondoskodik az igazgatdsag éves szakmai beszamoldjanak elkészitésérol;
részt vesz a gazdasagi dontésekkel kapcsolatos miUiszaki adatok
elemzésében;

koordindlja a jogszabdly-tervezetek, dagazati fejlesztési irdnyok és
koncepcidk igazgatdsagon belili véleményezését, az egységes igazgatosagi
allaspont kialakitasat el0késziti a vezet0ség szamara;

felkérés esetén részt vesz az Igazgatdsag munkacsoportjainak munkajaban;
szilkség szerint kozrem(ikédik az Igazgatdésag projektjeinek elOkészitési,
szervezési és lebonyolitasi feladataiban;

kezdeményezi a fejlesztési és projektjavaslatok, valamint koncepcionalis
tervek kidolgozasat, kozrem(kddik a tervezési folyamatok koordinalasaban.

(4) A Kiemelt Ugyviteli és Koordinacids Csoport az egyéb feladatok ellatdsa sordn

a)
b)

c)
d)

e)

véleményezi az igazgatoi utasitasokat;

hattéranyagokat készit az igazgatd el6addsaihoz, hivatalos programjaihoz és
egyéb, igazgatd altal meghatarozott eseményekhez;

koordindlja, szikség esetén 0Osszedllitia a védekezésekhez kapcsolddo
pénzlgyi elszadmolasokhoz szilkséges miszaki jelentéseket;

koordindlja az igazgatésagra érkez6, kiemelt személyek |atogatasat,
fels6vezetdi utasitas alapjan;

kapcsolatot tart az Igazgatdsag szakmai tanacsadoival.

7. Titkarsag

16. § A Titkarsadg az igazgaté koézvetlen irdnyitdsa ald tartozik, de ©6nalld6 szervezeti
egységnek nem mindsul. Feladata a felsOvezetés titkarsagi feladatainak teljes kord
ellatasa.

17. § (1) A Titkarsag feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Titkarsag

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

h)
)

elladtja a titkarsagi Ggyiratok nyilvantartasaval, kezelésével, tovabbitasaval,
irattarozasaval és selejtezésével kapcsolatos teenddket;

az igazgato, a mlszaki igazgatdhelyettes és a gazdasagi igazgatohelyettes
altal aladirando6 papiralapu bels6 és kimend iratokat alairasra atveszi, gy(jti
és alairasra el6késziti;

koordinalja az igazgatdhoz, a mdlszaki igazgatdhelyetteshez, vagy a
gazdasagi igazgatohelyetteshez személyesen vagy telefonon jelentkez6
munkatarsak és kils6 targyaldfelek bejelentkezési idopontjait;

nyilvantartja a késoObbi id6pontokra el6jegyzendé igazgatdi, mdlszaki
igazgatohelyettesi, valamint gazdasagi igazgatohelyettesi teenddket;

kezeli az igazgatd, a mdlszaki igazgatdhelyettes és a gazdasagi
igazgatohelyettes telefonvonalait, a titkarsagi masoldgépeket;

ellatja titkarsagi elektronikus levelesladadkkal kapcsolatos feladatokat, az
el6irasoknak megfelelen tovabbitja az oda érkez6 kildeményeket;

elokésziti és intézi a felmerlld protokoll Ggyeket;

intézi a felsGvezetés irodaszer és karbantartasi igényléseit;

Orzi és nyilvantartja az igazgatd, az igazgatohelyettesek, a vezet6 allast
betolt6 és az igazgaté altal elrendelt foglalkoztatottak szabadsagos
kartonjait;

elldtja az igazgatdi tanacsterem igénybevételével kapcsolatos teenddket;
nyilvantartja és kezeli az igazgatdhoz, miszaki igazgatohelyetteshez,
gazdasagi igazgatdhelyetteshez érkezd hivatalos lapokat, folydiratokat;
elkésziti az igazgatd és az igazgatdhelyettesek havi tavollétérdl szo6ld
jelentéseket;

m) intézi a felsGvezetés gépjarmi igényléseit.



8. Kommunikacios feladatok ellatasaért felel6s munkatars(ak)

18. § (1) A kommunikacids feladatok ellatasért felelés munkatars(ak) feladatait a (2)
bekezdés hatdrozza meg.
(2) A kommunikacios feladatok ellatasért felelés munkatars

a)

b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

3)

k)
D)

gondoskodik a honlap és koOzbosségi média igazgatdsagi fellleteinek
aktualizalasarol, az Uj hirek, illetve események feltoltésérdl;

elldtja a pr tevékenységet a projektek sordan felmerilé tajékoztatasi
kotelezettségek tekintetében;

Osszeallitja és koordinalja az Igazgatdsag szakmai lapjat;

gondoskodik az Igazgatdsag pr anyagainak 0sszeallitasardl, beszerzésirdl;
Osszeallitja, koordinadlja az Igazgatdsag prezentacids anyagait;

média megkeresés esetén gondoskodik a valasz Osszedllitasaral,
véleményezésérdl;

gondoskodik a pr tevékenységgel kapcsolatos jelentések osszeallitasarol;
kapcsolatot tart az Orszagos Vizligyi Fdigazgatésag kommunikacids
szervezeti egységével és a Magyar Kornyezetvédelmi és Vizlgyi
Mluzeummal;

elkésziti az Igazgatésag éves kommunikaciés és szervezetfejlesztési tervét
és feltolti a Nemzeti Kommunikacios Hivatal honlapjara jévahagyasra;
gondoskodik az eseti jellegi és az éves kommunikacios és
szervezetfejlesztési tervben szerepl6 események dokumentumainak
joévahagyasra torténd feltoltésérdl a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal
honlapjara és kapcsolatot tart a Nemzeti Kommunikacios Hivatallal;
koordindlja és megszervezi az igazgatdsagi rendezvényeket;

gondoskodik az igazgatdsag rendezvényein a fényképek és videodfelvételek
elkészitésérdl, ellatja a szlikséges adminisztracios feladatokat (pl. jelenléti iv
készitése).

9. Belso Ellenor

19. § (1) A BelsO Ellenér feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Bels6 Ellen6r

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

h)

i)
3)

kidolgozza és aktualizalja a bels6 ellendrzési kézikdonyvet;

szabalyszerliségi, pénzugyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai
ellendrzéseket végez, valamint tanacsado tevékenységet lat el;

feladatait éves ellendrzési terv alapjan, a belsd ellen6rzési kézikonyv eljarasi
rendje szerint végzi;

végrehajtja az éves ellendrzési tervben foglalt feladatokat;

ellendrzési nyilvantartast vezet;

ellen6rzi a jelentések kapcsan szlletett intézkedési tervek végrehajtasat;
ellendrzi és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitésének és mikddésének
helyzetét, a mUikodés gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megdvasat, gyarapitasat, valamint az elszamoldsok megfelel6ségét;
tevékenységérdl éves ellen6rzési jelentésben szamol be;

az ellenGrzés soran tapasztalt szabalytalansag kezelésére koteles kdvetni a
belsd ellendrzési kézikényvben szabalyozott eljarasrendet.



III1. FEJEZET

A MUSZAKI IGAZGATOHELYETTES KOZVETLEN IRANYiTASA ES FELUGYELETE
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK, VALAMINT AZOK FELADATAI

10. Arvizvédelmi és Foly6gazdalkodasi Osztaly

20. § (1) Az Arvizvédelmi és Folyégazdalkoddsi Osztaly feladata az arvizmentesités és
arvizvédekezés, a té- és folyamszabalyozas, az erdészeti feladatok ellatasa,
tovabba az arviz- €s jeges arviz elleni veédekezes kdzponti iranyitasa.

(2) Az Arvizvédelmi és Folybgazdalkodasi Osztalynak az Igazgatésag belsé
tgyvitele sordn alkalmazott roviditése: AFO.

21. § Az Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztaly az aldbbi csoportokra tagozédik:

a)
b)

Arvizvédelmi Csoport;
Folyam- és Tdszabalyozasi Csoport.

22.§(1) Az Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztaly &ltaldnos feladatait a (2)
bekezdés hatarozza meg.
(2) Az Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztaly

a)

b)

c)

d)

f)
9)
h)

i)
3)

k)

m)

szervezi és ellatja az arvizvédekezés, a jeges arviz elleni védekezés,
valamint a tarsosztalyok jelentésebb védekezéseinek idején a kozponti
mUszaki Ugyeleti szolgalatot, mlkodteti az Igazgatdésag kozponti miszaki
Ugyeletét;

a szakaszmérnokségekkel kozdsen végzi az Igazgatésag vagyonkezelésében
levé allami tulajdond arvizvédelmi létesitmények, folydk és kapcsolddd
|étesitményeik felligyeletét;

felméri - a szakaszmérnokségek bevonasaval - a feladatkorébe tartozo éves
Uzemelési, fenntartasi és fel(jitasi, valamint a tavlati fejlesztési feladatokat,
a rendelkezésre allo keret figyelembevételével tervjavaslatot készit. Ellenérzi
a feladatkorébe tartozé fenntartasi, Uzemelési terv végrehajtasat;
gondoskodik a szakagazati munka keretébe tartozé beruhazasi, egyedi
felGjitasi feladatok, nagyobb volumenl fenntartasi munkak mdszaki
el6készitésérol, milszaki tervezésérdl vagy terveztetésérdl, a sziikséges
hatosagi engedélyek beszerzésér6l, a koOzbeszerzési eljarasok miuszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeinek megadasardl és a dokumentacio muiszaki
részének (mf(iszaki leiras) elkészitésérol;

részt vesz a kdzbeszerzési eljaras elbirdlasanak folyamataban, kézremikodik
a tervezési és vallalkozasi szerz6dések megkotésében, a munkakezdés
mUszaki, pénziigyi és jogi feltételeinek megteremtésében;

a terlletileg illetékes hatdsagok felkérése alapjan rendelkezésére allo
adatokat szolgaltat;

szakteriletén - mint kijel6lt koordinalé osztaly - koordindlt szakvéleményt
készit és ad ki;

kozremlkodik a  vizgy(ijté-gazdalkodasi  tervekben  meghatarozott
célkitlizések elérésében;

kézrem(ikodik az EU Viz Keretiranyelvvel kapcsolatos feladatok ellatasaban;
elladtja az egyes eurdpai unids forrasok felhasznalasaval megvaldsulé egyes
fejlesztések megvaldsitasaval dsszefliggd feladatokat;

elkésziti a szakagazati hatdskorébe tartozd statisztikai jelentéseket a
szakaszmérnokség bevonasaval;

kapcsolatot tart a szakdgazati feladatai ellatdsa soran az Orszagos Vizlgyi
FGigazgatosaggal, a minisztériumokkal, a terlletileg illetékes
kormanyhivatalokkal, a viziigyi és hajézasi hatésaggal, a teriletén mikodd
nemzeti park igazgatdsagokkal és vizirendészeti szervekkel.

kapcsolatot tart az dnkormanyzatokkal, az arvizvédelmi feladatok koordinalt
ellatdsa érdekében;



a vonatkozé igazgatdi utasitds szerint intézi a hatdskorébe tartozd
panaszokat, bejelentéseket;

az elGirasoknak és a vagyonkezelési szerz6désnek megfeleléen végzi az
Igazgatésdg vagyonkezelésében 1év6, allami vagyonnal kapcsolatos
hataskorébe tartozo feladatokat;

végzi a nagyvizi meder valamint a parti savok kijelolését, a nagyvizi
mederkezelési tervek karbantartasat;

végzi az Arvizi Kockazatkezelési Tervek karbantartasat;

a vizjogi engedélyezési eljardsokhoz megkeresésre eldallitja a szakagazatat
érint6é VOR kodokat;

igény esetén, szakmai gyakorlaton fogad fels6oktatasban tanuld hallgatékat
és szakkozépiskolai didkokat, megkeresés esetén tamogatja a szakiranyu
kozépfokl és fels6fokl oktatasi intézményeket oktatassal, diplomaterv
témaval, konzulensi vagy biralati tevékenységgel.

23.§(1) Az Arvizvédelmi Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) Az Arvizvédelmi Csoport

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)

o)
P)

q)
r

véleményezi a kiemelt térségi, a regiondlis, a varmegyei terveket,
teriletfejlesztési koncepcidkat, programokat;

véleményezi szakmai szempontbdl az arvizvédelmi védvonalakat érint6
terveket;

megkeresésre elOkésziti az allami tulajdont és az Igazgatdsag
vagyonkezelésében |év0, az arvizvédelmi védvonalakkal kapcsolatos
ingatlanokat érint6 munkavégzések engedélyezési eljarasahoz kiadandd
vagyonkezelGi hozzajarulasokat, a terlletileg illetékes szakaszmérntkség, az
Igazgatasi és Jogi Osztaly, valamint a Kozgazdasagi Osztaly
kozremlkodésével;

egyedi megbizas alapjan ellatja a beruhazasi és felldjitdsi munkak muiszaki
ellenéri feladatait, valamint a fenntartasi munkak szakmai ellenGrzését;

a Zagyva és Ipoly folydk tekintetében az arvédekezési feladatok mellett
ellatja a folydszabalyozassal kapcsolatos feladatokat is;

elkésziti az orszagos iranyelveknek megfeleléen az Igazgatdsag arvizvédelmi
rendszerének fejlesztési javaslatat;

kozrem(kodik az arvizvédelmi (vizkarelharitasi) feladatok ellatasaban, az
Igazgatosag védelmi szervezetének fejlesztésében, védelmi képességének
megobrzésében;

részt vesz az  arvizvédelmi  karelharitds védelmi  eszkdzeinek
nyilvantartasaban;

megszervezi és részt vesz az Igazgatdsag kezelésében |év6 arvizvédelmi
mUivek Oszi felllvizsgalatan;

koordindlja - és az arvizvédelmi részt elkésziti - a védelmi bizottsdgok
részére adando éves tajékoztatdk dsszeallitasat;

szervezi és részt vesz a keresztez6 mitargyak fellilvizsgalatan, vezeti a
mutargyak szamitdégépes nyilvantartasat;

adatokat szolgaltat - a védelmi bizottsdgokon keresztlil - az 6nkormanyzatok
védekezési k6zer6 és gépigény terveinek 6sszeallitasahoz;

koordindlja a védelmi készletek selejtezési javaslatait;

elkésziti a vizek kartételei elleni védekezés szabalyairdl szolé 232/1996.
(XII. 26.) Korm. rendelet szerinti arvizvédelmi jelentéseket, vezeti az
Ggyeleti naplot;

adatokat szolgaltat a kbzbeszerzési terv Gsszeallitasahoz;

megkeresésre kozli az Onkormanyzatokkal a terlletiket érintdé mdszaki
adatokat;

a vonatkozd rendelkezések szerint elvégzi az arvizvédelmi nyilvantartasi
tervek korszer(sitését, aktualizalasat;

végzi az Igazgatdsdg vizkarelharitdsi szervezetének Osszedllitasat,
aktualizalasat;



s)
t)
u)

24.§(1) A
meg.

Uzemelteti, karbantartja a VARTA adatbazis arvizvédelmi |étesitményekre
vonatkozé részeit;

megkeresésre adatot szolgaltat az ©6nkormanyzatok, tarsulatok védelmi
terveihez, elkészitteti a nyilt arteres teleplilések védelmi terveit;

arvédelmi szempontbdl jovahagyja az oOnkormanyzatok védelmi terveit,
kezeli és nyilvantartja ezek Igazgatdsagon tarolt tervpéldanyait.

Folyam- és Tdészabalyozasi Csoport feladatait a (2)-(3) bekezdés hatarozza

(2) A Folyam- és Toszabalyozasi Csoport a folyo- és tdszabalyozasi feladatainak
ellatdsa soran

a)
b)

d)

e)

f)

0)

P)

véleményezi a hataskoérébe tartozd térségi, regiondlis, varmegyei
tertletfejlesztési koncepciokat, programokat;

megkeresésre elOkésziti az allami tulajdond és az Igazgatdsag
vagyonkezelésében 1év6 folydkat, folyamokat érint6 munkavégzések
engedélyezési eljarasahoz kiadandd vagyonkezel6i hozzajarulasokat, a
teriletileg illetékes szakaszmérnokség, az Igazgatasi és Jogi Osztaly, a
Kozgazdasagi Osztdly, valamint a szlikségesen bevonanddé osztalyok
kozremikodésével;

egyedi megbizas alapjan elldtja a beruhazasi és felljitdsi munkak miliszaki
ellen6rzési feladatait, valamint a fenntartasi munkak szakmai ellen6rzését;
irdnyitja az allami tulajdonu vizek szabalyozasat, mederfenntartasat,
szilkséges egyéb beavatkozdsokat, a rendelkezésre 4&ll6 pénzigyi
lehetGségek mértékéig;

koordindlja és ellen6rzi a folyami nagym(targyak (zemeltetését,
fenntartasat, fejlesztését;

részt vesz a nagym(targyak  rekonstrukcidos  tervjavaslatainak
el6készitésében, ellen6rzi a tervkészitést, részt vesz a rekonstrukcid
végrehajtasaban;

részt vesz a jeges arviz elleni védekezési feladatok irdnyitasaban;
gondoskodik a jeges arviz elleni védekezési tervek korszerlsitésérol,
aktualizalasarol;

az Ipoly folyd tekintetében - a folydszabalyozasi feladatok mellett - ellatja az
arvizvédekezéssel kapcsolatos feladatokat is;

a HVB Ipoly Albizottsag keretében - a csoport kijel6lt dolgozdja - részt vesz
a targyalasokon, elkésziti, vagy elkészitteti a targyaldsokat megalapozd,
el6készito elbterjesztéseket, tanulmanyokat;

Uzemelteti, karbantartja az VARTA adatbazis vonatkozo részeit;

végzi, koordinalja a Rackevei (Soroksari)-Duna (RSD) lUzemiranyitasat;
Osszeadllitja és aktualizalja a nagymltargyak és az RSD (izemelési
szabalyzatait;

koordindlja és szakmailag iranyitja a gazlotérképek elkészitését és a hajout
kijelolését, karbantartasat a hajozasi hatdsag altal kiadott hatarozatok,
hajésoknak szo6lé hirdetmények, valamint a vonatkozdé fdigazgatdi utasitas
alapjan;

koordinalja és szakmailag iranyitja a Hajout-kitlizési Terv elkészitését és
aktualizalasat;

m(iszakilag koordinalja és részt vesz a hajozasi projektek végrehajtasaban.

(3) A Folyam- és Toszabalyozasi Csoport az erdészeti feladatainak ellatdsa soran

a)

b)

c)

szakmailag iranyitja az igazgatdsagi kezelésl erdéterileteken a fakitermelési
és fasitasi, valamint a faanyagok hasznositdsa terlletén az erdészeti
feladatokat, és ellatja az azokhoz szlikséges végrehajtasi, elszamolasi és
statisztikai Uigyek intézését;

Osszeallitja és engedélyezteti az erdoteriletek fakitermelési és erdémilivelési
terveit az illetékes erdészeti hatésaggal;

naprakészen vezeti az erdészeti nyilvantartasokat.
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11. Vizrendezési és Ontozési Osztaly

25. § (1) A Vizrendezési és Ontdzési Osztdly feladata a sik- és dombvidéki vizrendezés, a
belvizmentesités és -védekezés, a vizhiany és a helyi vizkar elleni védekezés,
tovabba a vizhasznositassal, mez6gazdasagi vizszolgaltatassal kapcsolatos m(iszaki
feladatok ellatasa, valamint a vizitarsulatok szakmai feligyelete.

(2) A Vizrendezési és Ontdzési Osztdlynak az Igazgatdsag belsd iigyvitele sordn
alkalmazott réviditése: VOO.

26. § A Vizrendezési és Ontdzési Osztaly az aldbbi csoportokra tagozddik:

a)
b)

Vizrendezési Csoport;
Belvizvédelmi és Ontozési Csoport.

27. § (1) A Vizrendezési és Ontdzési Osztaly altaldnos feladatait a (2) bekezdés hatérozza

meg.

(2) A Vizrendezési és Ontdzési Osztaly

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

j)
k)

D)

n)

szervezi és ellatja a belvizvédekezés, vizhiany elleni védekezés és helyi
vizkar védekezés kozponti Ugyeleti szolgalatat, vezeti az Ugyeleti naplot,
napi jelentést és zardjelentést készit, valamint részt vesz az arviz- és
vizminOségi-karelharitas idején a kézponti lgyeleti szolgalat ellatasaban;

a szakaszmérnokségekkel kozosen végzi az Igazgatdsag vagyonkezelésében
lévé kizardlagos, valamint atvett (kormanyhivatali és tarsulati) allami
tulajdonu kisvizfolydsok, belviz- és kett6smikodésl csatornak, tarozok
fenntartadsat, Uzemeltetését, és gondoskodik  rekonstrukciéjukrol,
fejlesztésikrol;

felméri — a szakaszmérnokségek bevonasaval - a feladatkérébe tartozo éves
Uzemelési, fenntartasi és fel(jitasi, valamint a tavlati fejlesztési feladatokat,
a rendelkezésre allo keret figyelembevételével tervjavaslatot készit. Ellendrzi
a feladatkorébe tartozo fenntartasi, izemelési terv végrehajtasat;
gondoskodik a szakagazati munka keretébe tartozé beruhazasi, egyedi
fel(jitasi feladatok, nagyobb volumenld fenntartdsi munkdk mdszaki
el6készitésérdl, mdiszaki tervezésér6l vagy terveztetésérdl, a szikséges
hatosagi engedélyek beszerzésér6l, a koOzbeszerzési eljardasok moiiszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeinek megadasardl és a dokumentacié mliszaki
részeinek (mdszaki leiras) elkészitésérol;

szakteriletét érintéen - az érintett szakosztdlyok és szakaszmérnokség
bevonasaval - el6késziti a vagyonkezel6i hozzajarulasok, befogadd
nyilatkozatok kiadasat, és megkeresésre viziigyi szakvéleményt ad;
szakteriletét érintéen el6késziti a szennyviztisztité telepek tisztitott
szennyvizének befogadot  terheld  tobbletfenntartasi kéltségeinek
megtéritésére vonatkozd hasznalati szerz6dések miiszaki megalapozasat;
elldtja az Igazgatdésdg milkodési terliletén székhellyel rendelkezé
vizitarsulatok kozfeladatainak ellatasa feletti szakmai felligyeletet, a tarsulat
muikodési tertletén illetékes szakaszmérnokség kdozrem(ikbdésével;

elldtja a szakteriletét érint6 eurdpai unids forrasok felhasznalasaval
létrejovo fejlesztések megvaldsitasaval 6sszefiiggo feladatokat;
kozrem(kodik a Vizgy(ijt6-gazdalkodasi Terv készitésében és az intézkedési
programok végrehajtasaban;

kézremU(kodik az EU Viz Keretiranyelvvel kapcsolatos feladatok ellatasaban;
hatésagok megkeresésére adatot szolgdltat, felkérésre részt vesz a
felligyeleti ellenGrzéseken;

kozremiikodik az AKK-val kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

részt vesz a kdzbeszerzési eljaras elbirdlasanak folyamataban, kézrem(ikddik
a tervezési és vallalkozasi szerz6dések megkotésében, a munkakezdés
mUszaki, pénzligyi és jogi feltételeinek biztositasaban;

elkésziti a szakdgazati hataskodrbe tartozd statisztikai jelentéseket a
szakaszmérnokségi és MBHSZ jelentések alapjan;
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t)

u)

X)

kapcsolatot tart a szakdgazati feladatai ellatdsa sordn az Orszagos Vizlgyi
FGigazgatosaggal, az illetékes katasztréfavédelmi igazgatésagokkal, a
minisztériumokkal, a teriletileg illetékes kormanyhivatalokkal - akik a
vizligyi hatdsagi feladatokat is ellatjdk -, a terliletén m(ik6dé nemzeti park
igazgatésagokkal;

szakmai felligyeletet 1at el a vizitarsulatok felett;

kapcsolatot tart a mezOgazdasagi vizszolgaltatasi feladatainak ellatasa
keretében a vizhasznaldkkal;

a vonatkoz6 igazgatdi utasitds szerint intézi a hataskérébe tartozd
panaszokat, bejelentéseket;

az elGirdasoknak és a vagyonkezelési szerz6désnek megfeleléen végzi az
Igazgatésdg vagyonkezelésében [évé allami vagyonnal kapcsolatos
hataskorébe tartozé feladatokat;

a vizjogi engedélyezési eljarasokhoz megkeresésre elballitja a szakagazatat
érint6é VOR kodokat;

igény esetén, szakmai gyakorlaton fogad felsGoktatasban tanulé hallgatokat
és szakkozépiskolai didkokat, megkeresés esetén tamogatja a szakiranyu
kozépfoku és fels6fokd oktatasi intézményeket oktatdssal, diplomaterv
témaval, konzulensi vagy biralati tevékenységgel;

kozrem(kodik a vizkészlet-gazdalkodassal kapcsolatos kutatasokban és
vizsgalatokban;

kozremlkodik a feladatkorét érint6, vizgazdalkodassal 6sszefiiggd
jogszabalyok szakmai el6készitésében, a vizligyi kormanyzati beruhazasok
és beruhazasi célprogramok végrehajtasabdl eredd, a felettes szervek altal
meghatarozott feladatok ellatasaban;

igazgatdsagi vagyonkezelésli kisvizfolyas, csatorna érintettség esetén részt
vesz a teleplilési vizvisszatartas lehetGségeinek elGsegitésében.

28. § (1) A Vizrendezési Csoport feladatait a (2) bekezdése hatarozza meg.
(2) A Vizrendezési Csoport

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

b))

véleményezi a kiemelt térségi, regionalis, varmegyei, terlletfejlesztési
terveket, koncepcidokat, programokat, valamint a telepilésrendezési
terveket;

megkeresésre el6késziti az allami tulajdond és az Igazgatdsag
vagyonkezelésében lévd kisvizfolyasokat érinté munkavégzések
engedélyezési eljardasahoz kiadandd vagyonkezel6i hozzajaruldsokat, a
tertletileg illetékes szakaszmérntkség, az Igazgatasi és Jogi Osztaly,
valamint a K6zgazdasagi Osztaly kézremikodésével;

iranyitja, illetve feligyeli az allami tulajdona kisvizfolydsok szabalyozasat,
mederfenntartasat, partvédelmét, a rendelkezésre all6 pénzligyi lehetéségek
meértékeéig;

ellenérzi a kizardlagos, valamint atvett &allami tulajdonu vizfolyasok
Uzemeltetését, fenntartasat, feltjitasat;

koordindlja az Igazgatosag mikodési terliletén UGzemeld, illetve tervezett
Ontozési és vizkarelharitdsi céld tarozdkkal kapcsolatos igazgatdsagi
feladatokat;

részt vesz az Igazgatésdag milikodési terliletén Uzemeld, illetve tervezett,
nem 0Ontézési és vizkarelharitasi céll tarozdkkal kapcsolatos igazgatosagi
feladatok ellatasaban;

részt vesz és koordindlja a kisléptekl, természetalapul vizvisszatartast célzo
tervek készitését;

részt vesz a Koézép-Duna-volgyi Terilleti Vizgazdalkodasi Tanacs belterileti
vizrendezési munkacsoportjanak munkajaban;

TVO felkérdezése Utjan véleményezi a teleplilési vizgazdalkodasi fejlesztések
(TOP, stb.) terveit, koncepcidit;

egyedi megbizas alapjan elldtja a beruhdzasi és felljitasi, valamint a
fenntartasi munkak szakmai ellenorzését;
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megszervezi és részt vesz az igazgatosagi kezelésl dombvidéki vizrendezési

m(ivek Oszi felllvizsgalatan;

elkésziti a helyi vizkar jelentést a védelmi bizottsagok részére adando éves

tajékoztatd Osszeadllitdsahoz;

véleményezi az 6nkormanyzatok védelmi terveit;

elkésziti a vonatkozo6 jogszabalyokban el6irt jelentéseket;

Uzemelteti, karbantartja a VARTA adatbazis dombvidéki létesitményekre

vonatkozé részeit;

hatosagok megkeresésére adatot, iratot szolgaltat, felkérésre részt vesz a

felligyeleti ellenGrzéseken;

a vizitarsulatok szakmai feligyeletének keretében:

ga) kapcsolatot tart a tarsulat tisztségviselGivel, valamint az Orszagos
Viziigyi Féigazgatdsag Vizrendezési és Ontdzési Féosztalyaval;

gb) képviseli az Igazgatdsagot a tarsulatok szervezObizottsagi llésein, koz-
és kuldottgyllésein, intéz6- és feligyel6 bizottsagi Ulésein, valamint a
tarsulat védm{(-felllvizsgalatain;

gc) iranyitja (és a szakaszmérnokségekkel egyilitt végzi) a tarsulat altal
készitett, a létesitmények fenntartasara, fejlesztésére, helyreallitasara
vonatkozd koncepciok, tervek, projektek szakmai ellen6rzését;

gd) a tarsulati szakmai felligyelettel kapcsolatos Ugyekben végzi a
tamogatasi szerzOodések, jelentések, elszamolasok ellenGrzését és
felterjesztését az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag részére.

29. § (1) A Belvizvédelmi és Qntbzési Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Belvizvédelmi és Ontozési Csoport

a)

b)

c)

d)

e)
f)
9)
h)

j)
k)

m)

véleményezi a kiemelt térségi, regionalis, varmegyei, terlletfejlesztési
terveket, koncepcidokat, programokat, valamint a telepllésrendezési
terveket;

részt vesz és koordindlja a térségi, illetve terlleti vizpotlasi tervek
készitését;

megkeresésre el6késziti az allami tulajdond és az Igazgatdsag
vagyonkezelésében [évd belvizvédelmi és 6nt6z6 mliveket érintd
munkavégzések engedélyezési eljardasdhoz kiadandé vagyonkezelGi
hozzajaruldsokat, a terlletileg illetékes szakaszmérnokség, az Igazgatasi és
Jogi Osztaly, valamint a Kézgazdasagi Osztaly kézremiikddésével;

iranyitja, illetve felligyeli az allami tulajdont belvizvédelmi és
kettosmikodési mlvek fejlesztését, mederfenntartasat, partvédelmét, a
rendelkezésre allé pénzigyi lehetGségek mértékéig;

ellendrzi, illetve iranyitja a kizarélagos, valamint atvett allami tulajdonu
csatornak Uzemeltetését, fenntartasat, feltjitasat;

egyedi megbizas alapjan ellatja a beruhazasi és felljitasi, valamint a
fenntartasi munkak szakmai ellen6rzését;

megszervezi és részt vesz az igazgatdsagi kezelésl belvizvédelmi, sikvidéki
vizrendezési, valamint a vizhasznositasi mivek 6szi felllvizsgalatan;

elkésziti a belvizvédelmi jelentést a védelmi bizottsdgok részére adando éves
tajékoztatd Gsszeallitasahoz;

ellenérzi a belvizvédelmi készletek, a mobilszivattyuk nyilvantartasat az
MBHSZ jelentése alapjan;

elkésziti és karbantartja az Igazgatdsag belvizvédelmi karelharitasi terveit;
ellendrzi az Igazgatdosag kezelésében és Uzemeltetésében Iévd elsédleges
vizszolgaltatd fomlivek Uzemeltetését és fenntartdsat, gondoskodik
rekonstrukcidjukrol, fejlesztésikrol;

nyilvantartja a felszini vizb6l szarmazdé mezbégazdasagi vizhaszndlatokat
(6nt6zés és halastd-hasznositas) az év végi allapot szerint;

szakterlletét érintéen javaslatot tesz a mezdgazdasagi vizszolgaltatasi éves
dij megallapitasara;
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r
s)

t)
u)

részt vesz a mezégazdasagi vizszolgaltatasi szerz6dések elGkészitésében és
nyilvantartja azokat;

nyilvantartja és feldolgozza az éves mezO6gazdasagi vizkivételek mennyiségi
adatait, a szakaszmérnokségek adatszolgaltatasa alapjan;

elkésziti a vonatkozo6 jogszabalyokban elGirt jelentéseket;

megkeresésre adatokat szolgaltat az 6nkormanyzatok, tarsulatok védelmi
terveihez;

szakteriletét érintéen véleményezi az 6nkormanyzatok védelmi terveit;
kozrem(kodik a sikvidéki terdlet hidroldgiai vizrajzi, belvizi és
vizhasznositasi adatainak nyilvantartdasaban, a vizilétesitmények adatainak
hagyomanyos és szamitégépes nyilvantartasaban;

Uzemelteti, karbantartja a VARTA adatbazis sikvidéki Iétesitményeire
vonatkozd részeit;

hatosagok megkeresésére adatot, iratot szolgaltat, felkérésre részt vesz a
felligyeleti ellenGrzéseken.

12. Vizvédelmi és Vizgyljto-gazdalkodasi Osztaly

30. §(1) A Vizvédelmi és Vizgy(ijt6-gazdalkodasi Osztaly feladata a felszini és felszinalatti
vizkészletekkel valéo gazdalkodas és annak fejlesztése, a vizgy(ijt6-gazdalkodasi
tervezés és az azzal kapcsolatos koordinacios feladatok, az Igazgatosag miikodési
teriletén talalhato teleplilések, ipari és mezbégazdasagi |étesitmények, flrdok
vizellatdsaval, szennyvizelvezetésével és tisztitdsaval, kornyezetvédelmi feladatok
megoldasaval Osszefliggé kozép- és hosszu tava koncepciok és programok
kialakitasaval, végrehajtasaval kapcsolatos szakdgazati tevékenység ellatasa.

(2) A Vizvédelmi és Vizgyljt6-gazdalkoddsi Osztdlynak az Igazgatésdg belsé
Ggyvitele soran alkalmazott roviditése: VGO.

31. § A Vizvédelmi és Vizgy(ijt6-gazdalkodasi Osztaly az alabbi csoportokra tagozodik:

a)
b)

Vizgy(jt6-gazdalkodasi Csoport;
Felszin Alatti Vizkészlet-gazdalkodasi Csoport.

32.8§(1) A Vizvédelmi és VizgyUljt6-gazdalkodasi Osztaly altalanos feladatait a (2)
bekezdés hatarozza meg.
(2) A Vizvédelmi és Vizgy(jt6-gazdalkodasi Osztaly

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)
)

j)

elvégzi a vizkészletek és a vizigények felmérését és ennek alapjan a vizek
mennyiségi paramétereinek allapotértékelését, az ezzel kapcsolatos
igazgatdsdagi feladatok koordindlasat;

elvégzi az allami vagyon kezel6jeként a felszini és felszin alatti vizkészletek,
valamint azok természetes viztartd képzédményeinek igénybevételét
szolgald létesitményekkel, tevékenységekkel kapcsolatos szakagazati
vagyonkezelGi allasfoglalasok kiadasat;

a vizvédelmi, illetve vizligyi hatésag megkeresésére kozrem(kodik a
hatosagi eljarasokban és a felligyeleti munkaban;

megkeresés esetén kozremlikodik a dontésmegel6z6 koncepcidk,
tanulmanyok és tervek el6készitésében, illetve koordinalja azokat;

sziikség esetén részt vesz kbzigazgatasi egyeztetéseken, tervtargyaldsokon;
gondoskodik a terlleti vizkorlatozas elrendelése esetén a vizigények
kielégitésének mértékérdl, itemezésérol, maodjarol;

kozrem(ikodik és koordindlja a Vizgy(jt6-gazdalkodasi Terv (VGT)
felllvizsgalatat és az intézkedési programok végrehajtasat szolgald
projektek el6készitésében részt vesz;

kézrem(ikodik a nyilvanossag biztositdsaban és konzultacidkban;

részt vesz hattéranyagok készitésében, szakterilleti stratégidk és tervek
kialakitdsaban és egyedi dontésekben, helyzetelemzések, felmérések és
statisztikai elemzések készitésében;

a kiilénb6z6 szakagazati igények alapjan adatokat szolgaltat;

14



s)
9]

aa)

bb)

cc)

dd)
ee)

ff)

kils6 megrendelék részére adatot szolgdltat, koltségtérités mellett
feldolgozasokat készit;

eleget tesz a tdjékoztatasi és jelentési kotelezettségeknek;

elldtja az egyes eurdpai uniés forrasok felhasznalasaval megvaldsuld
projektek tervezésével, a forrasok felhasznalasaval megvalosuld kodzponti,
palyazati, valamint kiemelt kormanyzati projektek megvaldsitasaval
kapcsolatos feladatokat;

elldtja a Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacs muikddésével kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatokat (Szakmai Bizottsagok feladatai);
részt vesz a vizligyi targyd nemzetk6ézi kapcsolatok fenntartasaval
Osszefliggd feladatok ellatasaban. Kozrem(ikodik a szomszédos orszagokkal
létesitett vizgazdalkodasi egyezmények végrehajtasaban;

kézrem(ikodik és koordindlja az EU Viz Keretirdanyelv feladatainak
végrehajtasat;

elldtja az agazati célel6irdnyzatok m(ikodésével, illetve mikodtetésével
kapcsolatos szakagazati feladatokat;

kapcsolatot tart a szakagazati feladatai ellatasa soran az Orszagos Vizligyi
FGigazgatosaggal, az illetékes katasztrofavédelmi igazgatésagokkal, a
minisztériumokkal, a terlletileg illetékes kormanyhivatalokkal - akik a
vizligyi hatdésagi feladatokat is ellatjdk -, a teriletén mikodoé nemzeti park
igazgatésagokkal;

a vonatkoz6 igazgatdi utasitds szerint intézi a hataskoérébe tartozo
panaszokat, bejelentéseket;

kézrem(kodik a telepllési ivovizminGség javitassal, valamint a telepulési
szennyvizek tisztitdsaval és artalommentes elhelyezésével kapcsolatos
nemzeti és regionalis programok készitésében, végrehajtasaban;
kézrem(ikodik a szennyezéscsokkentési intézkedési terv kidolgozasaban;
végzi a kornyezeti és vizminOségi karelharitdssal kapcsolatos ra haruld
szakagazati feladatokat;

elladtja a kozbeszerzéssel kapcsolatos - vonatkoz6 igazgatdi utasitas szerinti
- feladatokat,

az elbirdsoknak és a vagyonkezelési szerzddésnek megfeleléen végzi az
Igazgatdésag vagyonkezelésében |évé allami vagyonnal kapcsolatos,
hataskorébe tartozoé feladatokat;

kézrem(ikodik a tébboldall nemzetkdzi egyluttm(ikodések vizgazdalkodasi
feladatainak végrehajtasaban;

részt vesz az Nemzeti Vizgazddlkoddas-stratégiai Koncepcid, valamint az
egyéb agazati stratégiak és koncepciok szakmai megalapozasaban;
kozremilkodik a vizek kartételei elleni védelemmel, a vizkarelharitassal
(arviz- és Dbelvizvédekezéssel, vizhiany karelharitdssal, valamint a
vizminGségi-karelharitassal) Osszefliggd - kulon jogszabalyban
meghatarozott - feladatokban;

az elbirdsoknak és a vagyonkezelési szerzddésnek megdfeleléen végzi az
Igazgatésag vagyonkezelésében |évé allami vagyonnal kapcsolatos
hataskorébe tartozo feladatokat;

a vizjogi engedélyezési eljardasokhoz megkeresésre elballitja a szakagazatat
érinté VOR koédokat;

futtatja és Uzemelteti a vizkészlet-gazdalkodasi céli modelleket;

elldtja a Kozép-Duna-volgyi Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacs titkari
feladatait;

igény esetén szakmai gyakorlaton fogad felsGoktatasban tanuld hallgatokat
és szakkozépiskolai didkokat, megkeresés esetén tamogatja a szakiranyu
kozépfoku és fels6fokd oktatasi intézményeket oktatassal, diplomaterv
témaval, konzulensi vagy birdlati tevékenységgel.
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33. § (1) A Vizgyljt6-gazdalkodasi Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Vizgyl(jt6-gazdalkodasi Csoport

a)

b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)
i)

3)

kozremlkodik a Vizgy(jt6-gazdalkodasi Terv (VGT) felszini viztestekkel
kapcsolatos fellilvizsgalataban és az intézkedési programok végrehajtasat
szolgald projektek el6készitésében;

igazgatdésagi szinten megoldja a VGT felllvizsgalatanak koordinacios
feladatait;

ellatja a felszini vizeink allapotértékelésével kapcsolatos terileti feladatokat;
részt vesz az igazgatdsag vagyonkezelésébe tartozd, vagy az azokra hatast
jelentd  vizhasznadlatok, vizilétesitmények és  vizimunkak  vizjogi
engedélyezési (elvi, |étesitési, U(zemeltetési) eljarasaban, kezelli
hozzajarulds formajaban véleményt nyilvanit, érvényesiti a VGT elbirasait;
gondoskodik a vizkészletek térbeli, iddbeli, mennyiségi és minGségi
szambavételérdl és azok elosztasarol;

elvégzi a felszini vizkészlet-gazdalkodasi adatok hatalyos jogszabalyok
szerinti eldallitasat, gylijtését és értékelését;

gondoskodik a szerz6dott vizhasznalatok és az igy lekotott mennyiségek
nyilvantartasardl;

ellatja az VH-FEV adatlapokkal kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a vizek hasznositasi lehet6ségének meg6rzésérdl a természetes
vizek hasznosithatdsagi feltételeinek rendszeres ellen6rzésével, a
vizhasznalatot akadalyozd vizminGségi karok megel6zésével, csokkentésével
és elharitasaval;

figyelemmel kiséri a vizhaztartdsi allapotot és vizkészleteket, elbrejelzi a
vizhidanyos allapotokat, igény szerint vizkészlet-gazdalkodasi
helyzetértékelést készit. Szlikség esetén javaslatot tesz a vizligyi hatdésagnal
a vizek szétosztasarol;

részt vesz a vizhaszndlatok ellenGrzésében és az ebben a feladatkdrben
hataskorrel rendelkez6 hatésagnal intézkedést kezdeményez;

nyilvantartast vezet az Igazgatdésag mUikodési terlletén |év6 tarozdkrdl,
tavakrél és banyatavakrol;

koordinalja az Igazgatésdag ml(ikodési teriletén Gzemeld, illetve tervezett,
nem 6ntozési és nem vizkarelharitasi céll tarozok igazgatdsagi feladatait;

az Igazgatdsag kezelésében |éve tarozoék vizkormanyzasara javaslatot tesz;
koordinalja és elvégzi az igazgatdésag dinamikus vizkészlet-gazdalkodasi
modellezéssel kapcsolatos feladatait, melyr6él havonta jelentést kild az
Orszagos Vizligyi FGigazgatdsag felé;

modellezési szakértéként részt vesz a Zagyva arvizvédekezésében;

az altala karbantartott lefolyas modell segitségével elérejelzést ad a varhato
arhullamokrdl.

34. §(1) A Felszin Alatti Vizkészlet-gazdalkodasi Csoport feladatait a (2) bekezdés
hatarozza meg.
(2) A Felszin Alatti Vizkészlet-gazdalkodasi Csoport

a)

b)

d)

végzi a felszin alatti vizkészletek és azok természetes viztartd
képzédményeinek igénybevételét szolgalé |étesitményekkel,
tevékenységekkel kapcsolatos szakagazati vagyonkezel6i allasfoglalasok
kiadasat;

elvégzi a felszin alatti vizkészlet-gazdalkodasi adatok hatalyos jogszabalyok
szerinti elGallitasat, gylijtését, értékelését;

végzi a felszin alatti vizkészletek és vizhasznalatok nyilvantartdsat (védett
terlletek, vizfoldtani naplok, VH-FAV);

gondoskodik a felszin alatti vizkészletek térbeli, idébeli, mennyiségi és
mindségi szambavételérdl és azok elosztasarol;
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e) ellatja a felszin alatti vizek allapotértékelésével kapcsolatos tertleti
feladatokat;
f) részt vesz a vizhaszndlatok ellen6rzésében, és az ebben a feladatkdrben
hataskorrel rendelkez6 hatésagnal intézkedést kezdeményez;
g) a vizligyi hatéosag megkeresésére:
ga) véleményezi a kijelolt védoidomok felilvizsgalati dokumentacidit;
gb) véleményezi védbidomokat érint6 egyedi vizsgalatokat,
novénytermesztési technoldgiakat;

gc) részt vesz a kijelolt véd6idomokon érvényben 1évd elGirasok
érvényesulésének ellen6rzésében, valamint az elrendelt intézkedések
megfelel6ségének vizsgalataban;

gd) részt vesz a bels6 védoéteriletek Uzemelteté altali adasvételére,
kisajatitasara visszaigényelt Osszegek megalapozottsaganak
vizsgalataban;

gg) elbirdlja a kulils6 védéterlileteken torténd kutatd furasok, Gj kutak
|étesitését.
h) a vizvédelmi hatésag megkeresésére:
ha) részt vesz a kornyezethasznalatokra vonatkozd  engedélyek
felGlvizsgalataban, a felszin alatti viztestek allapotanak megé6rzése vagy
javitasa érdekében;

hb) attekinti a viztestek jo allapotanak elérését és meglGrzését veszélyeztetd
korilményeket;

hc) részt vesz az adott teriletek egyedi érzékenységének megallapitasaban;

hd) kezdeményezi a kornyezetvédelmi felllvizsgalat elrendelését az
engedélyezett kérnyezethasznalat mikodési feltételeinek
meghatdrozasara;

he) részt vesz a foldtani koézeg, felszin alatti viz terhelésére, minGségének
veszélyeztetésére, szennyezésére, karositdsara vonatkozo eljarasaiban;

hf) véleményezi a beavatkozdsi zar6 és a karmentesitési monitoring zaré
dokumentaciokat;

hg) adatot szolgaltat a FAVI részére.

i) akulonbozoé szakagazati igények alapjan adatokat szolgaltat;

j) kils6 megrendel6k részére adatokat szolgdltat, koltségtérités mellett
feldolgozasokat készit;

k) végzi a tavlati vizbazisok Uizemeltetésével, fenntartasaval és azok
biztonsagba helyezésével kapcsolatos tevékenységet;

I) részt vesz a ,Felszin alatti vizek EU VKI jelentési monitoring rendszere az
allami finanszirozasi mérbhelyekre” vonatkozé aktudlis évi Uzemeltetési
Utmutatoban meghatarozott feladatokban;

m) koézremlkédik a Vizgyljté-gazdalkodasi Terv felszin alatti vizekkel
kapcsolatos fellilvizsgalataban és az intézkedési programok végrehajtasat
szolgald projektek el6készitésében;

n) részt vesz a terlletfejlesztési koncepciok, terlletrendezési tervek
véleményezésében és gondoskodik a felszin alatti vizkészlet-gazdalkodasi
érdekek érvényesitésérol;

o) mukodteti a Vizfoldtani Adattarat.

13. Telepiilési Vizgazdalkodasi Osztaly

35.8(1) A Telepllési Vizgazdalkodasi Osztaly feladata a terlleti és telepilési
vizgazdalkodas kozo6tti Osszhang megteremtése, ezen belil a telepulési
onkormanyzatokkal térténd egylttm(ikddés, tekintettel a szamukra jogszabalyban
foglalt helyi kozfeladatok elldtdsara, ugymint a vizrendezés és vizkarelharitas,
valamint teleplilés belterliletén a csapadékvizzel torténdé gazdalkodas. Az
igazgatdésdg mlikodési teriletén taldlhatd telepllések, ipari és mez6gazdasagi
létesitmények, furd6k vizellatdsaval, szennyviz elvezetésével és tisztitasaval,
kérnyezetvédelmi feladatok megoldasaval Osszefiiggé kozép- és hosszi tavu

17



koncepcidk és programok kialakitéasaval, végrehajtasaval kapcsolatos szakagazati
tevékenység ellatasa.

(2) A

Telepilési Vizgazdalkodasi Osztalynak az Igazgatdsag belsd lgyvitele soran

alkalmazott roviditése: TVO.

36. § A Teleplilési Vizgazdalkodasi Osztaly az alabbi csoportokra tagolédik:

a)
b)

Teleplilési Vizgazdalkodasi Csoport;
Vizik6zm( Csoport.

37.8(1) A Telepllési Vizgazdalkodasi Osztaly altalanos feladatait a (2) bekezdés
hatarozza meg.
(2) A Teleplilési Vizgazdalkodasi Osztaly

a)

b)

f)

9)
h)

3)
k)

D)

n)

0)

P)

q)

egyuttm(ikodik a teleplilési onkormanyzatokkal, tekintettel a szamukra
jogszabalyban foglalt helyi kdzfeladatok ellatasara, tgymint a vizrendezés és
vizkarelharitds, valamint teleplilés belteriletén a csapadékvizzel torténd
gazdalkodas;

kdozremlkodik és koordindlja a kiemelt térségre és a varmegyére készild
terlletfejlesztési koncepciot és programot, valamint telepliléstervet, tovabba
a telepillésrendezési eszkdzoket és ezzel gondoskodik a vizgazdalkodasi
érdekek érvényesitésérol;

elvégzi a m(ikodési teriletén Iév6é onkormanyzatok telepilési vizkarelharitasi
terveinek nyilvantartdsat, a tervek szakmai szempontok szerinti
véleményezését, jovahagyasat és aktualizalasanak ellen6rzését. Tovabba
kérésre adatszolgaltatast nyujt, nyilvantartast vezet az integralt telepulési
vizgazdalkodasi, csapadékviz-gazdalkodasi tervek vonatkozasaban.

az Igazgatésdg kornyezeti karelharitdsdval kapcsolatos feladatok
koordinalasa, a vizmindségi karelharitas szakmai felligyelete.

mikodési teriletén koordinalja az 6nkormanyzatok kozép és hosszu tavu
telepllési vizgazdalkodasi koncepcidjaval, valamint a szakterlleti fejlesztési
stratégidaval 0Osszefliggé feladatokat; kilonos tekintettel az Integralt
Teleplilési Vizgazdalkodasi Tervet;

kapcsolatot tart a koOzépiranyité szerv szakmai egységeivel, az aktualis
ligyeknek megfeleléen pedig a hatdsagi, 6nkormanyzati partnerekkel;

elldtja a Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacs szakagazatot érint6 szakmai
bizottsagainak elnoki feladatait;

elldtja a koézmlves vizellatassal és a teleplilési szennyvizek kezelésével
kapcsolatos igazgatdsagi feladatokat;

kozrem(ikodik a telepllési ivovizminGség javitassal, valamint a telepulési
szennyvizek tisztitdsaval és artalommentes elhelyezésével kapcsolatos
nemzeti és regionalis programok készitésében, végrehajtasaban;

a kiilonb6z6 szakagazati igények alapjan adatokat szolgaltat;

kils6 megrendel6k részére adatot szolgaltat, koltségtérités mellett
feldolgozasokat készit;

eleget tesz a tajékoztatasi és jelentési kotelezettségeknek;

elldtja az egyes eurdpai unids forrasok felhasznalasaval megvaldsuld
projektek tervezésével, a forrasok felhasznalasaval megvaldsuld kézponti,
palyazati, valamint kiemelt kormanyzati projektek megvaldsitasaval
kapcsolatos feladatokat;

kozrem(ikodik az EU Viz Keretiranyelv feladatainak végrehajtasaban;

elldtja a vizikbzm{d tarsulatok szakmai ellenGrzésével kapcsolatos
feladatokat;

kapcsolatot tart a szakdgazati feladatai elldtdsa soran az Orszagos Vizligyi
FGigazgatodsaggal, a minisztériumokkal, a tertletileg illetékes
kormanyhivatalokkal - akik a vizligyi hatdsagi feladatokat is ellatjak -, a
terlletén m(ikodd nemzeti park igazgatésagokkal;

a vonatkozd igazgatdi utasitds szerint intézi a hatdskdrébe tartozd
panaszokat, bejelentéseket;
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r)
s)

t)

kozrem(ikodik a szennyezéscsokkentési intézkedési terv kidolgozasaban;
elvégzi a vizjogi engedélyezési eljarasokhoz kapcsoldddan a szakteriiletére
vonatkozdan a vizligyi objektumazonosité (VOR Kdd) nyilatkozat kiadasaval
kapcsolatos feladatokat a VIZEK keretrendszeren belll.

elldtja az igazgatdésag milkodési terlletére vonatkozdéan a vizikézmd
adatszolgaltatasi online rendszerek (VK-Online, IP-Online, TS-Online)
karbantartasat, az adatok rogzitését, ellenérzését;

igény esetén szakmai gyakorlaton fogad fels6oktatasban tanulé hallgatdkat
és szakkOzépiskolai didkokat, megkeresés esetén tamogatja a szakiranyu
kozépfokl és fels6fokl oktatdsi intézményeket oktatassal, diplomaterv
témaval, konzulensi vagy biralati tevékenységgel.

38. § (1) A Telepllési Vizgazdalkodasi Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Telepllési Vizgazdalkodasi Csoport

a)

b)

c)
d)
e)

f)

m(ikodési terliletén koordindlja a helyi és vizkarelharitds programok
(belteruleti vizrendezési, kuloénos tekintettel a teleplilési csapadékviz-
gazdalkodashoz kapcsolédd fejlesztési tervek) szakagi allasfoglalasait,
szakvéleményeit;

koordindlja az 6nkormanyzati kérnyezeti és vizkarelharitasi szakmai feladatok
elldtdsdhoz kért miszaki segitségnyujtassal kapcsolatos igazgatdsagi szintd
feladatokat;

kdozremlkodik mas szakagi osztalyokkal a helyi és térségi vizkarelharitas
programok és fejlesztési tervek 6sszehangoldsaban;

mikoddési teriletén a teleplilések vizkarelharitdsi terveirél nyilvantartast
vezet;

koordinalja és kozrem(ikodik a telepllések vizkarelharitési terveinek a
véleményezésében;

teleplilések helyi vizkar elleni védekezésrdl, elrendelt fokozatrdl
nyilvantartast vezet (mUszaki segitség nyujtas esetén az illetékes
szakaszmérndkséggel, VUO-val egyeztet);

vis maior bejelentéseket, meghivékat nyilvantartja, az illetékes
szakaszmérnokséget értesiti;

kozremlikodik az AKK végrehajtdsabdl eredd telepilési vizgazdalkodasi
szakmai feladatokban;

koordinalja a telepllési csapadékviz gazdalkodassal 6sszefiiggd jogszabalyok
véleményezési folyamatait;

szakmai szempontbdl részt vesz a telepllési csapadékviz gazdalkodasi
koncepcidk véleményezésében, Gsszehangolva a térségi koncepciokkal;
szakmai irdnymutatdsokra tesz javaslatot a csapadékviz gazdalkodas
telepilés szint( tervezéséhez;

a telepulések Integralt Telepllési Vizgazdalkodasi Terveihez szlikséges
adatszolgaltatast koordinalja, a beérkez6 tervek véleményezését koordinalja
és kozremikodik a tarsosztalyokkal kézosen;

a Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacs G(tjan koordinalja, véleményezi a telepllési
vizgazdalkodasi fejlesztések (TOP stb.) terveit, koncepcidit;

kozrem(ikodik mas szakagi osztalyokkal a helyi (telepllési) vizkarelharitasi
feladatok ellatasaban;

képviseli az Igazgatdsagot a hataskorébe utalt feladatkorokben;

javaslatot tesz a szakagazat éves munkatervi feladatainak meghatarozasara;
Osszedllitja az osztalyt érinté az idGaranyos és éves munkatervi beszamold
jelentéseket;

kozrem(ikodik és koordinalja a kiemelt térségre és a varmegyére készUlo
terlletfejlesztési koncepciot és programot, valamint teriletrendezési tervet,
tovabbd a teleplilésrendezési eszkozoket és ezzel gondoskodik a
vizgazdalkodasi érdekek érvényesitésérdl.
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39. § (1) A Vizikézm(i Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Vizikézm( Csoport

a)

b)
c)
d)

e)

f)
9)

h)

i)

3)

k)

m)

n)

0)

P)

Q)

s)

elvégzi a vizjogi engedélyezési eljarasokhoz kapcsoléddan a szakteriletére
vonatkozdan vizigyi objektumazonositd (VOR Kod) nyilatkozat kiadasaval
kapcsolatos feladatokat a VIZEK keretrendszeren beliil;

kozrem(kodik vagyonkezel6i és befogaddi nyilatkozatok kiadasaban
szakagazati vélemények megadasaval;

a teriletileg illetékes szakhatdsagok megkeresése alapjan részt vesz a
vizikdzm( |étesitmények feligyeleti ellen6rzésén;

szakértéként kozremilkodik a vizikozml korméanyzati beruhdzasok
elokészitésében és a megvaldsitas folyamataban;

értékeli a kozmlves vizellatds és szennyvizelhelyezés terlileti helyzetét,
ideértve a telepllési 6nkormanyzatok ivoviz-ellatasi, szennyvizelvezetési és
szennyviztisztitasi feladatait;

nyilvantartja az ipari vizgazdalkodas tertleti helyzetét;

kézrem(ikodik a vizigények és a vizkészletek kozotti egyensuly elemzésében,
kilonos figyelemmel a teleplilések, az GdulGterliletek, az ipari izemek és a
kozflird6k vizigényére;

kozrem(kodik a telepllési ivovizmindség-javitassal kapcsolatos nemzeti és
regionalis programok el6készitésében, elkészitésében és megvaldsitasaban;
kozrem(ikodik a teleplilési szennyvizek elvezetésével, tisztitasaval és
artalommentes elhelyezésével kapcsolatos nemzeti és regiondlis programok
elokészitésében, elkészitésében és megvaldsitasaban;

a 2000 LE teljesit6képességnél nagyobb szennyviztisztité telepeken végzett
BOI5 vizsgalatok eredményeit gydjti, értékeli és az Orszagos Vizlgyi
FGigazgatosagnak felterjeszti;

nyilvantartja a teleplilések, a vizikbzmlvek és ipari vizhasznélatok,
kibocsatasok adatait, a vizikozmU statisztikai adatokat ellen6rzi, ennek
keretében: elldtja a Vizikozm{ Feldolgozdé Alkalmazas (VFA), a Vizikézm(-
online Informaciéos Rendszer (VKONLINE), a Telepliléssoros-online Rendszer
(TSONLINE) és az Ipari Viztermelés és Vizhasznalati Online Rendszer
(IPONLINE) m(ikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

kozrem(kodik a telepllési szennyviz kezelésérdl széld, 1991. majus 21-i
91/271/EGK tanacsi irdnyelv altal meghatarozott jelentés el6készitésében;
ellatja a telepllési szennyviz kezelésérol szolo, 1991. majus 21-i
91/271/EGK tanacsi iranyelv altal meghatarozott jelentés el6készitéséhez
kapcsolédd VFA rendszer adatrégzitési, adatvalidaciés feladatait a mikodési
tertiletére vonatkozdan;

részt vesz a Nemzeti Teleplilési Szennyvizelvezetési és -tisztitasi
Megvaldsitasi Program fellilvizsgalataval 0Osszefliggé szakmai anyag
elkészitésében;

részt vesz a Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacs tevékenységében, azon belll a
Szakmai Bizottsdg munkajaban, kiemelten a szennyvizelvezetési
agglomeracidk fellilvizsgalataban;

elvégzi a telepllési szennyviztisztitd telepek kapacitdsanak rendszeres
felllvizsgalatat  és értékelését a kihasznaltsag/kihasznalatlansag
megallapitasa céljabdl, javaslatok kialakitasa a kihasznaltsag fokozasara;
elvégzi az Uzemi vizmin6ségi karelharitdsi tervek Igazgatésagon beliili
szakmai koordindlasat, nyilvantartasat;

kozrem(kodik a terlleti szennyezés csokkentési feladatok ellatasaban,
akciéprogramok megvaldsitasaban, a szennyezés csokkentési intézkedési
terv kidolgozdsaban a vizikozm(ivek Uzemeltetésével, az ivévizminéség-
javitd és a nemzeti szennyviz-programmal, valamint az ipari (zemek
vizgazdalkodasaval 0sszefliggésben;

elldtja a vizgazdalkoddasrol szdélé 1995. évi LVII. térvény 39. §-aban eldirt,
vizikbzm( tarsulatokkal kapcsolatos feladatokat;
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t) észt vesz palyazati anyagok (KEOP, ROP) - Igazgatdsagon beliili, vagy egyéb
felettes szervek megbizasa alapjan - biralataban, értékelésében;

u) kozremilkodik az Orszdgos Kornyezeti Karmentesitési Program 1. Vizigyi
Alprogram terlleti feladatainak ellatasaban;

v) végzi az Igazgatdésdg vizminOség-védelmi karelhdritdsdval kapcsolatos
szakmai feladatok koordinalasat;

w) részt vesz a terilletfejlesztési koncepciok, teriletrendezési tervek, Integralt
Telepilési Vizgazdalkodasi Terv véleményezésében.

14. Vizrajzi és Adattari Osztaly

40. § (1) A Vizrajzi és Adattari Osztaly a vizrajzi tevékenysége keretében folyamatosan
biztositja a vizkészletek mennyiségi és minGségi jellemzéséhez szilkséges adatokat.
Végzi az &llami tulajdonu vizrajzi objektumok és eszkdozok vagyonkezelésével
kapcsolatos tevékenységet, beleértve a torzs- és (zemi allomashalézatot, a
vizmin&ségi monitoring rendszert, tovabba a tavlati vizbazisok mér6- és megfigyel6
rendszerét.

(2) A vizrajzi feladatokat a Vizrajzi és Adattari Osztaly iranyitja és az Igazgatosag
szakaszmérnokségeinek bevondasaval végzi el.

(3) A Vizrajzi és Adattari Osztalynak az Igazgatdsag bels6é Ugyvitele soran
alkalmazott roviditése: VZR.

41. § A Vizrajzi és Adattari Osztaly az alabbi csoportokra tagozddik:
a) Vizrajzi Csoport;
b) Hidroldgiai és Adattari Csoport;
c) Mérdcsatorna és MérGhajé Csoport.

42. § (1) A Vizrajzi és Adattari Osztaly altalanos feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Vizrajzi és Adattari Osztaly

a) tervezi, koordindlja, illetve lebonyolitja - forrds és miliszaki beavatkozas
nagysaganak fliggvényében - a vizrajzi észlel6halézat fejlesztésével
kapcsolatos sajat és egyéb forrasbdl megvaldsuld fejlesztéseket,
beruhazasokat, valamint a projekteket;

b) elldtja a torzs- és lizemi allomashalézat izemeltetésével és karbantartasaval
kapcsolatos tervezési, iranyitasi és ellenGrzési feladatokat;

c) végrehajtja a rendszeres, expedicids és vizkarelharitasi vizhozamméréseket;

d) feldolgozza a gy(jtott vizrajzi adatokat;

e) szolgaltatja a napi vizrajzi és hajout-korlatozasi adatokat, valamint teljesiti
az egyéb rendszeres és eseti megrendeléseken alapuld kozérdekd
adatszolgaltatasokat;

f) vizrajzi lgyeletet |at el az év minden napjan, a pihend- és munkasziineti
napokon is;

g) miUikodteti a vizrajzi mindségiranyitasi rendszert;

h) Uzemelteti a vizrajzi tdvméro rendszert;

i) beszerzi, kalibralja és javittatja a vizrajzi mérbeszkozoket és
segédeszkdzoket;

j)  mdkodteti a Vizrajzi Adattarat;

k) az elGirasoknak és a vagyonkezelési szerz6désnek megfeleléen végzi az
Igazgatésag vagyonkezelésében [évé allami vagyonnal kapcsolatos
hataskorébe tartozé feladatokat;

I) elBallitja a szakdgazatat érinté VOR kodokat;

m) részt vesz a nemzetk6zi vizligyi egyezményekben elGirt vizrajzi adat- és
informaciécserében, és az ezekkel kapcsolatos (magyar-szlovak)
egyeztetésekben;

n) igény esetén, szakmai gyakorlaton fogad szakk&zépiskolai didkokat és a
felsboktatdsban tanuld hallgatdkat és szakkozépiskolai didkokat, megkeresés
esetén tamogatja a szakiranyla kozépfokli és fels6fokl oktatasi
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intézményeket oktatassal, diplomaterv témaval, konzulensi vagy biralati
tevékenységgel.

43. § (1) A Vizrajzi Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Vizrajzi Csoport

a)

b)

c)
d)
e)

f)

9)

h)
i)
j)

k)

0)

P)

végzi a vizrajzi észlel6halézat és a monitoring rendszerek haldzatfejlesztési
feladatait, tovabba a Viz Keretirdnyelv szerinti monitoring rendszerek
kialakitasaval és Gzemeltetésével kapcsolatos igazgatésagi feladatokat;
szakmailag iranyitja és ellen6rzi a szakaszmérnokségek vizrajzi lizemelési és
karbantartasi tevékenységét. A munka keretében ellendrzi az adatgyUjtési
és az allomas-karbantartasi tevékenység mliszaki és belso elbirasoknak vald
megfeleléségét;

gazdalkodasara éves tervet készit;

Utemterv szerint rendszeres vizhozammeéréseket végez;
vizhozam-rendszermérések végrehajtasaval vesz részt a regionalis
hidrolégiai ismeretszerzés érdekében végrehajtott idészakos
allapotfelvételekben;

a szakagazati igényeknek megfeleléen geodéziai és vizhozamméréseket
végez;

kils6 megrendelés esetén vallalkozasi tevékenységet folytat az el6z6 pont
szerinti témakorokben;

a terlleti felel6sok Osszegyljtik a felszini, felszin kozeli és felszin alatti
allomasok regisztralt adatait;

részt vesz a Mintavételi Munkacsoport mintavételi feladataiban;

rendkivili hidrologiai helyzetekben (ar- és belviz, jeges arviz, aszaly,
rendkivili vizszennyezés) elladtja a vonatkozé elbirdsokban (Vizkarelharitasi
Hidrometeoroldgiai  Szabalyzat, Vizkarelharitasi  Szabalyzat) eldirt
vizhozammeérési és adatszolgaltatasi feladatait;

Uzemelteti az Igazgatdsag vizrajzi tdvmérG rendszerét: teljesiti a napi
rendszeres ellenOrzéseket, bonyolitja a szlikséges javittatdsokat, koordinalja
a karbantartasi feladatok végrehajtasat;

elvégzi az osztaly feladatkorébe tartozd kalibracidkat;

gondoskodik az osztaly és a szakaszmérnokségek kezelésében |évls, az
allomasokon beépitett modon Uzemeltetett, tovabba a kézi mérbéeszkozok
javittatasardl;

bonyolitja a gazdasagosan nem javithatd mérdeszkozok (j beszerzéssel
torténé  potlasat, valamint a fejlesztések keretében elGiranyzott
mérdeszkozok beszerzését;

el6késziti a vizrajzi |étesitmények rendszeres évi fellilvizsgalatat, kiértékeld
értekezleteit, és részt vesz azokon. Koézrem(kodik az igazgatdsagi
Osszefoglald értékelés Osszeadllitasaban;

véleményezi a projektek és egyéb vizrajzi beruhazasok keretében benyuljtott
tervdokumentaciokat, véleményét a TIB Uléseken is képviseli.

44. § (1) A Hidroldgiai és Adattari Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Hidroldgiai és Adattari Csoport

a)

b)
c)
d)

feldolgozza a felszini, felszin ko6zeli, felszin alatti és a hidrometeoroldgiai
allomashaldézatban gy(jtott vizrajzi adatokat, valamint a vizhozammérések
eredményeit;

kezeli és folyamatosan karbantartja az Orszagos Vizrajzi Adatbazisnak az
Igazgatdosag mikodési teriletére eso részét;

tarolja és nyilvantartja az Igazgatosagnal keletkezett mennyiségi vizrajzi
(monitoring) adatokat;

ellen6rzi és a napi adatforgalom keretében a bels6é és kiils6 adatigénylok
részére szolgdltatja az észlelt, regisztralt valamint a tadvmért és a
nemzetkozi adatforgalomban atvett vizrajzi adatokat;
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e) a napi adatforgalom keretében szolgaltatja a hajéut-korlatozasi adatokat
(gazldjelentés);

f) teljesiti az Igazgatdsag szamara eldirt rendszeres vizrajzi
adatszolgaltatasokat, tovabba az eseti igények alapjan teljesitendd,
kézérdek(i adatokra vonatkozé adatszolgaltatasokat;

g) hidroldgiai helyzetértékelést, figyelmeztetést, riasztast, el6rejelzést készit;

h) szilikség szerint hidrometeoroldgiai és hidroldgiai tajékoztatokat készit;

i) kozrem(ikoédik az orszagos vizrajzi kiadvanyok el6készitésében;

j) Osszefogja a honlapon megjelen6 Hidrometeoroldgiai Tajékoztatd havi
kiadvany elkészitését;

k) elldtja az Igazgatdsag vizrajzi minOségiranyitdsi rendszerének szakmai
iranyitasat. Szervezi és bonyolitja a bels6 auditokat és a tanusitd
felllvizsgalatokat, adatelemzéseket és értékel6 jelentéseket készit, ellentrzi
az intézkedési tervek végrehajtasat;

I) szervezi az Igazgatésag munkaiddn kivili mliszaki telefonos lGigyeletét.

45. § (1) A Mér6cesatorna és Méréhajo Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Mér6csatorna és Méréhajo Csoport

a) mikodteti és karbantartja a Mliszer Kalibraciés Labor és Vizsebességméro
Csatornat (a tovabbiakban: mérdcsatorna);

b) a mér6csatorndban elvégzi a vizligyi agazat (izemeltetésében 1évo
vizsebességmérd mlszerek igény szerinti kalibraldasat, errdl kalibralasi
bizonyitvanyt allit ki;

c) részt vesz az Orszagos Vizligyi FOGigazgatdsag szervezésében lebonyolitott
orszagos vizrajzi mérogyakorlatok munkajaban;

d) Uzemelteti a Dr. Csoma Janos mérGhajot;

e) meder- és gazldbméréseket végez az Igazgatdésag milikodési teriletén,
szilkség esetén mas agazati szerepl6 szamara azon kivil is;

f) elvégzi a meder- és gazlbmérések adatainak eléfeldolgozasat az
arvizvédelem, a vizgazdalkodas és a RIS medermorfoldgiai adatigényeinek
megfelelben;

g) allé és mobil lézer szkennelési méréseket és azok feldolgozasat végzi a
vizligyi agazat szamara;

h) szikség és lehet6ség szerint részt vesz mas vizrajzi mérések
végrehajtasaban;

15. Informatikai és Téradat Osztaly

46. § (1) Az Informatikai és Téradat Osztaly feladata az Igazgatdosag teriletén
alkalmazott informatikai rendszer rendszergazdai feladatainak ellatdsa, az
informatikai eszk6zo6k Uzemeltetése, a hirkozléssel kapcsolatos ligyek intézése a
vezetékes és vezeték nélkili rendszerre vonatkozdéan, tovabba az igazgatdsag
térinformatikaval kapcsolatos feladatainak ellatasa.

(2) Az Informatikai és Téradat Osztalynak az Igazgatdsag belsé Ugyvitele soran
alkalmazott roviditése: INFO.

47. § Az Informatikai és Téradat Osztaly az alabbi csoportokra tagolddik:
a) Informatikai Csoport;
b) Térinformatikai és Modellezési Csoport.

48. § (1) Az Informatikai Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg
(2) Az Informatikai Csoport
a) a Szamitastechnikai Szabadlyzat elbirdsainak megfeleléen elldtja a
rendszergazdai hataskorbe tartozo feladatokat, gondoskodik a szamitégépes
rendszer biztonsagos és szabalyozott mikodtetésérdl;
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b)

c)

d)

f)

9)
h)

j)
k)

m)
n)
0)
P)
q)

s)

t)

az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat elGirdsainak megfeleléen ellatja az
informacié  biztonsdggal kapcsolatos feladatokat, = gondoskodik a
szamitdgépes rendszer biztonsagos és szabalyozott mikodtetésérol;
fenntartja és Uzemelteti az Igazgatdsag szamitastechnikai haldzatat,
folyamatosan biztositja a halézat, szerverek és munkaallomasok igény
szerinti fejlesztésének szakmai iranyitasat;

gondoskodik az igazgatdsagi feladatok szoftveres ellatottsagardl, részt vesz
a beszerzés folyamatdban, a beszerzett szoftverek felhasznaldi
alkalmazasaban, betanitdsaban segitséget nyuit;

ellen6rzi az Igazgatdésag szamitdégépein futd szoftverek jogtisztasagat és
gondoskodik a nem jogtiszta szoftverek eltavolitasarol;

az agazat altal meghatarozott fejlesztések igazgatdésagi feladatait
végrehajtja, javaslatot tesz a szlikséges beszerzésekre, kiilénos figyelmet
fordit a szerverek hardveres és szoftveres allapotara, biztositja a haldzati
tlzfal védelmét;

karbantartja és - részben - lizemelteti az Igazgatdsag telekommunikacios
alkdzpontjait és hirkozlési halozatat;

gondoskodik a kommunikacidos haldzat lizemképességérdl, javaslatot tesz a
szikséges hirkozlési fejlesztésekre;

végzi a vezetékes és vezeték nélkili hirkozlési eszkozok nyilvantartasat,
javitdsok megszervezését, szlikség szerinti cseréjét;

koordindlja a hirkozlési berendezések fejlesztési feladatait;

védekezéskor koordindlja az igény szerint felmerilé informatikai és
hirkozlési eszk6z0k beszerzését.

figyelemmel kiséri és alkalmazza az informacidbiztonsagi szabalyzatok
Igazgatdsagra vonatkozé részeit;

kozrem(ikodik az informdacidbiztonsagi oktatasokban;

koordindlja és 6sszehangolja a kulénb6z6 szakagazatoknal és egységeknél
lévé programok hasznalatat;

elldtja az osztaly feladatait érinté kilsé adatszolgaltatdst az Orszagos
Vizligyi FOigazgatdsag, a tars vizligyi igazgatdsagok és az egyéb szervezetek
részére;

ellatja a kozponti éplilet belépteté rendszer teljes zemeltetését;

havonta tajékoztaté dokumentaciét kild az illetékes egységek részére az
egységre vonatkozé munkaiddkkel kapcsolatosan;

teljes korlien Uzemelteti a Kozponti Infrastruktira és Kozponti
Menedzsmentet (SCCM, Symantec EndPoint Protection, VMWare vSphere,
Active Directory, SQL Szerverek, File Szerverek);

teljes korlien Gzemelteti a HCL NOTES Domino levelez6 rendszert — a hivatali
levelezés biztositasa - és ellatja a rendszer ,adminisztratori” (legmagasabb
jogosultsagi személy a programban) feladatokat;

feligyeli és elvégzi a biztonsagi frissitéseket a NOTES igazgatdsagi szerveren
és biztonsagi mentéseket készit réla;

Uzemelteti a Public Adress Book rendszert és elldtja a program
rendszergazdai feladatait;

biztositja az Ugykdvetés GOV rendszer folyamatos mikddését és ellatja a
rendszergazdai feladatokat;

az Orszagos Vizlgyi Féigazgatdsag altal Gzemeltetett HCL LOTUS DOMINO
Sametime rendszert fellgyeli és részben elldtja a rendszergazdai
feladatokat;

elldtja a Vizkarelharitdsi és Védekezési Informaciés Rendszer egyedi
alkalmazasaival (tovabbiakban: VIR) kapcsolatos rendszergazdai feladatait;
elldtja a Forrdas SQL programmal kapcsolatos helyi (lokalis) informatikai
feladatokat;

elldtja a KIRA rendszer rendszergazdai feladatait;
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aa) ellatja a ,Vizlgyi, geoinformatikai és monitoring kézpont létrehozasa” cimi
(KEOP-2.2.2/C/13) projekttel kapcsolatosan |étrejott szakagazati programok
igazgatdsagi Uzemeltetéset;

bb) ellatja a VIZGEO programokkal kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;

cc) ellatja a VARTA programmal kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;

dd) ellatja a Vizgazdalkodasi Informaciés Rendszerrel (VIZIR) kapcsolatos egyedi
alkalmazasok (OHM, MAHAB, Hidromorfolégia, MHStat, SQLGRAF, VAM stb.)
rendszergazdai feladatokat;

ee) Uzemelteti a szerverszobdkkal kapcsolatos hiitési és biztonsagtechnikai
rendszereket;

ff) a mobilhivasokkal kapcsolatosan elkésziti a koltség elszamoldasdhoz
szlikséges pénzigyi tablazatot, és minden hdénapban egységekre bontva
tovabbitja az illetékes egység felé;

gg) ellatja az igazgatdsag szint(i EDR vizligyi VPN menedzselési feladatait;

hh) biztositja az igazgatdsagi szakterilletei feladatok elldtashoz sziikséges
informatikai igényeket;

ii) részt vesz az informatikai kozbeszerzési feladatok ellatasaban;

jj) szervezeti kapcsolattartoként kezeli a Digitdlis Kormanyzati Ugyndkség
(DKU) informatikai és térinformatikai kézbeszerzési feladatait;

kk) kezeli az Integralt DKU portdl rendszerrel kapcsolatos informatikai és
térinformatikai kézbeszerzési ligyeket;

II) igazgatdsagi kapcsolattartoként kozvetlenil intézi a mobil-flotta el6fizetéssel
kapcsolatos hirkozlési Ggyeket.

49, § (1) A Térinformatikai és Modellezési Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza
meg.
(2) A Térinformatikai és Modellezési Csoport

a) ellatja a térinformatikai szerver lizemeltetését;

b) kezeli a térinformatikai specialis célgép mikodését, mely eszkdéz a
térinformatikai feladatok ellatdsdhoz szikséges informatikai szamitasi
kapacitast biztositja;

c) biztositja az igazgatésagi szakterlletei feladatok ellatashoz sziikséges
térinformatikai igényeket;

d) gondoskodik a vizigyi térinformatikai adatok karbantartasaval, kezelésével
kapcsolatos feladatokat ellatasarol;

e) iranyitja és gondoskodik a vizlgyi térinformatikai rendszerek folyamatos és
biztonsdgos Uzemeltetésérdl, biztositja e rendszerek és szolgaltatasainak
elérhet6ségét az Igazgatdsag foglalkoztatottjai szamara;

f) kezeli az igazgatdsagi téradatbazisokat;

g) folyamatosan karbantartja a hajout kit(izési terv adatbazisat, ennek
hivatalos téradatbazisat a kézponti szerveren is frissiti, ezzel biztositja annak
elérhet6ségét az Igazgatdsag egyéb szervezeti egységei szamara;

h) elGallitja és karbantartja a szakagi tematikus webtérképeket;

i) részt vesz az Igazgatdésagot érinté projektek térinformatikai feladatainak
elvégzésében.

j)  kozrem(ikodik az Igazgatdésag szakagazatainak térinformatikai feladataiban,
szakmailag segiti a feladatok elvégzését;

k) elvégzi a hajout kitlizési terv térinformatikai feladatait;

I) elkésziti az igazgatésdg éves felmérési tervét és koordindlja annak
végrehajtasat;

m) a szakagakkal és a szakaszmérnokségekkel egyltt elvégzi az éves mérési
terv feladatkiosztdsa szerinti méréseket;

n) geodéziai méréseket hajt végre és dronos felvételeket készit a szakagi
igények figyelembe vételével;

o) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi szinten alkalmazott térinformatikai
szoftverek fejlédését, megismeri és ismerteti az Ujabb alkalmazasokat a
szakagazatokkal, igény esetén térinformatikai szoftveroktatasokat tart;
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p) koézremlikodik az Igazgatdésagon jelentkezd modellezési feladatokban;
q) térinformatikai eszk6zOkkel tédmogatja a terepi adatgy(ijtési és mérési
feladatokat.

16. Szakaszmérnokségek

50. § (1) A szakaszmérnokségek az Igazgatdsag terileti operativ egységei.
(2) A Budapesti Szakaszmérnokség, a Balassagyarmati Szakaszmérnokség, a
Rackevei Szakaszmérnokség és a Hatvani Szakaszmérndkség az SZMSZ 1. sz.
melléklete szerinti mi{kodési tertleten, valamint mdkodési vonalakon
tevékenykedik. Ennek soran felelds a terlleti vizgazdalkodasi, az allami muivek
kezelési, valamint egyéb operativ mdiszaki feladatok helyes és szakszer(
ellatasaért.
(3) A terileti operativ egységek feladata az Igazgatdsag vagyonkezelésében levd
természetes és mesterséges vizek, l|étesitmények, ingatlanok Uzemeltetési,
fenntartasi feladatainak, a vizkarelharitas ellatasa, valamint a kozfoglalkoztatottak
terileti foglalkoztatasa, ellendrzése.
(3) A Budapesti Szakaszmérnokségnek az Igazgatésag belsé Ugyvitele soran
alkalmazott roviditése: BPSZM.
(4) A Balassagyarmati Szakaszmérnokségnek az Igazgatdsag belso ligyvitele soran
alkalmazott roviditése: BGYSZM.
(5) A Rackevei Szakaszmérnokségnek az Igazgatdsag belsé Ugyvitele soran
alkalmazott roviditése: RSZM.
(6) A Hatvani Szakaszmérnokségnek az Igazgatdsag bels6é (gyvitele soran
alkalmazott roviditése: HSZM.

51. § (1) A szakaszmérnokségek kozos feladatkoreit a (2)-(3) bekezdések hatarozzak
meg.
(2) A szakaszmérnokség a viziigyi szakfeladatok elldtédsa soran

a) nyilvantartja a mikodési terliletére esO, az Igazgatdésag vagyonkezelésében
levé természetes és mesterséges vizigyi létesitményeket;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri ezek allapotat, javaslatot tesz a hatékony
mikodésiikhoz szliikséges fenntartasi, felljitdsi, (zemelési feladatok
rangsorolt végrehajtasara, felméri a beavatkozasok forrasigényét;

c) lldtja az Igazgatdésdg vizkarelharitdsi (arviz, belviz, helyi vizkar,
jégvédekezés, aszalykar, kornyezeti karelharitds) tevékenységébdl raharuld
feladatokat;

d) elldtja a vizitarsulatok kozfeladatainak elldtdsa feletti szakmai felligyeletbdl
raharulé feladatokat;

e) Végzi az 6rszemélyzet munkajanak iranyitasat, ellendrzését; gondoskodik az
O0rok képzésérol, tovabbképzésérdl;

f) gondoskodik az arviz- és belvizvédekezési, valamint a kornyezeti
karelharitasi anyagok, felszerelések, eszk6z0k nyilvantartasarol,
raktarozasarodl, szakszerl kezelésérdl, biztositja ezek hasznalhatosagat,

g) ellatja az Igazgatésag védelmi osztaganak mikodésével Osszefiiggl, kilon
meghatarozott feladatokat;

h) kozremlkodik az el6irt védekezési gyakorlatok megszervezésében és
lebonyolitasaban;

i) elldtja a minGségbiztositasi rendszer alapjan raharulé vizrajzi feladatokat;

j) égzi a vizkormanyzas operativ feladatait;

k) kivizsgalja a hataskoérbe tartozo, vagy a hozza iranyitott panaszokat,
bejelentéseket;

I) egkeresésre kozremlkodik a mikodési terlletét érint6 vagyonkezeldi
nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasaban;

m) a koOzponti erdészeti ligyintéz6 szakmai iranyitasaval ellatja az erdészeti,
erd6gazdalkodasi feladatokat;
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n) beruhazasi javaslatot készit a hatékony vizgazdalkodast, vizkarelharitast
biztosito létesitmények, beavatkozasok megvaldsitasara;

o) zemelteti, valamint gondoskodik a mlkodési teriletén taldlhatd, a
kezelésében 1év6, gépek, gépészeti berendezések, mltargyak rendszeres,
Uzemeléssel 6sszefliggé karbantartasardl (igy kiilonosen olajcsere, zsirzas
feladatok elvégzése);

p) feladatai ellatdsa soran kapcsolatot tart fent az énkormanyzatokkal, helyi
védelmi bizottsagokkal, katasztrofavédelmi kirendeltségekkel,
vizgazdalkodasi tarsulatokkal, terlletileg illetékes renddrkapitanysaggal, a
szomszédos vizlgyi igazgatdésagok illetékes szakaszmérnokségeivel,
valamint a horgaszegyesilletekkel, civil szervezetekkel;

q) ellatja az illetékességi terliletén vizligyi-mlszaki szakfelligyeleti feladatokat;

r) gondoskodik a terliletén az Igazgatdsag kozfoglalkoztatasi programjainak
sikeres végrehajtasardl, igy intézi kuléndsen a kozfoglalkoztatottak be- és
kiléptetését, a munkaltatast, a foglalkoztatashoz kapcsolédé adminisztracidt,
a tertleti ellen6rzést.

(3) A szakaszmérnokség a gazdalkodasi feladatok ellatasa soran

a) ellatja a kozbeszerzéssel kapcsolatos - vonatkozd igazgatdi utasitas szerint -
hataskorébe tartozoé feladatokat;

b) az el6irdsoknak és a Vagyonkezelési Szerz6désnek megfelel6en végzi az
Igazgatésag vagyonkezelésében 1év6 allami vagyonnal kapcsolatos,
hataskorébe tartozoé feladatokat;

c) gondoskodik az egységnél a szerzddéses fegyelem betartasardl és
betartatasardl;

d) a Kkiutalt hataskor erejéig biztositja a kivitelezési, Uizemeltetési és
karbantartasi munkakhoz sziikséges anyagokat és eszk&zoket;

e) intézkedik az Igazgatésag KoOzgazdasagi Osztalyatdl a szikséges
pénzosszegek igénylése irant, ellatja és betartja a pénzkezelési és pénztari
szabalyzat elGirasait;

f) gondoskodik a bizonylati fegyelem betartasardl, valamint az Igazgatdsag
vagyonkezelésében |évl allami vagyon védelmérol;

g) zemelteti az egység raktdrait, biztositja a készletek eldirds szerinti kezelését
a megfelel6 készletgazdalkodast;

h) selejtezési  javaslatot  allit  Ossze, kozremlkodik a  selejtezés
végrehajtasaban;

i) gondoskodik az Uzemgazdasagi és szamviteli feladatok ellatasarol
(szamviteli nyilvantartas, allo- és fogydeszk6zok, targyi eszkdzok, anyagok,
készletek nyilvantartasa, leltarozas, munkalgyi alapadat szolgaltatas
ellatdsa) a vonatkozd igazgatdsagi rendelkezések szerint;

j) ondoskodik - a vonatkozé igazgatdi utasitds szerint - az (zemeltetésében
lévé ingatlanok nem tartés bérbeadasardl és a bérlemények szerzddés
szerinti hasznalatanak ellen6rzésérdl;

k) javaslatot tesz az Gzemeltetésében Iévl ingatlanok tartds bérbeadasara;

1) llatja az egység lgyviteli és adminisztracids feladatait;

m) llatja az egységnél a munka-, vagyon- és tlizvédelmi feladatokat;

n) teljesiti az el6irt statisztikai adatszolgdltatasokat, valamint elkésziti a
leszamolasokat, egyéb jelentéseket és beszamolokat;

o) ellatja a kozfoglalkoztatasi programok — a szakaszmérnokség tevékenységét
érinté - gazdasagi jellegl feladatait.

52. §(1) A szakaszmérnOkségek egyedi, specidlis feladatait a (2)-(5) bekezdések
hatdrozzak meg.
(2) A Budapesti Szakaszmérnokség
a) ellatja a Kvassay Vizlépcs6 nagymlUtargy Uzemelési, fenntartasi, beruhazasi
feladatait;
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b) ellatja a Tassi-zsilip nagymitargy és a Sajé Elemér tobbfunkcioju
vizleereszt6 mdtargy (nagymdltargy) Uzemelési, fenntartasi, beruhazasi
feladatait;

c) Uzemelteti, valamint gondoskodik a stabil szivattyutelepek, provizériumok és
fenntartd munkagépek rendszeres, lizemeléssel 0sszefliggd karbantartasarol
(igy kuldonosen olajcsere, zsirzas feladatok elvégzése);

d) a Védelmi ToOrzs utasitdsa alapjan megszervezi a stabil szivattyltelepek
beinditasat, lzemelését és az uszadék elszallitasat;

e) végzi a dunai fenntartasi céli mederkotras szakmai szempontu ellenérzését;

f) kozremilkodik a folydk mederallapotanak, folydszabalyozasi mliveknek és
mindazon létesitményeknek (igy kilonésen a folyami moitargyak,
létesitmények, kikoték, hajozsilipek, partfalak, hidak, egyéb mederben [évé
m(itargyak, fix pontok vonatkozasdban) mulszaki-gazdasagi adatainak
nyilvantartasaban, amelyek a folyd mederviszonyainak meghatarozasahoz,
értékeléséhez sziikségesek;

g) kozrem(ikodik a medervaltozasok értékelésében és sziilkség esetén
javaslatot készit a folydszabalyozasi beavatkozasokra;

h) koézrem(kodik a folydk, folydszakaszok altalanos szabalyozasi terveinek
elkészitésében, korszerlsitésében, tanulmanyok elkészitésében;

i) a Védelemvezetés utasitdasai alapjan végzi a kezelésébe tartozé
folydszakaszokon a jeges arviz elleni védekezést;

j)  kozreml(ikodik a folydszabdalyozasi beruhazasokban.

(3) A Balassagyarmati Szakaszmérnokség

a) vizigyi szakfeladatainak ellatdsa soran kapcsolatot tart fenn a szomszédos

szlovak terileti vizligyi szervezetekkel.
(4) A Rackevei Szakaszmérnokség

a) ellatja a gatfelhajtasi engedélyek kiadasaval kapcsolatos szakaszmérnokségi
feladatokat;

b) végzi a mez6gazdasagi vizszolgaltatassal kapcsolatos tertleti feladatokat;

c) ellatja a miikodési terlletén |évo belvizvédelmi mditargyak Uzemelési és
fenntartasi feladatait;

d) a viziadllas Ggyintézés teriletén
da) ellatja az RSD vizidllasaival kapcsolatos operativ mliszaki feladatokat;
db) intézi a mederhasznalati, raszter bérleti szerz6déses ligyeket;
dc) vezeti a viziallasokkal kapcsolatos gépi és papir alapu nyilvantartasokat;
dd) felméri és feldolgozza a viziallasok adatait;
de) gondoskodik az Uj és meglévlé szerz6dés szerinti szamla készitésérdl,

kibocsatasardl;
df) ellatja a viziallassal kapcsolatos Ggyfélszolgalatot.
(5) A Hatvani Szakaszmérnokség

a) ellatja a mikodési terlletén lévd arvizesucs csokkent6 tarozok lizemelési és

fenntartasi feladatait.

17. Miiszaki Biztonsagi és Haj6zasi Szolgalat

53. §(1) A Mlszaki Biztonsagi és Hajézasi Szolgalat feladata az Igazgatdésag teljes
miikodési terliletén elldtni azon feladatkorébe utalt Igazgatésagi vagyonelemek
karbantartasi, helyredllitasi és fejlesztési, illetve Uzemeltetési munkait, melyek
specialis felkésziltséget igényelnek, vagy ellatdsukkal mas szervezeti egységek
Uzemelési, fenntartasi és védekezési feladatai kozpontositottan tdmogathaték.

(2) A Mdlszaki Biztonsagi és Hajézasi Szolgalatnak az Igazgatdsag belsd lgyvitele
soran alkalmazott réviditése: MBHSZ.

54. § (1) A Ml(iszaki Biztonsagi és Hajozasi Szolgalat feladatkoreit a (2)-(5) bekezdések

hatarozzak meg
(2) A Mlszaki Biztonsagi és Hajézasi Szolgdlat a szakfeladatok ellatdsa soran
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b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

j)

k)

m)

kézrem(kodik a szakagazatok, illetleg az Igazgatdésag terveinek
Osszeallitasaban;

gondoskodik a kezelésében 1évo |létesitményekkel kapcsolatos fenntartasi és
Uzemelési feladatok végrehajtasarol, a feladatterv szerint;

ellatja a sajat és a koOzponti egységek kezelésébe tartozo gépjarmivek,
védelmi célokat szolgald gépek, kisgépek és berendezések lizemeltetését,
biztositja allagmegdvasukat;

kozrem(kodik a beruhazasi feladatok el6készitésében és végrehajtasaban;
gondoskodik az MBHSZ (izemeltetésében |év6 kozati és vizi jarmlvek, gépek
és eszk6zok Uzemképességének fenntartasardl, hatdsagi vizsgaztatasarol,
elldtja az Igazgatdésag nagyhajé-park, munka- és er6gépek, jarmlvek,
gépészeti eszk0zOk és berendezések, szivattyltelepek Ulzemelteté altal
id6szakosan Utemezett nagy karbantartdsi és sziikség szerinti eseti javitasi,
fel(jitasi, szervizelési, valamint értéknovel6 fejlesztési munkait;

gondoskodik a kezelésében |évé gépek eldirds szerinti és javitas utani
Uzemprébairdl;

felkésziti a kezelésében |év6 védelmi gép eszkozparkot az 0Oszi
védmUiszemlére;

szilkség szerint ellatja a hataskorébe utalt igazgatdésagi épitmények,
mutargyak, m(ivek és létesitmények lizemeltetd altal id6északosan ltemezett
nagy vagy rendkivili karbantartasi és szlikség szerinti eseti felujitasi,
valamint értéknoveld fejlesztési munkait;

sziikség szerint ellatja a hataskoérébe utalt m(itargyak, rendszeres id6szaki
felllvizsgalatat és allapotértékelését, az arviz- és belvizvédelmi m(itargyakra
ellatja vagy ellenérzi a feladatkérébe utalt mltargyak és miuivek
szakagazatok altal koordinalt, illetve tervezett allagmegdévé és értéknoveld
beruhazasait;

kézrem(kodik az Igazgatdésag éves és tavlati épitmény- és mdtargy
fejlesztési terveinek kidolgozasaban, épitési beruhazasokhoz a piackutatasok
elvégzésében;

megrendelok részére vallalkozasi tevékenységet folytat, illetve szabad
gépeit, eszkozeit bérbeadassal hasznositja;

(3) A Mdlszaki Biztonsagi és Hajézasi Szolgalat a gazdalkodasi feladatok ellatasa

soran

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

ellatja a kdzbeszerzéssel kapcsolatos - vonatkozdé igazgatoi utasitas szerint -
hataskorébe tartozo feladatokat;

az elGirdsoknak és a Vagyonkezelési Szerz6édésnek megfeleléen végzi az
Igazgatdésag vagyonkezelésében 1év6é dllami  vagyonnal kapcsolatos,
hataskorébe tartozo feladatokat;

gondoskodik az egységnél a szerzddéses fegyelem betartdsardl és
betartatasarol;

a kiutalt hatdskoér erejéig biztositja a kivitelezési, (izemeltetési és
karbantartasi munkakhoz sziikséges anyagokat és eszkozoket;

megigényli az Igazgatésdag Kozgazdasagi Osztalyatél a szikséges
pénzosszegeket, ellatja és betartja a pénzkezelési és pénztari szabalyzat
elbirasait,

gondoskodik a bizonylati fegyelem betartasardl, valamint az Igazgatdsag
vagyonkezelésében lévd allami vagyon védelmérdl;

Uzemelteti az egység raktarait, biztositja a készletek el8irds szerinti
kezelését, a megfeleld készletgazdalkodast;

gondoskodik az (Uzemgazdasdgi és szamviteli feladatok ellatasarol
(szamviteli nyilvantartas, allo- és fogydeszkozok, targyi eszkozok, anyagok,
készletek nyilvantartasa, leltarozas, munkalgyi alapadat szolgaltatas
elldtdsa) a vonatkozd igazgatdsagi rendelkezések szerint;
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gondoskodik — a vonatkozo igazgatdéi utasitds szerint - az lUzemeltetésében
lévé vagyonelemek nem tartés bérbeaddsardl és a bérlemények szerzédés
szerinti hasznalatanak ellen6rzésérdl;

javaslatot tesz az lizemeltetésében |évé vagyonelemek tartdés bérbeadasara;
elldtja az egység ugyviteli és adminisztracios feladatait;

elladtja az egységnél a munka-, vagyon- és tlizvédelmi feladatokat.

(4) A Mlszaki Biztonsagi és Hajézdasi Szolgdlat a vizkarelharitasi feladatok ellatasa

soran

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

3)
k)

végrehajtja és iranyitja a vizkarelharitassal és kornyezeti-karelharitassal
kapcsolatos, hataskorébe utalt, a szakagazatok altal meghatarozott,
valamint a preventiv jellegli védekezési munkakat ideértve az abban torténd
részvételt, az azzal kapcsolatos koordinaciot;

a védelemvezetés utasitdsa alapjan, az illetékes szakagazatokkal
egylttm(ikbédve szervezi és iranyitja a Védelmi Osztag tevékenységét, a
specialis védelmi feladatok ellatasat, tovabba szakmai - els6sorban miszaki
- segitséget, igény szerint védekezési segitséget adni az Igazgatdsag teljes
mukodési tertletén eloforduld helyi vizkarelharitasi tevékenységekhez;

a szakagazatokkal egylUttmikoédésben az elrendelt beavatkozasokhoz
szikséges rendkivili Gzemallapotokat hataroz meg;

elldtja a vizkarelharitdssal és kornyezeti-karelharitassal kapcsolatos, a
szakagazatok altal meghatarozott feladatokat, ideértve az abban térténd
részvételt, az azzal kapcsolatos koordinaciot;

szilkség szerint elldtja a mellé vagy ald beosztott, mas védekez6
szervezetek tevékenységének szakiranyitasat;

ar- és/vagy belvizvédelmi késziltség elrendelése esetén, a Védelmi Torzs
utasitéasa alapjan biztositja a szlkséges szivattyukat és a tartozékokat,
gondoskodik ezek kiszallitdsarol, a szivattyuk helyszini izembe helyezésének
szakmai iranyitasarodl, a szivattylzas befejezése utadn a gépek leszerelésérdl
és visszaszallitdsardl, valamint a gépek és berendezések jo karba
helyezésérol;

az ar-, belviz védelmi feladatok elldtdsaval kapcsolatos nyilvantartasokat és
jelentéseket 0sszeadllitja és a Védelmi Torzs felé tovabbitja;

a védekezés alatt meghibasodott szivattydk, gépi berendezések javitasat
soron kivll megszervezi és elvégzi;

vizminGség-védelmi késziltség esetén az igények, feladatok meghatarozasat
kovetéen gondoskodik a szlikséges eszk6zok, berendezések helyszinre
szallitasarol, a védelmi szakasz igényei alapjan;

szakmai iranyitas mellett, vagy 6nallé egységként részt vesz a vizminGség-
védelmi karelharitasi feladatok végrehajtasaban;

a vizmindség-védelmi feladatok befejezését kovetéen gondoskodik az
eszk0z0k visszaszallitasarol, potlasardl, jokarba helyezésérol.

(5) A MUszaki Biztonsagi és Hajozasi Szolgalat a hajozasi feladatok ellatasa soran

a)

b)
c)

d)

e)

f)
9)

gondoskodik az Igazgatdsag hajozasi tevékenységével kapcsolatosan a
hajézasi Uzemeltetési vezetti feladatok ellatasanak biztositasardl;

Uzemelteti az Igazgatdsag kitliz6 hajoit;

elldtja a hajout kijelolésével, kitlizésével és fenntartasdval kapcsolatos
feladatokat;

az Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztallyal egyltt részt vesz a hajout-
kit(izési tervtargyalason;

végzi a hajout kit(izési jelek kihelyezését és karbantartdsat, az elfogadott
Kit(izési terv, valamint a hajozasi hatésag hatarozatai, illetve a Hajoésoknak
sz0616 hirdetmények alapjan;

végzi a parti hajout kitlizési jelek karbantartasat;

gondoskodik az Igazgatdésag nagyhajé parkjanak elGirdas szerinti
alapkarbantartasardl (igy kilonosen a zsirzasok, olajcsere végzése), a
vizligyi hajézas koordinalasardl, a rendelkezésre allo pénziigyi keret erejéig;
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h) nyilvantartdst vezet a hajépark hivatalos dokumentumairdl, gondoskodik
azok érvényességérdl;

i) gondoskodik a hajéparkkal kapcsolatos hajoézasi hatdsagi Ugyintézés
lebonyolitasarol;

j) igény szerint kozrem(ikodik a Duna folyamot érinté vizhozammérések
elvégzésében;

k) gondoskodik a hajézast gatld, vagy mederelfajulasokat okozé akadalyok
felderitésérdl és nyilvantartasardl, illetdleg a sziikséges intézkedések
megtételérol;

) a védelemvezetés utasitdasai alapjan végzi a kezelésébe tartozo
folydszakaszokon a jeges arviz elleni védekezést.

18. Mintavevo Munkacsoport

55. §(1) A Mintavevé Munkacsoport pontos megnevezése: Kozép-Duna-volgyi Vizigyi
Igazgatdsag Mintavevé Munkacsoport.
(2) A Mintavevd Munkacsoport vezetéje az Igazgatésag  mlszaki
igazgatdhelyettese.
(3) A Mintavevé Munkacsoport tagjai a miUszaki igazgatohelyettes kozvetlen
iranyitasi ala tartozo szervezeti egységekbdl kertilnek kijelolésre.
(4) A Mintavevé Munkacsoport szakmai iranyitdsdt a mintavevé munkacsoport
szakmai iranyitéja latja el. A Mintavevé Munkacsoport szakmai koordinatoranak
fels6foku, szakiranyu végzettséggel kell rendelkezni.
(5) A Mintavevé Munkacsoport miikodéséhez jogszabalyban meghatarozott
(6) A Mintavev6 Munkacsoport vezetdjének, szakmai iranyitéjanak, minGségiranyitd
vezetbnek és a csoport tagjainak a munkakori leirasaban szerepelnie kell a
mintavételi feladatnak.
(7) A Mintavevé Munkacsoport tevékenysége soran a kdrnyezeti mintdk vételével
foglalkoz6 szervek akkreditalasardl szél6 Nemzeti Akkreditalasi Rendszer (NAR-19-
IV) szabdlyzatban foglaltak feltételeket biztositani kell.

56. § (1) A Mintavev6é Munkacsoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Mintavev6é Munkacsoport

a) elvégzi a felszini vizek mintavételét laboratériumi fizikai, kémiai vizsgalatokra
(3ltalanos kémia, szerves és szervetlen mikroszennyezdk), Okotoxikoldgiai
vizsgalatokra, valamint helyszini vizsgalatokat végez (vizhGmérséklet,
atlatszésag, viz szaga, viz szine, pH, fajlagos elektromos vezet6képesség,
oldott oxigén, oxigéntelitettség);

b) elvégzi a szennyvizek mintavételét laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgalatokra
(dltaldnos kémia, szerves és szervetlen mikroszennyezdk), tovabba helyszini
vizsgalatokat végez (szennyviz héfok, szennyviz szin, szennyviz szag, pH,
fajlagos elektromos vezet6képesség).

IV. FEJEZET
A GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTES KOZVETLEN IRANYITASA ES FELUGYELETE
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK, VALAMINT AZOK FELADATAI

19. Kézgazdasagi Osztaly

57. § (1) A KOzgazdasagi Osztaly feladata az Igazgatosag koltségvetési gazdalkodasanak
biztositdsa, gazdasagos mUlikodést szolgald pénzigyi feladatok iranyitasa,
szervezése és ellenbrzése, a koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

(2) A Kbdzgazdasagi Osztalynak az Igazgatdsag belsG Ugyvitele sordn alkalmazott
roviditése: KGO.
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58. § A Kbzgazdasagi Osztaly az alabbi csoportokra tagozodik:

a)
b)

Koltségvetési Csoport;
Szamviteli Csoport.

59. § (1) A Kozgazdasagi Osztaly altalanos feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Kdzgazdasagi Osztaly

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)

3)

k)

gondoskodik az éves intézményi  koltségvetés, a negyedéves
mérlegjelentések, valamint az éves koltségvetési beszamold elkészitésérol;
gondoskodik  az intézményi hataskor( eldiranyzat  modositasok
végrehajtasardl, az eldiranyzatok nyilvantartasardl és egyeztetésérdl;
gondoskodik a kincstari egyeztetésekrél és az allamhaztartasrol szold térvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban:
Avr.) 5. melléklete szerinti adatszolgaltatasok elkészitésérdl (igy kilénésen
az idokodzi koltségvetési jelentés, felhaszndlasi terv adatszolgaltatas,
tartozasallomany jelentés és deviza adatszolgaltatas elkészitésérol)
szabalyozza és ellatja az érvényes elGirasok alapjan a pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatokat;

a vonatkozd jogszabalyok, utasitdsok alapjan szervezi és ellatja az
Igazgatdsag szamvitelét, muikodteti az ennek alapjaul szolgaldé bizonylati
rendszert és Ugyvitelt;

gondoskodik a kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartasardl, a kimend
szamlak elkészitésérdl, a bevételek beszedésérdl és a pénztar mlikodésérdl;
vezeti az Igazgatdésag vagyonkezelésében 1évé ingd és ingatlan
vagyonelemekre vonatkozo nyilvantartasokat;

iranyitja a jogszabalyban el6irt gyakorisagu leltarozast, ellenérzi a selejtezési
feladatok szakszer( végrehajtasat;

gondoskodik az id6kozi és éves statisztikak, addbevallasok elkészitésérdl, a
kodztartozasok elbirdsardél és azok teljesitésérdl;

iranyitja az illetményszamfejtés, tarsadalombiztositasi, személyi
jovedelemadd levonasi és adatszolgaltatasi feladatokhoz kapcsolédd
tevékenységet;

védekezés esetén kozremikodik a szlikséges beszerzések bonyolitasaban;
adatokat, bizonylatokat szolgaltat, valamint gazdasagi vonatkozasban segiti a
Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoport munkajat.

60. § (1) Koltségvetési Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Koltségvetési Csoport

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)
)
j)

pénzligyi nyilvantartasokat vezet, végzi az atutalasokat a Forras.Net integralt
pénziigyi szamviteli rendszerben; )

ellatja a folyamatos pénzforgalmi feladatait a Magyar Allamkincstar altal
meghatarozott elbirasok alapjan (kifizetések atutalasa, készpénz felvétel,
foglalkoztatotti bérek utaldsa, kincstari tranzakciés kédok hasznalata);
gondoskodik a Szamlavezetd Rendszerben (tovabbiakban: SZR) az utalashoz
szlkséges jogok bejelentésérdl, azok naprakészen tartasardl;

elvégzi a Kincstari Kartydkhoz kapcsolddé adminisztrativ feladatokat,
nyilvantartast vezet a kincstari kartyakrol;

gondoskodik a szallitéi szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok kiegyenlités
el6tti alaki és tartalmi ellen6rzésérdl, majd ezt kévetden a kifizetésérol;
elkésziti a vevd szamlakat, kimutatast készit a vevai tartozasokrdl;

biztositja a bizonylatok teljes korliségét, gondoskodik a hianyzdé
dokumentumok pétlasardl;

mikodteti a hazi pénztarat, elvégzi a pénztar-ellendrzési feladatokat;
biztositja a koltségvetéshez kapcsolédd pénziigyi adatokat, részt vesz a
koltségvetés és esetleges évkozi modositasai elkészitésében;

szabdlyozza és ellatja az érvényes elGirasok alapjan a pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatokat;
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k)

D)

elvégzi a Magyar Allamkincstar Kozponti Koltségvetési Végrehajtasat
Tamogatd Rendszer Koltségvetési Moduljan (tovabbiakban: KKVTR KM)
keresztil a pénzforgalom tételes bejelentését;

elvégzi a kulfoldi kiklildetések pénzligyi, valamint elszamolassal kapcsolatos
feladatait;

m) biztositja a bevételek beszedését, nyilvantartja a hatralékot és részt vesz a

n)

0)
p)
a)
r)
s)
t)
u)

V)

X)

y)

2)

behajtasuk érdekében tett intézkedésekben;

intézi a kozponti koltségvetéssel kapcsolatos adokotelezettségek teljesitését
(cégauté ado, rehabilitaciés add, idegenforgalmi adod, cégtelefon ado,
reprezentacios ado);

teljesiti a jogszabaly altal részére el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségeket;
elkésziti, karbantartja és aktualizalja a jogszabaly szerint kotelez6en elGirt
hataskoérébe tartozd pénzigyi targyu szabalyzatokat;

elldtja a szamlazasi tevékenységet, naprakészen vezeti a koévetelések
analitikus nyilvantartasat és egyezteti a fékonyvi modul adataival;
kozrem(ikodik a negyedéves mérlegjelentések és éves koltségvetési
beszamolo elkészitésében. ]

gondoskodik a kincstari egyeztetésekrGl és az Avr. 5. melléklete szerinti
adatszolgaltatasok elkészitésérdl (kilonosen tartozasallomany jelentés és
deviza adatszolgaltatas elkészitésérol);

nyilvantartja a munkavallalok tartozasait, azok behajtasara intézkedést tesz;
elldtja a munkdba jarasi koltségtérités kifizetésével kapcsolatos
adminisztracios feladatokat;

teljesiti az Igazgatdésag vonatkozasaban a személyi jovedelemaddval
kapcsolatos személyenkenti adatszolgaltatast, az SZJA-hoz kapcsol6do
adozasi feladatok gépi feldolgozasat, a Magyar Allamkincstarral
kozremUlkodve;

konzulensként kozremikodik munkaulgyi, bérgazdalkodasi,
tarsadalombiztositasi, személyi jovedelemaddzasi kérdésben;

megfeleld alapbizonylatok birtokaban ellatja az Igazgatdsag
kdzalkalmazottainak bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi, csalddtamogatasi
és személyi jovedelemaddval kapcsolatos feladatait, a  Magyar
Allamkincstarral kozrem(ikdve;

szakmai kapcsolatot tart a tevékenységét ellen6rzd, illetve a mikodésben
kozrem(ikodd szervezetekkel (igy kilonosen a Nemzeti Add- és Vamhivatal,
fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal, Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezel6, Kdzponti Statisztikai Hivatal (tovabbiakban: KSH)
szervezetekkel);

kiallitja a kilonb6z6 munkaltatéi, kozalkalmazotti és kereseti igazolasokat;

aa) kozrem(ikodik a nyugdijazassal 6sszefliggd feladatok elvégzésében;
bb)gondoskodik arrdl, hogy az Igazgatdésag a Magyar Allammal, hitelezGivel,

egyéb szervekkel szemben fennalld kotelezettségeit hidnytalanul és idében
teljesitse, tovabba a fennalld kotelezettség teljesitésére megfelel6 fedezet
alljon rendelkezésre.

61. § (1) A Szamviteli Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Szamviteli Csoport

a)

b)

c)

gondoskodik az intézményi koéltségvetés, a negyedéves mérlegjelentések és
az éves koltségvetési beszamold 0Osszedllitasardl, ehhez biztositja a
szlikséges Osszesitd bizonylatokat, analitikus nyilvantartasokat, elvégzi a
mérlegértékelést a mérleg tagolasanak megfeleld részletezettségben;
gondoskodik a kincstari egyeztetésekrdl és az Avr. 5. melléklete szerinti
adatszolgaltatasok elkészitésérdl (igy kllonosen az idékozi koltségvetési
jelentés, felhasznalasi terv adatszolgaltatas);

az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvény eldirdsainak megfeleléen
biztositja a szamviteli okmanyok kezelését;
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d)

f)

9)

h)

j)
k)

y)
z)

elkésziti, karbantartja és aktualizalja a jogszabaly szerint kotelez6en elGirt
szamviteli targyq, hataskorébe tartozd szabalyzatokat;

a kiadott szamlakeretben és szamviteli utasitasokban foglaltaknak
megfeleléen szervezi és ellatja az Igazgatésag szamviteli feladatait,
m(ikodteti az annak alapjaul szolgald bizonylati és Ggyviteli rendszert;
irdnyitja és folyamatosan ellen6rzi az Igazgatésag szervezeti egységeinél a
szamviteli el6irasok betartasat, intézkedéseket kezdeményez a hianyossagok
megel6zésére, illetve megsziintetésére;

integralt Ugyviteli program hasznalataval a fékonyvi és analitikus
nyilvantartdsokban ellatja a kiadasok, a bevételek, valamint az egyéb
pénzforgalmi és nem pénzforgalmi tételek folyamatos vezetését, havonta
ellen6rzi a fékonyvi kivonat belsé dsszefliggéseinek meglétét;

kézrem(ikodik az altalanos forgalmi adod elszamoldsaval, bevallasaval,
koltségvetési rendezésével kapcsolatos feladatokban;

integralt Ugyviteli szamitégépes program segitségével nyilvantartja az
Igazgatdsag kiadasi és bevételi forgalmat;

elvégzi a folyamatos mikodés soran felmerilt egyes kiemelt koltségek
gyUljtését;

a KKVTR KM rendszeren keresztil elvégzi az intézményi hataskorben
sziikséges elGiranyzat-maoddositdsokat, valamint gondoskodik az iranyitd
szervi, fejezeti, orszaggylilési, miniszteri és kormanyzati hataskérben kapott
eldiranyzat modositasok letoltésérdl, szamviteli rendszerbe torténd
konyvelésérol;

havonta egyezteti a koltségvetési elbiranyzatok egyezGségét a kincstari és
az igazgatdsagi nyilvantartas adatainak 6sszehasonlitdsaval;

naprakészen vezeti a kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasat és
egyezteti a fékonyvi modul adataival;

figyelemmel kiséri a koltségek alakuldsat, a tervtdl, illetve az id6aranyos
jelentés  6sszegli eltérésrél  haladéktalanul értesiti a  gazdasagi
igazgatdhelyettest;

biztositja a felmerilt kiadasok elszamolasat koltség nemek, koltséghelyek és
koltségviseldk szerint;

havonta egyezteti a kdézpontositott illetményszamfejtés altal adott fékonyvi
konyvelés adatait a bérelszamolds analitikus nyilvantartdasaval, esetleges
eltérés esetén megteszi a szlikséges intézkedéseket;

a KSH felé teljesiti a gazdasagstatisztikai jelentéseket, egyéb
adatszolgaltatasok és jelentések elkészitéséhez adatot szolgaltat;

a készletvaltozasokkal kapcsolatos konyvelési, bizonylatolasi feladatokat
ellatja, illetve koordindlja az Igazgatésag egységeinél;

teljesiti az MNV Zrt. felé a jogszabaly altal elGirt egyéb adatszolgaltatasokat
(VUO-val kézdsen);

az MNV Zrt. Vagyonkezel6i modulban foldtertlet, ingatlan, és épitmény
nyilvantartast vezet az iranyado el6irasoknak megfeleléen;

elkésziti és folyamatosan vezeti a targyi eszk6zo6k mennyiségi és értékbeni
nyilvantartasat, valamint analitikus nyilvantartast vezet;

elvégzi a targyi eszkdzokkel kapcsolatos allomanyvaltozdsok fékonyvi és
sziikséges rendezd tételek konyvelését;

ellenérzi a szervezeti egységektdl beérkez6 analitikus nyilvantartashoz
szlikséges alapbizonylatokat (allomanyba vételi, atadas-atvételi bizonylat);
gondoskodik a selejtezés el6készitésérdl, elvégzi a selejtezéssel kapcsolatos
gazdasagi feladatokat a szakaszmérnokségekkel kozosen;

gondoskodik a leltadrozas el6készitésérol;

elvégzi a leltarkiértékelést, kezdeményezi a leltarozas alapjan mutatkozé
eltérésekkel kapcsolatos esetleges fegyelmi, kartéritési eljaras elinditasat;

aa) elvégzi a beruhdzasok (zembe helyezésével kapcsolatos konyvelési

feladatokat, az illetékes szakagtél kapott dokumentumok alapjan;
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bb) kdzremlkdédik a vezet6i dontés el6készitd feladatokban hattéranyagok

Osszeallitasaval, szerkesztésével.

20. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly

62. §(1) A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztdly feladata a palyazati és
beszerzési (gyek intézése, az osztaly hataskorébe tartozé vagyontargyak
vagyongazdalkodasi tevékenységének ellatasa, valamint az Igazgatdsag kiemelt
feladatainak elvégzése, a Gardonyi Oktatdsi Kézpont Gzemeltetése.

(2) A Vagyongazddlkodasi és Uzemeltetési Osztdlynak az Igazgatdsdg belsé
tigyvitele sordn alkalmazott réviditése: VUO.

63. § A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly az aldbbi csoportokra tagozédik:

a)
b)
c)
d)
e)

Projekt Pénzligyi Csoport;

Projekt M(iszaki Csoport;

Vagyongazdalkodasi Csoport;

Uzemeltetési Csoport;

Viziigyi Oktatdsi Kézpont Uzemeltetési Csoport.

64.§ (1) A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztdly &ltaldnos feladatait a (2)
bekezdés hatdrozza meg. )
(2) A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly

a)

b)

c)

d)
e)

f)

9)

elldtja a szakagazati intézményi beruhdzassal kapcsolatos, Korm. rendelet
alapjan onként csatlakoz6 szervezetként a Blintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksagatdél (tovabbiakban: BVOP) tortén6 beszerzések, a nettdé 500
ezer forintot meghaladd, a koOzbeszerzési értékhatart el nem érd
feladattervben szerepld fenntartdsi munkakra irdnyuld feladatokat;
Uzemelteti, illetve hasznositja az Igazgatdosag kozponti éplletét, a
feladatkorébe utalt bérlakdsokat, illetve a Budapesti Szakaszmérnokség régi
irodaéplletét és a dunabogdanyi irodaéplletet;

elldtja és koordindlja az Igazgatésag rendészeti, munka- és tlzvédelmi
feladatait;

intézi a kdzponti igazgatashoz tartozé gépjarm( ligyeket;

gondoskodik a szigorl szamadasu pénzigyi, szamviteli és egyéb
nyomtatvanyok nyilvantartasardl;

elldtja az Igazgatésag fOgépészi, fbenergetikusi és energetikusi,
hulladékgazdalkodasi és fenntartasi koordinacios feladatait;

ellatja a portaszolgalatot az Igazgatdsag kézponti éplletében.

65. § (1) A Projekt Pénzigyi Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Projekt Pénzligyi Csoport

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

részt vesz a palyazatok el6készitésében, kidolgozasaban,
engedélyeztetésében és lebonyolitasaban;
koordindlja és lebonyolitja a palyazati eljardsokat a vonatkozd utasitasoknak
megfelelben;
egylttm(ikodik az Igazgatdésag munkatarsai altal benyujtandd palyazatok
pénzlgyi koltségtervének elkészitésében;
analitikus nyilvantartast vezet az Igazgatdsag palyazatairdl, a palyazati
pénzlgyi és szakmai elszamoldsi hataridéket figyelemmel kiséri, a pénzlgyi
elszamolasokat, beszamoldkat és jelentéseket elkésziti és hataridGben
megkdlldi a felettes szerv, illetve tamogato felé;
a projektek menedzserereivel szoros egylttmikodésben elGsegiti az
eredményességet, probléma esetén kdzrem(ikédik annak megoldasaban;
kapcsolatot tart a felligyeleti szervekkel, illetve a megvalositasban érdekelt
szervezetekkel;
biztositja a palyazati dokumentacido elbirdsos taroldsat, kezelését és
megorzését;
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h)

j)

a palyazati feladatokkal kapcsolatban adddé minden tudomdsara jutott
problémarél azonnal tdjékoztatja az Igazgatdésag vezetését, illetve
jogkorénél fogva javaslatot tesz annak megoldasara;

a blntetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti allamigazgatasi
szervek és a rendvédelmi szervek iranydban fennalld egyes ellatasi
kotelezettségekrodl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjér6l szélé 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet 1. §
(1c) bekezdése alapjan, onként csatlakozd szervezetként foglaltak szerinti
BVOP-tél torténd beszerzések bonyolitasa (kivétel: nyomtatvanyok, mosatas
és butor);

gondoskodik az igényelt palyazatokkal, projektekkel kapcsolatos jelentések
Osszeallitasarol, szikség szerinti adatgy(ijtésrél és illetékesség szerinti
tovabbitasaral.

66. § (1) A Projekt Mliszaki Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Projekt M(szaki Csoport

a)

b)

koordindlja, iranyitja és felligyeli az Igazgatésag fogépészi feladatait:

aa) ellendrzi a feladatkorébe utalt gépi eszk6zok és berendezések kozép- és
nagyjavitasait;

ab) felllvizsgalja gépészeti szempontbdl az a&rviz- és belvizvédelmi
m(itargyakat, nagyml(itargyakat, ellatja a javitdsok muszaki ellen6rzését,
az Uzemképesség felligyeletét;

ac) ellatja a kiemelt jelent6ségl nagyml(itargyak gépészeti felligyeletét, a
mUiszaki  beavatkozasok el6készitését, a felUjitasok, javitasok
ellen6rzését;

ad) koézremlkodik az Igazgatdésag éves és tavlati gépfejlesztési terveinek
kidolgozasaban, gépberuhazasokhoz a piackutatasok elvégzésében;

ae) emel6gépek Uzemeltetése soran szervezi és biztositja az el6irt
Uzembiztonsagi feladatok ellatasat;

af) részt vesz az igazgatdsag gépeinek, gépi berendezéseinek rendszeres
Uzemproébai el6készileteiben és végrehajtasaban;

ag) ellendrizteti a szolgalat gépeinek, gépi berendezéseinek rendszeres
Uzemproébait;

ah) felllvizsgalja a selejtezésre kerilé gépeket.

koordinalja, iranyitja és fellgyeli az Igazgatdésag fGenergetikusi és

energetikusi feladatait:

ba) gondoskodik az energetikusi feladatok soran az energiahordozok,
fogado, tarold, elosztd atalakito és felhasznald létesitmények, valamint az
ezekhez tartozo m{iszaki berendezések és automatikak
Uzemképességérol, fenntartasardl, fejlesztésérél és  gazdasagos
Uzemeltetésérdl;

bb) kapcsolatot tart a kozmUienergia szolgaltatdkkal;

bc) ellenérzi a biztonsdgos és gazdasagos Uizemeltetéshez szikséges
mérések elvégeztetését (szabvanyossagi mérések, érintésvédelmi
villdmvédelmi mérések, fogyasztasmérések), kiértékeli azokat és sziikség
szerint a javitdsokra intézkedéseket tesz;

bd) feltdrja az energiatakarékossagi lehet6ségeket és javaslatot tesz azok
végrehajtasara;

be) figyelemmel kiséri az energiahordozok éves felhasznalasat, a
felhasznaldsokat Gsszeveti a tervekkel és a normativakkal.
Intézkedéseket kezdeményez a normativak tullépése esetén;

bf) szakmai szempontok szerint ellen6rzi az energiakoltségeket és a
szamlakat;

bg) elkésziti az energia-felhasznalasi beszamolét, a rendeletileg eldirt
statisztikai jelentéseket;

bh) koézremlkoédik a kozmlenergia beszerzésre irdnyuld kozbeszerzési
folyamatokban.
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c) részt vesz az Igazgatésag tevékenységével kapcsolatosan felmerild
hulladékgazdalkodasi feladatok ellatasaban, koordinalja, irdnyitja és feltgyeli
az Igazgatdsag hulladékgazdalkodasi feladatait;
d) ellatja a fenntartasi koordinacios feladatokat:
da) koordinalja, ellendrzi és felligyeli az igazgatdsag fenntartasi munkait,
elkésziti és szlikség esetén folyamatosan aktualizalja a fenntartasi tervet;

db) az éves fenntartasi munkakrol nyilvantartast vezet;

dc) teljes korlien bonyolitjia a nettd 500 ezer forintot meghaladd, a
kozbeszerzési értékhatar alatti, feladattervben szereplé fenntartasi
munkakra iranyuld beszerzéseket (ajanlatkérés, kiértékelés,
szerzO0déskotés);

dd) éves kiértékelést készit a feladattervben rogzitettek megvaldsulasaral,
amely alapjan javaslatot tesz a fenntartdsi munkak optimalizalasara.

67. § (1) A Vagyongazdalkodasi Csoport feladatait a (2) bekezdés hatarozza meg.
(2) A Vagyongazdalkodasi Csoport
a) a szakagazati intézményi beruhazasokkal kapcsolatosan
aa) gondoskodik a beruhazasok pénzigyi nyomon koévetésérdl,
szerz0déskotések tamogatasardl;
ab) gondoskodik a beruhazasi teljesitések nyomon kovetésérol. Leigazolja -

illetékes szakagi egység altal kiadott teljesitésigazolas alapjan - a
beruhazassal kapcsolatos szamlakat és tovabbitja a Kozgazdasagi Osztaly
felé;

ac) gondoskodik a beruhazassal kapcsolatos jelentések, beszamoldok
Osszeallitdsarél és az Igazgatésag vezetése részére  torténd
megkuldésérdl;

b) lebonyolitia a Korm. rendeletben foglaltak szerinti BVOP-tol torténd
beszerzéseket (munka- és védekezési ruha);

c) ellatja a vizligyi agazatban rendszeresitett ruhazati ellatassal kapcsolatos
feladatokat;

d) a kozpontositott kdzbeszerzéssel kapcsolatosan (irodai papiraru, irodaszer,
Uzemanyag)
da) rogziti az igényeket a KEF portalon;
db) gondoskodik a KEF portdlon a koOzvetlen megrendeléssel torténd

megrendelésekrdl;

e) igény esetén piackutatasokat végez;

f) gondoskodik a beruhazasokkal, ko&zpontositott kozbeszerzéssel (irodai
papiraru, irodaszer, Uzemanyag) kapcsolatos jelentésekhez szikséges
adatgyjtésrél és azok illetékesség szerinti tovabbitasarol;

g) kiadja az Igazgatosag kozpontjaban a Makadi Ezistpartra (toltéskorona:
02.007 II.r. 1+4200-0+4+000; 02.02/2 I.r. 29+250-25+100) vonatkozodan
toltésen vald kozlekedéshez térténd hozzajarulasokat;

h) kiadja a hamvak vizbe szérasara vonatkozd vagyonkezelGi hozzajarulasokat;

i) ellatja az Igazgatdsag kozponti gépjarmi parkjaval kapcsolatos lgyeket;

j) szervezi, iranyitja és ellen6rzi az egységek gépjarmui-ugyintézGinek
tevékenységét;

k) ellen6rzi a sajat és bérelt gépjarmlivek jogszerl és gazdasagos hasznalatat.

I) ellatja az Uzemi és magan-gépjarmlvek gazdasagos és rendeltetésszerl(
foglalkoztatdsanak feltgyeletét;

m) javaslatot tesz magan-gépjarm( haszndlat engedélyezésére, elldtja az erre
vonatkozd rendelkezésekben meghatarozott ellendrzési és felligyeleti
tevékenységet;

n) kiadmanyozza, nyilvantartja és ellen6rzi az (Gzemi személygépkocsi
esetenkénti magancéll  hasznalatara, az Uzemi gépjarmi nem
gépjarm(ivezetd6 munkakorl  dolgozd  altali  vezetésre, az lzemi
tehergépjarmd lakasépitési, koltozkodési célra torténd igénybevételére, a
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68. §(1) Az
(2) Az
a)

b)

c)

d)

e)
f)

9)
h)
D)
3)
k)

tehergépjarm(i esetenkénti kedvezményes vagy dijszabasi téritéssel torténd
igénybevételére vonatkoz6 engedélyeket, azok betartasat;

gondoskodik a kulféldre kilépd szolgalati gépjarmi el6zetes bejelentésének
felterjesztésérdl, az orszagos vizlgyi szerv féigazgatdja részére, az illetékes
egységvezet( javaslata alapjan;

elldtja a gépjarm( biztositdssal kapcsolatos feladatokat, intézkedik a
biztositasi szerz6dések megkotésérdl, modositasardl;

intézi a kozponti gépjarmlivek baleseti karfelvételét és a biztositasbdl eredd
kartéritések érvényesitését és biztositasat;

vezeti az Igazgatdésag gépjarmd allomanyara vonatkozé naprakész
nyilvantartast az egységek valtozas-értesitései alapjan;

nyilvantartja az Igazgatdsag intézményi és unids beruhazasait;

statisztikai jelentéseket allit 6ssze (kivéve: a beruhazas statisztikat) a KSH,
az Orszagos Vizlgyi Féigazgatésag, az MNV Zrt. szadmara;

nyomon koéveti a Vagyonkataszter Program segitségével az évkozi
valtozasokat;

elkésziti és megkildi az MNV Zrt. felé év végi és évkozi jelentéseket;

a beszerzési feladatokkal kapcsolatban adddé minden tudomasara jutott
problémardl azonnal tdjékoztatja az Igazgatdésag vezetését, illetve
jogkorénél fogva javaslatot tesz annak megoldasara.

Uzemeltetési Csoport feladatait a (2) bekezdés hatdrozza meg.

Uzemeltetési Csoport

ellatja a kozponti épllet fenntartasi, Gzemeltetési, karbantartasi, fltéssel,
valamint takaritassal kapcsolatos és egyéb feladatait;

kézrem(kodik a beszerzésekben, engedélyeztetésben, a szamlazas
el6készitésben, az anyagok nyilvantartasaban;

elldtja a munkavédelemmel, tlzvédelemmel és érintésvédelemmel
kapcsolatos kozponti feladatokat, iranyitja a szervezeti egységek ez iranyu
tevékenységét;

Osszeallitja az Igazgatésag Munkavédelmi, illetve Tlzvédelmi Szabalyzatat,
valamint gondoskodik azok folyamatos aktualizalasarol;

megszervezi és lebonyolitja a munkavédelmi szemléket;

gondoskodik a biztonsdgos munkafeltételek megteremtésérdl, a hatalyos
munkavédelmi jogszabalyokban foglalt rendelkezések érvényre juttatasaral;
gondoskodik a munkavédelmi és tlizvédelmi ellen6rzések lefolytatasardl, a
hidnyossagok megsziintetésére folyamatos intézkedéseket tesz;

a létesités soran (lizembe helyezés, atadas) gondoskodik a munkavédelmi
kovetelmények érvényre juttatasarol;

gondoskodik a munkavallalok elméleti munkavédelmi oktatasanak
megszervezésérol;

elvégzi a munkabalesetek kivizsgalasat, bejelentését, nyilvantartasat, elemzi
és ellendrzi a baleseti helyzet és a foglalkozasi balesetek alakulasat;
kozrem(kodik a munkabalesetek, tlizesetek kivizsgalasaban, betervezi és
végrehajtja a tlzvédelmi ellen6rzéseket, amely magaban foglalja a tlizolté
készllékek és berendezések ellendrzését is;

elladtja a hataskorébe tartozo rendészeti feladatokat, ellen6rzi az Igazgatdsag
tertiletén a vagyonvédelmi tevékenységet;

elharitja a munka zavartalan végzésének, a biztonsagot veszélyeztetd
tevékenységeknek  lehetdségét, megeldzi a tulajdont karositd
cselekményeket, intézkedik azok feltarasardl és megszintetésérdl;
kapcsolatot tart a blintild6zés, valamint az ellendrzés illetékes szerveivel;
javaslatot tesz az illetékes vezetdkkel egyetértésben a tulajdon fokozott
védelme és biztonsaga érdekében szikséges intézkedések megtételére;
részt vesz az Igazgatdsag vagyonkezelésében Iév6 vagyonban bekovetkezett
karesetek vizsgalataban;
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g) nyilvantartast vezet az Igazgatdésag vagyonkezelésében |évé vagyonelleni
bldncselekményekrdl, illetve eleget tesz éves jelentési kotelezettségének.

69. § (1) A Vizligyi Oktatdsi Kézpont Uzemeltetési Csoport feladatait a (2) bekezdés
hatdrozza meg.
(2) A Viziigyi Oktatasi Kézpont Uzemeltetési Csoport
a) ellatja a Viziagyi Oktatasi Kozponttal kapcsolatos lizemeltetési, fenntartasi
feladatokat;
b) gondoskodik az Uzemeltetéshez, fenntartdshoz sziikséges targyi eszkozok
beszerzésérol;
c) gondoskodik a Vizligyi Oktatasi Kbzpont portaszolgalatanak ellatasardl;
d) elldtja a Vizligyi Oktatasi KoOzpontban =zajlo oktatasok, képzések soran
felmertl6 ra haruld feladatokat;
e) ellatja a nem Uzleti célu tdiltetéssel kapcsolatosan felmerild feladatokat.

21. Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoport

70. § (1) A Koézfoglalkoztatdsi Onallé Csoport feladata az orszdgos koézfoglalkoztatdsi
programban, valamint az orszagos kozfoglalkoztatasi mintaprogramokban vald
részvétellel kapcsolatos teljes kor(i koordinaciés és adminisztracios feladatok
ellatasa.

(2) A Kodzfoglalkoztatdsi Onallé Csoportnak az Igazgatdsdg belsd ligyvitele sordn
alkalmazott roviditése: KCS.

71. § (1) A Koézfoglalkoztatasi Ondllé Csoport feladatait a (2) bekezdés hatdrozza meg.
(2) A Kézfoglalkoztatdsi Onallé Csoport

a) ellatja és koordindlja az orszagos kozfoglalkoztatasi programhoz, tovabba az
orszagos kozfoglalkoztatdsi mintaprogramokhoz kapcsoldédd tervezési,
beszamoltatasi feladatokat;

b) 06sszedllitja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos elszamolasokat,
adatszolgaltatasokat, valamint megkuldi azokat illetékes adatszolgaltatast
kérd szerv részére;

c) muikodteti - a kozfoglalkoztatas zokkendmentes lebonyolitdsa érdekében - a
Kozfoglalkoztatdsi Bizottsagot;

d) az Allami Szadmvevdszék ellenbrzéseihez, statisztikai adatszolgdltatasaihoz,
felméréseihez intézményi adatokat szolgaltat;

e) az orszagos kozfoglalkoztatasi programokra és a mintaprogramokra
vonatkozdan koltségterveket, arkalkulaciokat allit 6ssze;

f) elkésziti és aktualizdlja a hatdskorébe tartozé - kozfoglalkoztatdst érinté -
szabalyzatokat, igazgatdi utasitasokat;

g) kozremilkodik a koltségvetési beszamold elkészitésében.

 V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

72. §Jelen Ugyrend 2025. majus 01. napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a Kozep-
Duna-volgyi Vizligyi Igazgatosag 2018. majus 11. napjan kelt Ugyrendjérdl szold
12/2018. szamu Igazgatéi Utasitas hatalyat veszti.

73. §Jelen Utasitds fellilvizsgalatdért és aktualizdlasdért az Igazgatdsi és Jogi Osztaly
vezetdje felel, a felllvizsgdlatot minden év februdr 28. napjdig, vagy
jogszabalyvaltozast kévetd 30 napon belll el kell végezni.

Budapest, 2025. aprilis 30.
Mészaros Laszlé

igazgato
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