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Az éllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében, az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (5) bekezdésében ¢és a Kozép-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatdésag (a tovabbiakban:
Igazgatdsag) Szervezeti ¢s Milkddési Szabdlyzataban foglaltak alapjan az Igazgatdsag
tigyrendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Adatok
1.Az Igazgatosag alapadatait az SZMSZ 1. Fejezet 3. bekezdése tartalmazza.
2. Aziigyrend hatilya

2. Az Ugyrend az Igazgatosag kozalkalmazottaira, munkavéllaloira és kdzfoglalkoztatottaira
(a tovabbiakban: foglalkoztatottak) terjed ki a feladat- és hataskor ellatasuk soran.

3. Az Igazgatosag jogallasa
3.Az Igazgatosag jogallasat az SZMSZ 1. Fejezet 2. bekezdése hatarozza meg.

4.Az Igazgatosagot egyszemélyi felelds vezetdként az igazgato vezeti.

II. fejezet
Az igazgaté kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozé szervezeti
egységek, illetve azok nevesitett feladatai

1. IGAZGATASI ES JOGI OSZTALY

Feladata az Igazgatosag jogi, igazgatasi, konyvtari, oktatasi, tovabbképzési, humanpolitikai,
valamint az ligykezelési feladatainak ellatasa.

Az osztaly szervezeti tagozodasa

a) Igazgatasi és Jogi Csoport
b) Humanpolitikai Csoport
c) Ugyfélszolgalati Csoport

Az osztaly feladatkorei

1.1. Jogi feladatok:

a) Figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasok esetén tajékoztatast ad a
vonatkoz0 igazgatoi utasitas szerint.

b) Megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazasahoz.

€) Szerzbédéseket, mintaszerzOdéseket készit.



d)

e)
f)
9)
h)

i)
)
K)
1)

Segitséget nyujt a szerzOdések elkészitéséhez, attekinti az Igazgatdsaggal kdtendd
szerzddéstervezeteket, vitas ligyekben konzulensként kozremiikodik, jogi véleményt ad.
Feliilvizsgalja a szerzddéseket a szerzodéskotés rendjérdl szo16 igazgatodi utasitas szerint.
Kozremiikodik a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos jogi feladatok ellatasaban.
Ellatja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositasaval kapcsolatos jogi feladatokat.
Kozremtkodik a fejlesztésekkel, beruhazasokkal kapcsolatos jogi természetli iigyek
intézésében.

Kozremikodik a kartéritési tigyek lefolytatdsaban.

Birtokhaboritasi, szabalysértési, biintetoligyek esetén eljarast kezdeményez.

Megkeresés esetén kozremiikodik a kdvetelések jogi uton torténd behajtasaban.
Kozremikodik a vagyonkezeldi nyilatkozatokat, illetéleg a tulajdonosi hozzajarulasok
kiadasaban.

m) Ellatja az Igazgatosag kozalkalmazottaival kotendd lakasbérleti szerzédésekkel

n)

0)
P)

a)

kapcsolatos feladatokat, nyilvantartja azokat.

Ellatja a peres és peren kiviili eljarasokban, valamint a hatosdgi eljarasokban az
Igazgatosag jogi képviseletét.

Ellatja a munkaltatoi kdlesonnel kapesolatos ligyintézést.

Az illetékes egység bevondsaval kivizsgaltatja a kdzérdekl bejelentéseket és panaszokat,
nyilvantartja azokat, koordindlja a vizsgélat lefolytatasat, megteszi a sziikséges jogi
intézkedéseket.

A felmeriil6 jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén tdjékoztatja az
igazgatot, illetdleg helyetteseit és tanacsot ad a szervezeti integritast sérté esemény
orvoslasahoz.

Ellatja a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
korményrendeletben meghatarozott integralt kockéazatkezelési rendszer koordinalasat
végzd szervezeti felelds feladatait.

Ellatja az igazgatosag belsd kontrollrendszerérdl szolo szabalyzatban foglaltak szerint a
szervezeti integritast sértd események kezelésének feleldse feladatait.

Részt vesz az egyéb jogi tevékenységet igényld feladatokban.

Elkésziti, valamint feliilvizsgdlja az  Igazgatésdg  szervezeti  egységeinek
kozremiikodésével az Igazgatosiag SZMSZ-ét és Ugyrendjét.

Részt vesz a téma szerint illetékes szervezeti egységek altal elkészitett szabalyzatok,
igazgatol utasitds tervezetei kiaddsanak elOkészitésében, nyilvantartja az igazgatoi
utasitasokat.

Ellatja a szakkonyvtari feladatokat.

Ellatja a hivatalos lapok, szakfolyoiratok megrendelésével, rendszeres kiosztasaval
kapcsolatos feladatokat.

Végzi a terliletrendezést, eljar ezen ligyekben az illetékes épitésiigyi hatosagoknal,
foldhivataloknal.

Intézi a teriiletek, vizfeliiletek hasznositasat, bérbeadasat, teljesiti az ezekkel kapcsolatos
feladatokat.

1.2. Igazgatasi feladatok:

a)

b)
c)

Ellatja az Igazgatosdg szervezeti rendjének kialakitdsdval kapcsolatos szervezeti €és az
egysegek kozotti koordinacios feladatokat.

Iratkezelési feladata keretében az Igazgatdsag ligyiratkezelésének altalanos iranyitoja.
Végzi az ezzel kapcsolatos feladatokat, ellendrzést, az Igazgatosagra beérkezd iratok teljes
kort tigyiratkezelcsét, a postabontast, érkeztetést, iktatast, irattarazast és a selejtezést, a
vonatkozo szabalyzatok szerint.



d) Ellatja a TUK kezelését.
e) Ellatja az Igazgatosag kezelésében 1évé védelmi szallashelyek védekezésen Kkiviili

crcr

feladatokat.

1.3. Humanpolitikai és munkaiigyi feladatok:

a)

b)

c)

d)
e)

f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

Szervezi, irdnyitja és ellendrzi, valamint az Igazgatosdg egészére kiterjedden
(kozfoglalkoztatottakat kivéve) az altalanos humanpolitikai, munkaerd-sziikségleti
tevékenységet.

Megszervezi az Igazgatosdg szervezeti egységeinek human-statisztikai informacios
kotelezettségével kapcsolatos feladatokat.

Elokésziti az Igazgatosag koltségvetési tervének, koltségvetési beszamolojanak személyi
juttatasaira vonatkozo részét.

Kozremiikodik a bérgazdéalkodassal kapcsolatos igazgatosagi feladatok ellatasaban.
Humanpolitikai tervezést, elemzést végez, ellatja az e korbe tartozd informacios
tevékenységet.

Megallapitja a szabadsagokat, segiti a munkaltatét a humanpolitikai, adminisztracids
tevékenység szabalyszerliségének biztositasaban.

Intézi a megvaltozott munkaképességli dolgozdokkal kapcsolatos foglalkoztatast és
adatkozlést.

Részt vesz a Kollektiv Szerz6dés, illetve annak modositasai elékészitésében és ellendrzi
az azokban foglaltak végrehajtasat.

Megkeresés esetén valamennyi humanpolitikai, bérgazdalkodasi kérdésben konzulensként
kozremiikodik.

Végzi a humanpolitikai jellegli palyazatok kiirasat, feladja az allashirdetéseket.

Szervezi az utanpotlas kivalasztasat, folyamatos értékelését.

Szervezi és irdnyitja a Teljesitmény Ertékelé Rendszerrel kapcsolatos igazgatésagi szintli
feladatokat.

m) Koézremiikodik a munkavégzés személyi feltételeinek biztositasaban.

n)

0)
p)

Tovébbitja a személyi allomanyrol kért informdcidkat, jellemzéseket, javaslatokat.
Tervezi és elokésziti a kitiintetések adomanyozésat.

Ellatja a SZENYOR személyiigyi nyilvantartd program kezelésével kapcsolatos aktualis
feladatokat.

1.4. Személyzeti, oktatdsi feladatok:

a)
b)

c)

d)
€)

f)
9)

h)

Igazgatosagi szintli szamitogépes nyilvantartast vezet a munkavallalok személyi adatairol.

Teljesiti a foglalkoztatassal kapcsolatos bejelentési kotelezettséget.

Intézi az igazgatésagi dolgozok MAV utazasi igazolvanyaival és a kozponti dolgozok
utazasaval kapcsolatos feladatokat.

Kiallitja a kiilonbozé munkaltatdi, kdzalkalmazotti igazolasokat.

Elokésziti a kinevezésekkel, besorolasokkal, jogviszony megsziintetésével kapcsolatos
ugyeket és kiadméanyozasokat.

Dontésre elokésziti a személyi ligyeket.

Intézi és nyilvantartja a jubileumi jutalomra és a szolgélati id6 beszdmitasra vonatkozo
igyeket.

Ellatja es ellendrzi az erkdlesi bizonyitvanyhoz kotott munkakorok betdltésével
kapcsolatos humanpolitikai feladatokat.



i) Vezeti a személyi nyilvantartast, a sziikséges kimutatasokat, kezeli és tarolja a személyi
okményokat, munkakori leirasokat.

J) Ellatja a be- és kilépteté rendszerrel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, a dolgozok
munkaidé-nyilvantartési listajanak feldolgozasat, melyet az egységvezetok rendelkezésére
bocsat.

K) Részt vesz a dolgozok szakmai képzésének és tovabbképzésének megszervezésében.

I) Biztositja a képesitési el6irasok betartasat, és javaslatot tesz az eldirt képesités aloli
felmentésre.

m) Szervezi és iranyitja a 391/2017. (XII.13.) Korm. rendelet altal meghatarozott
tovabbképzéssel kapcsolatos igazgatosagi szinti feladatokat.

1.5. Ugyfélszolgalati feladatok:

a) Ellatja az tgyiratkezeléssel és irattarazassal kapcsolatos kdzponti feladatokat: atveszi az
Igazgatdsag kozpontjdba érkezd kiildeményeket, beadvanyokat, azokat bontds utin a
Titkarsaghoz, a névre sz616 kiilldeményeket pedig a cimzetthez tovabbitja.

b) Ellatja az Igazgatosaghoz érkez6 kiilldemények nyilvantartasba vételét és digitalizalasat.

c) Elvégzi a kdzponti ligyiratok iktatasat.

d) Csatolja az esetleges eldiratokat és az iratokat eljuttatja a szervezeti egységekhez.

e) Hitelesiti a kiadmanyokat.

f) Postazza a napi levél- és csomagkiildeményeket.

g) Hatarid6 nyilvantartast vezet.

h) Irattarba helyezi az elintézés utan leadott ligyiratokat.

1) Ellatja az iratselejtezéssel kapcsolatos feladatokat.

Jj) Ellatja a kézbesitdi teendoket.

K) Ellenodrzi az Igazgatdsag iktatasi egységeinek ligyiratkezelését.

[) Végzi a kdzponti bélyegzd nyilvantartasi, megrendelési és selejtezési feladatokat, ellendrzi
a szervezeti egységek bélyegzo nyilvantartasat.

m)Ellatja a védekezési tevékenységhez kapcsolodo iratkezelési feladatokat.

n) Ellatja az adatvédelmi tevékenységet.

1.6. Egyéb feladatok:

a) Ellatja a K6zép-Duna-volgyi Teriileti Vizgazdalkodasi Tanacs titkarsagi feladatait.

b) Védekezés esetén ellatja a védelmi szervezetnek megfeleld feladatokat.

C) Részt vesz az OVF, illetve az Igazgatosag altal készitendé palyazatok elokészitésében,
bonyolitasdban, végrehajtasaban.

d) Ellatja a kozfoglalkoztatasi program — osztaly tevékenységi korét érintdé — szakmai
feligyeletét.

e) Feladatkoréhez igazodoan kozremiikodik az igazgatosagi honlap fejlesztésében és
tizemeltetéseben.



2. TITKARSAG

Feladata a felsO vezetés teljes kort titkarsagi, a belsé ellendri, miiszaki titkari és pr-felelds
feladatainak ellatasa.

Az egység feladatkorei

2.1. Titkarsagi feladatok:

a) Ellatja a titkarsagi tigyiratok nyilvantartasaval, iktatasaval, kezelésével, tovabbitasaval,
irattarazasaval és selejtezésével kapcsolatos teendoket.

b) Gondoskodik az el6zetes véleményezésre, illetve lattamozasra kiadandd iigyiratok
alairatasarol.

C) Az igazgatd, a miszaki igazgatohelyettes és a gazdasagi igazgatohelyettes altal alairando
kimend postat alairasra atveszi, gytijti és aldirasra elokésziti.

d) Munkanaplot vezet az igazgatohoz, a miszaki igazgato-helyetteshez, vagy a gazdasagi
igazgatohelyetteshez személyesen vagy telefonon jelentkezé munkatarsakrol és kiilsd
targyalofelekrol.

e) Nyilvantartja a késébbi idépontokra eléjegyzendd igazgatdi, miszaki igazgatohelyettesi,
valamint gazdasagi igazgatohelyettesi teenddket.

f) Kezeli az igazgatd, a miiszaki igazgatohelyettes és a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen
tavbeszé€l0, fax vonalait, a titkarsagi masologépeket.

g) Ellatja a szamitogép-kezelési feladatokat az Igazgatdosag Szamitastechnikai Szabalyzata
eléirasainak alapjan:

— elvégzi az adatvédelmet szolgalé mentéseket, archivalasokat.

— a hiba jelentkezésekor azonnal értesiti a rendszergazdat a hasznalatban 1évo
szamitogép  meghibasodasardl,  hasznalat  kozben  jelentkezd  egyéb
rendellenességérdl, fennakaddsarol.

— ellatja - a rendszergazdéaval egyeztetve - virus elleni védelemmel kapcsolatos
feladatokat.

— kezdeményezi a szdmitogép alkalmazasa soran sziikséges anyagok (festék, kazetta)
kell6 idOben torténd beszerzését.

h) Ellatja a Lotus Notes Igazgatosag Titkarsagi munkaallomasa kezelési feladatait, az
eldirasoknak megfelelden tovabbitja a programban érkezd kiildeményeket.

i) Intézi a Titkarsag mas szervezeti egységekkel kapcsolatos ligyeit.

J) El6késziti és intézi a felmertiild protokoll tigyeket.

K) Elvégzi az igazgatdi, miiszaki igazgatohelyettesi, a gazdasagi igazgatohelyettesi, valamint
a ,,.bizalmas” ligyiratok gépelési teenddit.

I) Intézi a Titkarsag irodaszer és karbantartasi igényléseit.

m)Orzi és nyilvantartja az igazgatd, az igazgato-helyettesek, a vezetd allast betoltd és az
igazgatd altal elrendelt foglalkoztatottak szabadsagos kartonjait.

n) Ellatja az igazgatoi tanacsterem igénybevételével kapcsolatos teenddket.

0) Nvilvantartja és kezeli az igazgatdhoz, miszaki igazgatohelyetteshez, gazdasagi
igazgatohelyetteshez érkezd hivatalos lapokat, folyoiratokat.

p) Elkésziti az igazgatd és az igazgatohelyettesek havi tavollétérdl szolo jelentést.

q) Nyilvantartja az igazgat6 altal az osztalyok (egységek) részére kiadott hataridés munkakat.

r) Tovabbitja az igazgatd, a miszaki igazgatohelyettes és a gazdasagi igazgatohelyettes
utiszamlait a K6zgazdasagi Osztaly részére.

s) Koteles a munkajat a vonatkoz6 adat-, titok-, vagyon-, munka- és ttizvédelemre vonatkozo
eldirasok betartasaval koteles végezni.



2.2. Kiemelt miiszaki referensi feladatok:

a) Dontés-elokészitd dokumentumokat allit Gssze, valamint a szakagazatok altal elkészitett
anyagokat véleményezi.

b) Részt vesz a gazdasagi dontésekkel kapcsolatos miiszaki adatok elemzésében.

c) Koordindlja a jogszabaly-tervezetek, agazati fejlesztési iranyok és koncepciok
igazgatdésagon beliili véleményezését, az egységes igazgatdsagi allaspont kialakitasat
elokésziti a vezetdség szamara. Segiti az Aagazati szintll fejlesztési, szabalyozasi
elképzelések kialakitasat.

d) Kezdeményezi a fejlesztési és projektjavaslatok, valamint koncepcionalis tervek
kidolgozasat, kozremlkodik a tervezési folyamatok koordinalasaban.

2.3. Pr-feladatok:

a) Gondoskodik a honlap és facebook oldal aktualizalasarél, az 0j hirek, illetve események
feltoltésérol.

b) Ellatja a pr tevékenységet a projektek soran felmeriilé tajékoztatasi kotelezettségek
tekintetében.

c) Gondoskodik az igazgatosag pr anyagainak dsszeallitasarol, beszerzésir6l.

d) Osszedllitja, koordinélja az Igazgatosag prezenticios anyagait.

e) Média megkeresés esetén gondoskodik a valasz osszeallitasarol, véleményezésérol.

f) Gondoskodik a pr tevékenységgel kapcsolatos jelentések dsszeallitasarol.

g) Kapcsolatot tart a Magyar Kornyezetvédelmi és Viziigyi Mizeummal.

3. BELSO ELLENOR
Feladatai

a) Kidolgozza és aktualizalja a belsé ellendrzési kézikonyvet.

b) Szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket végez,
valamint tanacsado tevékenységet lat el.

) Feladatait éves ellenérzési terv alapjan, a bels6 ellendrzési kézikonyv eljarasi rendje szerint
veégzi.

d) Végrehajtja az éves ellenérzési tervben foglalt feladatokat.

e) Ellendrzési nyilvantartast vezet.

f) Ellendrzi a jelentések kapcsan sziiletett intézkedési tervek végrehajtasat.

g) Ellendrzi és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitésének és miikodésének helyzetét, a
miikodés gazdasagossagat, hatékonysagat €s eredményességét.

h) Elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo erdforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megdvasat, gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleldségét.

i) Tevékenységérdl éves ellendrzési jelentésben szamol be.

j) Az ellendrzés soran tapasztalt szabalytalansag kezelésére koteles kovetni a bels6
ellendrzési kézikonyvben szabalyozott eljarasrendet.



I11. fejezet
A miiszaki igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozo
szervezeti egységek, valamint azok feladatai

1. ARVIZVEDELMI ES FOLYOGAZDALKODASI OSZTALY
Az osztadly feladata az arvizmentesités ¢s arvédekezés, a to- ¢és folyamszabalyozds, az
erdészeti, valamint az RSD viziallasaival kapcsolatos miiszaki feladatok ellatasa, tovabba az

arvédekezés tertileti operativ iranyitasa.

Az osztaly szervezeti tagozodasa

a) Arvizvédelmi Csoport
b) Folyam- és Toszabalyozasi Csoport

Az osztaly feladatkorei

a) Szervezi és cllatja az arvizvédekezés, valamint a jelentésebb belvizvédekezés ¢és
vizmindségi-karelharitas idején a kozponti tligyeleti szolgalatot, miikddteti az Igazgatdsag
kozponti Védelmi Torzsét.

b) A szakaszmérnokségekkel kozosen végzi az Igazgatosag vagyonkezelésében levd allami
tulajdonu arvizvédelmi 1étesitmények, folydk és kapcsolddo 1étesitményeik lizemeltetését.

c) Felméri - a szakaszmérnokségek bevonasaval - a feladatkorébe tartozo éves tizemelési,
fenntartasi és felajitasi, valamint a tavlati fejlesztési feladatokat, a rendelkezésre allo keret
figyelembevételével tervjavaslatot készit. Ellendrzi a feladatkorébe tartozo fenntartdsi,
lizemelési terv végrehajtasat.

d) Gondoskodik a szakagazati munka keretébe tartoz6 beruhazasi, egyedi feltjitasi feladatok,
nagyobb volumeni fenntartdsi munkak miiszaki el6készitésérdl, miiszaki tervezésérdl vagy
terveztetésérdl, a sziikséges hatosagi engedélyek beszerzésérdl, a kdzbeszerzési eljarasok
miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételeinek megadasarol €s a dokumentacid6 miiszaki
részének (miiszaki leirds) elkészitésérol.

e) Részt vesz a kozbeszerzési eljaras elbiralasanak folyamataban, kdzremiikodik a tervezési
¢és vallalkozasi szerzddések megkotésében, a munkakezdés miiszaki, pénziigyi és jogi
feltételeinek biztositasaban.

f) A teriiletileg illetékes hatosagok felkérése alapjan belfoldi jogsegély keretében adatokat
szolgaltat. Szakteriiletén - mint kijelolt koordinald osztaly - koordinalt szakvéleményt
készit és ad ki.

g) Kozremiikodik a vizgyiijt6-gazdalkodasi tervekben meghatarozott célkitiizések elérésében.

h) Kézremiikodik az EU Viz Keretiranyelvvel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

i) Ellatja az egyes eurdpai unids forrasok felhasznalasaval megvalosulo egyes fejlesztések
megvaldsitasaval 0sszefliggd feladatokat.

i) Elkésziti a szakagazati hataskorébe tartozod statisztikai jelentéseket a szakaszmérnokségi
jelentések alapjan.

K) Kapcsolatot tart a szakagazati feladatai ellatdisa soran az Orszagos Viziigyi
Foigazgatosaggal (tovabbiakban: OVF), az illetékes katasztrofavédelmi igazgatosagokkal,
a minisztériumokkal, a teriiletileg illetékes kormanyhivatalokkal — akik a viziigyi hatosagi
feladatokat 1s ecllatjdk -, a hajozdsi hatosaggal, a teriiletén mikodé nemzeti park
igazgatdsagokkal és vizirendészeti szervekkel.



I) Kapcsolatot tart az onkormanyzatokkal és a vizgazdalkodasi tarsulatokkal az arvizvédelmi
feladataik koordinalt ellatasa érdekében.

m)A vonatkozo igazgatéi utasitds szerint intézi a hataskorébe tartozd panaszokat,
bejelentéseket.

n) Az eléirasoknak és a vagyonkezelési szerzOdésnek megfeleléen végzi az Igazgatosag
vagyonkezelésében 1év6 allami vagyonnal kapcsolatos hataskorébe tartozo feladatokat.

0) Végzi a nagyvizi meder valamint a parti savok kijelolését, a nagyvizi mederkezelési tervek
karbantartasat.

p) Végzi az Arvizi Kockazatkezelési Tervek karbantartasat.

g) A vizjogi engedélyezési eljarasokhoz megkeresésre eldallitja a szakagazatat érintdé VOR
kodokat.

r) Esetenként részt vesz az OVF, illetve az Igazgatosag altal készitendé palyazatok
elékészitésében, bonyolitdsaban, végrehajtasaban.

s) Feladatkoréhez igazodoan koézremiikodik az igazgatésagi honlap fejlesztésében és
lizemeltetésében.

t) Igény esetén, szakmai gyakorlaton fogad fels6oktatasban tanuld hallgatokat és
szakkozépiskolai didkokat, megkeresés esetén tdmogatja a szakirdnyu kozépfoku és
fels6foku oktatasi intézményeket oktatassal, diplomaterv téméval, konzulensi vagy biralati
tevékenységgel.

u) Ellatja a kozfoglalkoztatasi program — osztaly tevékenységi korét érinté — szakmai
feliigyeletét.

1.1. Arvizvédelmi Csoport feladatai

a) Véleményezi a kiemelt térségi, a regionalis, a megyei terveket, teriiletfejlesztési
koncepciokat, programokat.

b) Véleményezi szakmai szempontbodl az arvizvédelmi védvonalakat érint6 terveket.

C) Megkeresésre elokésziti az allami tulajdonu és az Igazgatosag vagyonkezelésében 1évo, az
arvédelmi védvonalakkal kapcsolatos ingatlanokat érinté munkavégzések engedélyezési
eljardsdhoz  kiadandé  vagyonkezel6i hozzdjarulasokat, a terliletileg illetékes
szakaszmérnokség, az Igazgatasi és Jogi Osztily, valamint a Kozgazdasagi Osztily
kozremiikodésével.

d) Egyedi megbizas alapjan ellatja a beruhdzasi és felGjitasi munkak miiszaki ellendri
feladatait, valamint a fenntartasi munkak szakmai ellenorzését.

e) A Zagyva folyd tekintetében az arvédekezési feladatok mellett ellatia a
folydszabalyozassal kapcsolatos feladatokat is.

f) Elkésziti az orszagos iranyelveknek megfeleléen az Igazgatosag arvizvédelmi
rendszerének fejlesztési javaslatat.

g) Kozremtikodik az arvizvédelmi (vizkar-elharitasi) feladatok ellatasaban, az Igazgatosag
védelmi szervezetének fejlesztésében, védelmi képességének megdrzésében.

h) Részt vesz az arvizvédelmi karelharitas védelmi eszkézeinek nyilvantartasaban.

i) Megszervezi és részt vesz az Igazgatdsag kezelésében 1évo arvizvédelmi miivek 6szi
feliilvizsgalatan.

J) Koordinalja — és az arvizvédelmi részt elkésziti - a védelmi bizottsagok részére adando
éves tdjekoztatok Osszeallitasat.

K) Szervezi ¢és részt vesz a keresztez6 miitargyak feliillvizsgalatan, vezeti a miitargyak
szamitogépes nyilvantartasat.

I) Adatokat szolgaltat - a védelmi bizottsagokon keresztiil - az dnkormanyzatok védekezési
kozerd €s geépigény terveinek dsszeallitasdhoz.

m) Véleményezi a védelmi készletek selejtezési javaslatait.
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n) Elkésziti a vizek kartételei elleni védekezés szabalyairol szold 232/1996. (XII. 26.) Korm.
rendelet szerinti arvizvédelmi jelentéseket, vezeti az ligyeleti naplot.

0) Adatokat szolgaltat a kozbeszerzési terv 6sszeallitasahoz.

p) Megkeresésre kozli az onkormanyzatokkal a teriiletiiket érinté miiszaki adatokat.

g) A vonatkozd rendelkezések szerint elvégzi az arvizvédelmi nyilvantartasi tervek
korszerlsitését, aktualizalasat.

r) Végzi az Igazgatdsag vizkar-elharitasi szervezetének Osszeallitasat, aktualizalasat.

s) Osszeallitja a feladatkdrébe tartozo statisztikai jelentéseket.

t) Uzemelteti, karbantartja a VARTA adatbazis arvizvédelmi létesitményekre vonatkozd
részeit.

u) Megkeresésre adatot szolgaltat az Onkormanyzatok, tarsulatok védelmi terveihez,
elkészitteti a nyilt arteres telepiilések védelmi terveit.

V) Arvédelmi szempontbol jovahagyja az oOnkorméanyzatok védelmi terveit, kezeli és
nyilvantartja ezek Igazgatésagon tarolt tervpéldanyait.

1.2. Folyam- és Toszabdlyozdsi Csoport feladatai

a) Véleményezi a kiemelt térségi, regionalis, megyei teriiletfejlesztési koncepciokat,
programokat.

b) Megkeresésre elokésziti az allami tulajdonu és az Igazgatosag vagyonkezelésében 1évo
folyokat, folyamokat ¢érintd munkavégzések engedélyezési eljarasahoz kiadando
vagyonkezeldi hozzajarulasokat, a teriiletileg illetékes szakaszmérnokség, az Igazgatasi és
Jogi Osztaly, valamint a Kozgazdasagi Osztaly kozremiikodésével.

c) Egyedi megbizas alapjan ellatja a beruhazasi ¢és feljitasi munkak miszaki ellendri
feladatait, valamint a fenntartasi munkak szakmai ellendrzését.

d) Iranyitja az allami tulajdonu vizek szabalyozasat, mederfenntartasat, partvédelmét a
rendelkezésre allo pénziigyi lehetdségek mértékéig.

e) Koordinalja és ellendrzi a folyami nagymiitargyak tizemeltetését, fenntartasat, fejlesztését.

f) Részt vesz a nagymitargyak rekonstrukcids tervjavaslatainak elokészitésében, ellendrzi a
tervkészitést, részt vesz a rekonstrukcid végrehajtasaban.

g) Gondoskodik a jégvédekezési tervek korszersitésérdl, aktualizalasarol.

h) Az Ipoly folyo tekintetében a folydszabalyozasi feladatok mellett, ellatja az arvédekezéssel
kapcsolatos feladatokat is.

i) A HVB Ipoly Albizottsag keretében — a csoport kijelolt dolgozodja - részt vesz a
targyalasokon, elkésziti, vagy elkészitteti a targyaldsokat megalapozo, el6készitd
eldterjesztéseket, tanulmanyokat.

j) Uzemelteti, karbantartja az VARTA adatbazis folyokra vonatkozo részeit.

k) Végzi a Rackevei (Soroksari)-Duna (RSD) iizemiranyitasat.

I) Osszedllitja és karbantartja a nagymiitargyak és az RSD iizemelési szabalyzatait.

m)Koordinalja és szakmailag iranyitja a hajout kijelolését, karbantartasat a hajozasi hatosag
altal kiadott hatarozatok, hajosoknak sz616 hirdetmények alapjan.

n) Koordinalja és szakmailag iranyitja a Hajout-kittizési Terv elkészitését €s karbantartasat.

0) Vezeti a szakagazati feladatok ellatasahoz sziikséges nyilvantartasokat (partfalak,
zagyterek, kotrasok, kiktok).

p) Osszeallitja a feladatkorébe tartozo statisztikai jelentéseket.

g) Részt vesz a jégvédekezési feladatok iranyitasaban.

r) Miszakilag koordinalja és részt vesz a hajozasi projektek végrehajtasaban.

S) Adatszolgaltatast biztosit az 1. Szakaszmérnokség felé a mederadatokkal, sodorvonali
bevezetésekkel, mederkeresztezésekkel, kotrasokkal és kikotokkel kapcsolatban. Az erre
vonatkoz6 adatbazisok frissitését és karbantartasat folyamatosan végzi.
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1.3. Erdészeti munkak teriiletéen

a) Szakmailag iranyitja az igazgatdsagi kezelésti erddteriileteken a fakitermelési és fasitasi,
valamint a faanyagok hasznositasa teriiletén az erdészeti feladatokat, és ellatja az azokhoz
sziikséges végrehajtasi, elszamolasi €s statisztikai tigyek intézését.

b) Osszeallitja és engedélyezteti az erdéteriiletek fakitermelési és erddmiivelési terveit az
illetékes erdészeti hatosaggal.

c) Naprakészen vezeti az erdészeti nyilvantartasokat.

d) Osszeallitja a feladatkdrébe tartozo statisztikai jelentéseket.

2. VIZRENDEZESI ES ONTOZESI OSZTALY
Az osztaly feladata a sik- és dombvidéki vizrendezés, a belvizmentesités és -védekezés,
tovabba a vizhasznositassal, mezdgazdasagi vizszolgaltatassal kapcsolatos miiszaki feladatok

ellatasa, valamint a vizitarsulatok szakmai feliigyelete.

Az osztaly szervezeti tagozodasa

a) Vizrendezési Csoport
b) Belvizvédelmi és Ontdzési Csoport

Az osztaly feladatkorei

a) Szervezi és ellatja a belvizvédekezés kdzponti ligyeleti szolgalatat, valamint részt vesz az
arviz- és vizmindségi-karelharitas idején a kdzponti tigyeleti szolgalat ellatasaban.

b) A szakaszmérnokségekkel kozosen végzi az Igazgatosag vagyonkezelésében 1€vo
kizarolagos, valamint atvett (kormanyhivatali és tarsulati) allami tulajdont kisvizfolyéasok,
belviz- és kettdsmiikodesli csatorndk, tarozok fenntartasat, tizemeltetését, €s gondoskodik
rekonstrukcidjukrol, fejlesztésiikrol.

c) Felméri — a szakaszmérnokségek bevonasaval - a feladatkorébe tartozd éves tizemelési,
fenntartasi és feltjitasi, valamint a tavlati fejlesztési feladatokat, a rendelkezésre allo keret
figyelembevételével tervjavaslatot készit. Ellendrzi a feladatkdrébe tartozo fenntartési,
lizemelési terv végrehajtasat.

d) Gondoskodik a szakagazati munka keretébe tartozo beruhazasi, egyedi felajitasi feladatok,
nagyobb volumenti fenntartadsi munkak miiszaki el6készitésérdl, miiszaki tervezésérdl vagy
terveztetésérdl, a sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzésérdl, a kozbeszerzési eljarasok
miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételeinek megadasarol és a dokumentacié miiszaki
részeinek (miiszaki leirés) elkészitésérol.

e) Szakteriiletét érintéen elokésziti a vagyonkezeldi hozzajarulasok, befogadd nyilatkozatok
kiadasat, €s megkeresésre viziigyi szakvéleményt ad.

f) Szakteriiletét érintéen el6késziti a szennyviztisztitd telepek tisztitott szennyvizének
befogaddt terheld tobbletfenntartdsi koltségeinek megtéritésére vonatkozd hasznalati
szerzddések miiszaki megalapozésat.

g) Ellatja az Igazgatosag miikodési teriiletén székhellyel rendelkezd vizitarsulatok
kozteladatainak ellatasa feletti szakmai feliigyeletet, a tarsulat miikddési teriiletén illetékes
szakaszmérndkség kozremitkddesével.

h) Ellatja a szakteriiletét érinté eurdpai unios forrasok felhasznalasaval 1étrejovo fejlesztések
megvalodsitasaval osszefiiggd feladatokat.
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i) Kozremiikodik a Vizgytjt6-gazdalkodasi Terv készitésében és az intézkedési programok
végrehajtasaban.

J) Koézremiikodik az EU Viz Keretiranyelvvel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

K) Hatosagok megkeresésére belfoldi jogsegélyt nyujt, felkérésre részt vesz a feliigyeleti
ellendrzéseken.

I) Részt vesz a kozbeszerzési eljaras elbiralasanak folyamataban, kozremiikodik a tervezési
¢s vallalkozasi szerzddések megkotésében, a munkakezdés miiszaki, pénziigyi és jogi
feltételeinek biztositasaban.

m)Elkésziti a szakagazati hataskorbe tartozo statisztikai jelentéseket a szakaszmérnokségi
jelentések alapjan.

n) Kapcsolatot tart a szakdgazati feladatai ellatisa soran az Orszagos Viziigyi
Foigazgatosaggal (tovabbiakban: OVF), az illetékes katasztrofavédelmi igazgatosagokkal,
a minisztériumokkal, a teriiletileg illetékes kormanyhivatalokkal — akik a viziigyi hatosagi
feladatokat is ellatjak -, a teriiletén miikod6 nemzeti park igazgatosagokkal.

0) Kapcsolatot tart az 6nkormanyzatokkal és a vizgazdalkodasi tarsulatokkal, a tarsulatok
vizkar-elharitasi (arvizvédelmi, belvizvédelmi) feladatainak és szakfeladatainak koordinalt
ellatasa érdekében.

p) Kapcsolatot tart a mezdgazdasagi vizszolgaltatasi feladatainak ellatasa keretében a
vizhasznalokkal.

g) A vonatkozd igazgatdi utasitds szerint intézi a hataskorébe tartozd panaszokat,
bejelentéseket.

) Az elbirasoknak és a vagyonkezelési szerzOdésnek megfeleléen végzi az Igazgatosag
vagyonkezelésében 1évd allami vagyonnal kapcsolatos hataskorébe tartozé feladatokat.

S) A vizjogi engedélyezési eljarasokhoz megkeresésre eldallitja a szakagazatat érintdé VOR
kodokat.

t) Esetenként részt vesz az OVF, illetve az Igazgatdsag altal készitendé palyazatok
eldkészitésében, bonyolitdsaban, végrehajtasaban.

u) Feladatkoréhez igazoddan kozremiikodik az igazgatdsagi honlap fejlesztésében és
lizemeltetésében.

V) Igény esetén, szakmai gyakorlaton fogad felsGoktatisban tanuldé hallgatokat és
szakkozépiskolai didkokat, megkeresés esetén tamogatja a szakirdnyu kozépfoku és
fels6foku oktatasi intézményeket oktatassal, diplomaterv témaval, konzulensi vagy biralati
tevékenységgel.

w) Ellatja a kozfoglalkoztatasi program — osztaly tevékenységi korét érintd — szakmai
feliigyeletét.

2.1. Vizrendezési Csoport feladatai

a) Véleményezi a kiemelt térségi, regionalis, megyei, teriiletfejlesztési terveket,
koncepcidkat, programokat, valamint a telepiilésrendezési terveket.

b) Megkeresésre elékésziti az allami tulajdont és az Igazgatosag vagyonkezelésében 1évo
kisvizfolyasokat érinté munkavégzések engedélyezési eljarasahoz kiadandod vagyonkezel6i
hozzajarulasokat, a teriiletileg illetékes szakaszmérnokség, az Igazgatasi és Jogi Osztaly,
valamint a Kozgazdasagi Osztaly kdzremiikddésével.

) Iranyitja, illetve feligyeli az allami tulajdonu kisvizfolyasok szabalyozasat,
mederfenntartasat, partvédelmét a rendelkezésre all6 pénziigyi lehetéségek mértékéig.

d) Ellen6érzi a kizardlagos, valamint atvett (kormanyhivatali és tarsulati) allami tulajdonu
vizfolyasok iizemeltetését, fenntartasat, feltjitasat.

e) Koordinalja az Igazgatésag miikodési teriiletén ilizemeld, illetve tervezett ontdzési és
vizkarelharitasi célu tarozokkal kapcsolatos igazgatdsagi feladatokat.
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f) Részt vesz az Igazgatdosag miikodési teriiletén tizemeld, illetve tervezett nem Ontdzési és
vizkarelharitasi célu tarozokkal kapcsolatos igazgatosagi feladatok ellatasaban.

0) Egyedi megbizas alapjan ellatja a beruhazasi és felqjitasi, valamint a fenntartasi munkak
szakmai ellendrzését.

h) Megszervezi és részt vesz az igazgatdsagi kezelésti dombvidéki vizrendezési miivek Oszi
feliilvizsgalatan.

i) Elkésziti a helyi vizkar jelentést a védelmi bizottsagok részére adando éves tajékoztatd
Osszeallitasahoz.

J) Elkésziti a vonatkozo jogszabalyokban eldirt jelentéseket.

k) Megkeresésre adatokat szolgaltat az onkormanyzatok, tarsulatok védelmi terveihez.

I) Véleményezi és jovahagyja az onkormanyzatok védelmi terveit, kezeli és nyilvantartja
ezek Igazgatdsagon tarolt tervpéldanyait.

m)Kozremitkodik a szakaszmérnokségek altal az onkormanyzatok helyivizkar-védekezéséhez
nyujtand6 muszaki segitségnytjtasban.

n) Osszedllitja a feladatkdrébe tartozo statisztikai jelentéseket.

0) Uzemelteti, karbantartja a VARTA adatbazis dombvidéki létesitményekre vonatkozo
részeit.

p) Hatosagok megkeresésére adatot, iratot szolgaltat, felkérésre részt vesz a feliigyeleti
ellendrzéseken.

Vizeazdalkodasi tarsulatok szakmai feliigyelete:

q) Koordinalja az Igazgatosag vizgazdalkodasi tarsulatok szakmai feliigyeletével kapcsolatos
feladatait.

r) Kapcsolatot tart a tarsulat tisztségviseldivel, az OVF Belvizvédelmi és Ontdzési
Fbosztalyaval.

s) Képviseli az Igazgatosagot a tarsulatok kiildottgytilésein, intéz6- és feliigyeld bizottsagi
iilésein, valamint a tarsulat védmi-feliilvizsgalatain.

t) Iranyitja (és a szakaszmérnokségekkel egyiitt végzi) a tarsulat kozcéli vizgazdalkodasi
milvein  végzett fenntartasi, felujitasi, fejlesztési, helyreallitasi, {lizemeltetési,
vizkarelharitasi, mezdgazdasagi vizhasznositdsi munkak és elszamolasok ellendrzését.

u) Iranyitja (és a szakaszmérnokségekkel egylitt végzi) a tarsulat altal készitett, a
létesitmények fenntartasara, fejlesztésére, helyredllitdsara vonatkozo koncepcidk, tervek,
projektek szakmai ellendrzését.

V) A tarsulati szakmai feliigyelettel kapcsolatos tigyekben végzi a timogatasi szerzodések,
jelentések, elszdmolasok ellendrzését és felterjesztését az OVF részére.

2.2. Belvizvédelmi és Ontozesi Csoport feladatai

a) Szervezi ¢és ellatja a belvizvédekezés kozponti ligyeleti szolgalatat, vezeti az iigyeleti
naplot, napi jelentést és zarojelentést készit.

b) Véleményezi a kiemelt térségi, regionalis, megyei, teriiletfejlesztési terveket,
koncepciodkat, programokat, valamint a telepiilésrendezési terveket.

c) Megkeresésre elokésziti az allami tulajdonu és az Igazgatosag vagyonkezelésében 1€vo
belvizvédelmi és 0nt6z6 miiveket érintd6 munkavégzések engedélyezési eljarasahoz
kiadandé vagyonkezeldi hozzajarulasokat, a teriiletileg illetékes szakaszmérnokség, az
Igazgatasi ¢s Jogi Osztaly, valamint a Kozgazdasagi Osztaly kozremiikodésével.

d) A vizjogi engedélyezési eljarasokhoz megkeresésre eldallitja a szakagazatat érintdé VOR
kodokat.
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e) Iranyitja, illetve feliigyeli az allami tulajdona belvizvédelmi és kettésmiikodésti miivek
fejlesztését, mederfenntartasat, partvédelmét a rendelkezésre all6 pénziigyi lehetdségek
mértékéig.

f) Ellenorzi, illetve iranyitja a kizarolagos, valamint atvett (kormanyhivatali és tarsulati)
allami tulajdonu csatornak lizemeltetését, fenntartasat, felajitasat.

g) Egyedi megbizas alapjan ellatja a beruhazasi és felujitasi, valamint a fenntartdsi munkak
szakmai ellendrzését.

h) Megszervezi és részt vesz az igazgatosagi kezelésii belvizvédelmi, sikvidéki vizrendezési,
valamint a vizhasznositasi miivek 6szi feliilvizsgalatan.

1) Elkésziti a belvizvédelmi jelentést a védelmi bizottsagok részére adando éves tajékoztatd
Osszedllitasahoz.

J) Ellendrzi a belvizvédelmi készletek, a mobilszivattytk nyilvantartasat.

K) Elkésziti és karbantartja az Igazgatosag belvizvédelmi karelharitasi terveit.

I) Ellendrzi az Igazgatdsag kezelésében és lizemeltetésében 1évo elsddleges vizszolgaltatd
fomiivek lizemeltetését és fenntartasat, gondoskodik rekonstrukcidjukrol, fejlesztésiikrol.
m)Nyilvantartja a felszini vizbdl szarmazdé mezdgazdasagi vizhasznalatokat (Ont6zés és

halasto-hasznositas) az év végi allapot szerint.

n) Szakteriiletét érintGen javaslatot tesz a mezdgazdasagi vizszolgaltatasi éves dij
megallapitasara.

0) Részt vesz a mezOgazdasagi vizszolgaltatasi szerzodések el6készitésében és nyilvantartja
azokat.

p) Nyilvantartja és feldolgozza az éves mezdgazdasagi vizkivételek mennyiségi adatait, a
szakaszmérnokségek adatszolgaltatasa alapjan.

q) Elkésziti a vonatkozé jogszabalyokban eléirt jelentéseket.

r) Megkeresésre adatokat szolgaltat az onkormanyzatok, tarsulatok védelmi terveihez.

s) Véleményezi és jovahagyja az Onkormanyzatok védelmi terveit, kezeli és nyilvantartja
ezek Igazgatdsagon tarolt tervpéldanyait.

t) Kozremiikodik a sikvidéki teriilet hidrologiai vizrajzi, belvizi és vizhasznositasi adatainak
nyilvantartdsdban, a vizilétesitmények adatainak hagyomanyos ¢és szadmitogépes
nyilvantartasaban.

u) Uzemelteti, karbantartja a VARTA adatbazis sikvidéki 1étesitményeire vonatkozé részeit.

V) Hatosagok megkeresésére adatot, iratot szolgaltat, felkérésre részt vesz a feliigyeleti
ellendrzéseken.

3. VIZVEDELMI ES VIZGYUJTO-GAZDALKODASI OSZTALY

Az osztaly feladata a felszini és felszinalatti vizkészletekkel vald gazdalkodas és annak
fejlesztése, a vizgyljto-gazdalkodasi tervezés €s az azzal kapcsolatos koordinacios feladatok,
az Igazgatosdg miikodési teriiletén taldlhatd telepiilések, ipari és mezdgazdasagi
létesitmények,  firdok  vizellatdsaval, = szennyvizelvezetésével  és  tisztitasaval,
kornyezetvédelmi feladatok megoldasaval Osszefiiggd kozép- €és hosszu tava koncepciok és
programok kialakitdsaval, végrehajtdsaval kapcsolatos szakagazati tevékenység ellatdsa. Az
Igazgatosagi munkamegosztas szerint az osztalyra haruld operativ feladatok, a minisztérium
altal juttatott tamogatasok igénybevételéhez sziikséges adminisztrativ feladatok ellatasa. Az
IgazgatOsag kornyezeti karelharitasaval kapcsolatos feladatok koordinalasa, a vizmindségi
karelharitas szakmai feliigyelete.
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Az osztaly szervezeti tagozodasa

a) Vizgyljt6-gazdalkodasi Csoport
b) Felszin alatti Vizkészlet-gazdalkodasi Csoport
¢) Vizikézmii Csoport

Az osztaly feladatkorei

a) Elvégzi a vizkészletek és a vizigények felmérését és ennek alapjan a vizek mennyiségi
paramétereinek  allapotértékelését, az ezzel kapcsolatos igazgatdsagi feladatok
koordinalasat.

b) Elvégzi az allami vagyon kezelGjeként a felszini és felszin alatti vizkészletek, valamint
azok természetes viztartd képzoddményeinek igénybevételét szolgild létesitményekkel,
tevékenységekkel kapcsolatos szakagazati vagyonkezel6i allasfoglaldsok kiadasat.

€) A vizvédelmi, illetve viziigyi hatésag megkeresésére kozremiikodik a hatosagi
eljarasokban és a feliigyeleti munkéban.

d) Megkeresés esetén kozremiikodik a dontésmegel6z6 koncepciok, tanulmanyok és tervek
elokészitésében, illetve koordinalja azokat.

e) Sziikség esetén részt vesz kozigazgatasi egyeztetéseken, tervtargyalasokon.

f) Gondoskodik a teriileti vizkorlatozas elrendelése esetén a vizigények kielégitésének
mértékérdl, titemezésérol, modjarol.

g) Kozremtikodik és koordinalja a Vizgylijté-gazdalkodasi Terv (VGT) feliillvizsgalatat és az
intézkedési programok végrehajtasat szolgalo projektek eldkészitésében részt vesz.

h) Kozremiikodik a nyilvanossag biztositasaban és konzultaciokban.

i) Kozremiikodik és koordinalja a kiemelt térségre és a megyére késziilé teriiletfejlesztési
koncepciot €s programot, valamint teriiletrendezési tervet, tovabba a telepiilésrendezési
eszkozoket és ezzel gondoskodik a vizgazdalkodasi érdekek érvényesitésérol.

J) Részt vesz hattéranyagok készitésében, szakteriileti stratégiak és tervek kialakitasaban és
egyedi dontésekben, helyzetelemzések, felmérések és statisztikai elemzések készitésében.

K) A kiilonb6z6 szakagazati igények alapjan adatokat szolgaltat.

) Kiilsé megrendeldk részére adatot szolgaltat, koltségtérités mellett feldolgozasokat készit.

m)Figyelemmel kiséri a vizek hasznalataval kapcsolatos koltségek viselését, eldsegiti a
"szennyez0 fizet elv" megvalosulésat.

n) Eleget tesz a tajékoztatasi és jelentési kotelezettségeknek.

0) Ellatja az egyes eurOpai unios forrasok felhasznalasaval megvalosulo projektek
tervezésével, a forrasok felhasznalasaval megvalosuldo kozponti, palyazati, valamint
kiemelt kormanyzati projektek megvalositasaval kapcsolatos feladatokat.

p) Ellatja a Teriileti Vizgazdalkodasi Tanacs miikodésével kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott feladatokat (Szakmai Bizottsagok feladatai).

q) Részt vesz a viziigyi targyu nemzetkozi kapcsolatok fenntartasaval Osszefiiggd feladatok
ellatasaban. Kozremtkodik a szomszédos orszagokkal 1étesitett vizgazdalkodasi
egyezmények végrehajtasaban.

i) Kozremiikodik és koordinalja az EU Viz Keretiranyelv feladatainak végrehajtasat.

s) Ellatja a vizikdzmii tarsulatok szakmai ellenérzésével kapcsolatos feladatokat.

t) Ellatja az agazati céleldiranyzatok miikodésével, illetve mikddtetésével kapcsolatos
szakagazati feladatokat.

u) Egyiittmikodik a helyi 6nkormanyzatokkal a vizgazdalkodasi feladatok megoldasaban.

V) Kapcsolatot tart a szakagazati feladatai ellatasa soran az Orszagos Viziigyi
Foigazgatdsaggal (tovabbiakban: OVF), az illetékes katasztrofavédelmi igazgatdosagokkal,
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a minisztériumokKkal, a teriiletileg illetékes kormanyhivatalokkal — akik a viziigyi hatosagi
feladatokat is ellatjak -, a teriiletén miikod6 nemzeti park igazgatosagokkal.

w) Kapcsolatot tart és egyiittmiikddik az Onkormanyzatokkal a kornyezetvédelmi és
vizgazdalkodasi feladatok megoldasaban.

X) A vonatkozd igazgatdi utasitds szerint intézi a hataskOrébe tartozd panaszokat,
bejelentéseket.

y) Kozremiikodik a telepiilési ivovizmindség javitissal, valamint a telepiilési szennyvizek
tisztitdsaval €s artalommentes elhelyezésével kapcsolatos nemzeti és regionalis programok
készitésében, végrehajtasaban.

z) Ellatja a Teriileti Vizgazdalkodasi Tanacs szakagazatot érinté szakmai bizottsagainak
elndki feladatait.

aa) Kozremiikodik a szennyezéscsokkentési intézkedési terv kidolgozasaban.

bb)Végzi a kornyezeti és vizminGségi karelharitassal kapcsolatos ra haruld szakagazati
feladatokat.

cc) Ellatja a kdzbeszerzéssel kapcsolatos - vonatkozo igazgatoi utasitas szerinti - feladatokat.

dd)Az eclbirasoknak és a vagyonkezelési szerzOdésnek megfelelden végzi az Igazgatdsag
vagyonkezelésében 1év6 allami vagyonnal kapcsolatos, hataskorébe tartozo feladatokat.

ee) Kozremitkodik a tobboldali nemzetkozi egyiittmiikodések vizgazdalkodasi feladatainak
végrehajtasaban.

ff) Részt vesz az Nemzeti Vizgazdalkodas-stratégiai Koncepcio, valamint az egyéb agazati
stratégidk és koncepciok szakmai megalapozasaban.

gg)Kozremiikodik a vizek Kkartételei elleni védelemmel, a vizkarelharitassal (arviz- és
belvizvédekezéssel, vizhidny karelharitassal, valamint a vizmindségi-karelharitassal)
Osszefliggd — kiilon jogszabalyban meghatarozott — feladatokban.

hh) Az el6irasoknak és a vagyonkezelési szerzodésnek megfeleléen végzi az Igazgatosag
vagyonkezelésében 1évo allami vagyonnal kapcsolatos hataskorébe tartozo feladatokat.

i) A vizjogi engedélyezési eljarasokhoz megkeresésre eldallitja a szakagazatat érinté VOR
kodokat.

Jl) Esetenként részt vesz az OVF, illetve az Igazgatosag altal készitendd palyazatok
elékészitésében, bonyolitasaban, végrehajtasaban.

kk)Feladatkoréhez igazoddan kozremikodik az igazgatosagi honlap fejlesztésében és
tizemeltetéseben.

Il) Igény esetén szakmai gyakorlaton fogad felsGoktatasban tanuld hallgatokat ¢és
szakkozépiskolai didkokat, megkeresés esetén tamogatja a szakirdnya kozépfoku és
felsdfoku oktatasi intézményeket oktatassal, diplomaterv témaval, konzulensi vagy biralati
tevékenységgel.

mm) Ellatja a kozfoglalkoztatasi program — osztaly tevékenységi korét érinté — szakmai
feliigyeletét.

3.1. Vizgyijto-gazdalkodasi Csoport feladatali

a) Elvégzi felszini vizkészletek igénybevételére vonatkozo szakagazati vagyonkezel6i
allasfoglalasok kiadasat.

D) Elvegzi a felszini vizkészlet-gazdalkodasi adatok hatalyos jogszabalyok szerinti
eldallitasat, gytjtését és értekelését.

€) Az allami vagyon kezeldjeként részt vesz a felszini vizek hasznalataval kapcsolatos vizjogi
engedélyezcsi eljarasokban, kezeldi hozzéjarulas formdjadban véleményt nyilvanit.

d) Az Igazgatosag kezelésében 1€vo tarozok vizkormanyzasara javaslatot tesz.

e) Nyilvantartast vezet az Igazgatdésag mukodési teriiletén 1évé tarozokrol, tavakrol és
banyatavakrol.
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f) Részt vesz az Igazgatosdg miikodési teriiletén ilizemeld, illetve tervezett Ontézési és
vizkarelharitéasi célu tarozok igazgatdsagi feladatainak ellatdsaban.

0) Koordinalja az Igazgatésag miikddési terliletén tizemeld, illetve tervezett nem Ontdzési és
nem vizkarelharitasi célu tarozok igazgatdsagi feladatait.

h) Ellatja az OSAP 1694 sz. adatlapokkal kapcsolatos feladatokat, nyilvantartast vezet a
felszini vizhasznalatokrol.

i) Gondoskodik a szerz6dott vizhasznalatok és az igy lekotott mennyiségek nyilvantartasarol.

J) Gondoskodik a vizkészletek térbeli, id6beli, mennyiségi €s mindségi szambavételérdl és
azok elosztasarol.

k) Ellatja felszini vizeink allapotértékelésével kapcsolatos teriileti feladatokat.

I) Gondoskodik a vizek hasznositasi lehet6ségének megérzésérél a természetes vizek
hasznosithatosagi feltételeinek rendszeres ellendrzésével, a vizhasznalatot akadalyozo
vizmindségi karok megeldzésével, csokkentésével és elharitasaval.

m)Részt vesz a teriiletfejlesztési koncepciok, teriiletrendezési tervek véleményezésében és
gondoskodik a felszini vizkészlet-gazdalkodasi érdekek érvényesitésérdl és igazgatosagi
szinten koordinalja azt.

n) Figyelemmel kiséri a vizhaztartasi allapotot és vizkészleteket, eldrejelzi a vizhianyos
allapotokat, igény szerint vizkészlet-gazdalkodasi helyzetértékelést készit.

0) Kozremiikodik a Vizgyijté-gazdalkodasi Terv felszini viztestekkel kapcsolatos
felilvizsgalataban és az intézkedési programok végrehajtasat szolgald projektek
elokészitésében. Igazgatdsagi szinten megoldja a VGT feliilvizsgalatanak koordinacios
feladatait.

p) Részt vesz a vizhasznalatok ellenérzésében és az ebben a feladatkorben hataskorrel
rendelkezd hatosagnal intézkedést kezdeményez.

q) Kozremiikodik a  vizkészletjarulék befizetésével, vagy annak elmulasztasaval
Osszefiiggésben indult hatosagi eljarasban.

r) Részt vesz a vagyonkezelésébe tartozod, vagy az azokra hatast jelentd vizhasznalatok,
vizilétesitmények ¢és vizimunkak vizjogi engedélyezési (elvi, Iétesitési, lizemeltetési)
eljarasaban.

3.2. Felszin alatti Vizkészlet-gazdalkodasi Csoport feladatai

a) Végzi a felszin alatti vizkészletek és azok természetes viztartdé képzédményeinek
igénybevételét szolgaldo 1étesitményekkel, tevékenységekkel kapcsolatos szakéagazati
vagyonkezeldi allasfoglaldsok kiadasat.

b) Elvégzi a felszin alatti vizkészlet-gazdalkodasi adatok hatdlyos jogszabalyok szerinti
eloallitasat, gytjtését, értékelését.

C) Végzi a felszin alatti vizkészletek és vizhasznalatok nyilvantartasat (védett teriiletek,
vizfoldtani naplok, OSAP).

d) Gondoskodik a felszin alatti vizkészletek térbeli, idobeli, mennyiségi és mindségi
szambavételérdl és azok elosztasarol.

e) Ellatja a felszin alatti vizek allapotértékelésével kapcsolatos teriileti feladatokat.

1) Kozremlkodik a  vizkészletjarulék befizetésével, vagy annak elmulasztasaval
Osszefliggésben indult hatdsagi eljarasban.

g) Részt vesz a vizhasznalatok ellendrzésében, és az ebben a feladatkdrben hataskorrel
rendelkez6 hatosagnal intézkedést kezdeményez.

h) A viziigyi hatosag megkeresésére:

- veéleményezi a kijeldlt véddidomok feliilvizsgalati dokumentacioit.
— vélemenyezi véddéidomokat érintd egyedi vizsgalatokat, ndvénytermesztési
technologidkat.
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— részt vesz a kijelolt védéidomokon érvényben 1évé eldirdsok érvényesiilésének
ellendrzésében, valamint az elrendelt intézkedések megfeleldségének
vizsgélataban.

— részt vesz a belsd védoteriiletek lizemeltetd altali adasvételére, kisajatitadsara
visszaigényelt 0sszegek megalapozottsaganak vizsgalataban.

— kezdeményezi a védéidomok, véddteriiletek megadott hatdridére torténd
kialakitasanak elmulasztasa esetén a vizjogi lizemeltetési engedély visszavonasat a
viziligyi hatdésagnal.

— kezeli a  mezOdgazdasagi foldtertiletek ~ hasznalataval Osszefiiggd
adatszolgaltatasokat.

— elbiralja a kiils6 védoteriileteken torténd kutato furasok, 0j kutak 1étesitését.

1) A vizvédelmi hatosag megkeresésére:

— részt vesz a kornyezethaszndlatokra vonatkozd engedélyek feliilvizsgalatdban, a
felszin alatti viztestek allapotanak megdrzése vagy javitasa érdekében.

— attekinti a viztestek jO dallapotdnak elérését és megdrzését veszélyeztetd
koriilményeket.

— részt vesz az egyedi érzékenység megallapitasaban.

— kezdeményezi a kornyezetvédelmi feliilvizsgalat elrendelését, az engedélyezett
kornyezethasznélat miikddési feltételeinek meghatarozasara.

— részt vesz a foldtani kozeg, felszin alatti viz terhelésére, mindségének
vesz€lyeztetésére, szennyezésére, karositdsara vonatkozé eljarasaiban.

— véleményezi a beavatkozasi, karmentesitési zaré6 dokumentaciokat.

— adatot szolgaltat a FAVI részére.

J) A kiilonboz6 szakagazati igények alapjan adatokat szolgaltat.

K) Kiils6 megrendelék részére adatokat szolgaltat, koltségtérités mellett feldolgozasokat
készit.

[) Végzi a tavlati vizbazisok {iizemeltetésével, fenntartasaval és azok biztonsagba
helyezésével kapcsolatos tevékenységet.

m)Végzi az lizemeld vizbazisok diagnosztikajaval és biztonsagba helyezésével kapcsolatos
allami feladatokat.

n) Részt vesz a ,Felszin alatti vizek EU VKI jelentési monitoring rendszere az allami
finanszirozasi mérdhelyekre” vonatkozd aktudlis évi lizemeltetési uUtmutatoban
meghatarozott feladatokban.

0) Kozremiikodik a Vizgyljté-gazdalkodasi Terv felszin alatti vizekkel kapcsolatos
feliilvizsgalataban és az intézkedési programok végrehajtasat szolgald projektek
eldkészitésében.

p) Részt vesz a teriiletfejlesztési koncepciok, teriiletrendezési tervek véleményezésében és
gondoskodik a felszin alatti vizkészlet-gazdalkodasi érdekek érvényesitésérol.

g) Mikodteti a Vizfoldtani Adattarat.

3.3. Vizikozmii Csoport feladatai

a) Az illetékes kormanyhivatal felkérése esetén szakértéi véleményt ad vizikdozmi
I¢tesitményeket kozvetleniil, vagy kozvetetten érintd engedélyezési és szakhatosagi
iigyekben.

b) A teriiletileg illetékes szakhatdésagok megkeresése alapjan részt vesz a vizikdzmi
1étesitmenyek feliigyeleti ellendrzésén.

) Szakértéként kézremiikddik a vizikozmi kormanyzati beruhazasok elkészitésében és a
megvaldsitas folyamataban.

d) Kozremiikddik a vizhasznalatok gazdasagi elemzésében.
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e) Ertékeli a kozmiives vizellatas és szennyvizelhelyezés teriileti helyzetét, ideértve a
telepiilési  Oonkormanyzatok ivoviz-ellatasi, szennyvizelvezetési ¢€s szennyviztisztitasi
feladatait.

f) Ertékeli az ipari vizgazdalkodas teriileti helyzetét.

0) Kozremtikodik a vizigények és a vizkészletek kozotti egyensuly elemzésében, kiilonds
figyelemmel a telepiilések, az iidiiléteriiletek, az ipari tizemek és a kozfiirdok vizigényére.

h) K6zremiikodik a telepiilési ivovizmindség-javitassal kapcsolatos nemzeti és regionalis
programok el6készitésében, elkészitésében és megvalositasaban.

i) Kozremiikodik a telepiilési szennyvizek elvezetésével, tisztitasaval és artalommentes
elhelyezésével kapcsolatos nemzeti ¢és regiondlis programok el6készitésében,
elkészitésében és megvaldsitdsaban.

J) A 2000 LE teljesitoképességnél nagyobb szennyviztisztitd telepeken végzett BOIS
vizsgalatok eredményeit gyjti, értékeli és az OVF-nek felterjeszti.

k) Ellatja az OSAP (ipari, vizikozmii) adatszolgaltatasi rendszerek teriileti feladatait.

I) Ellatja a Telepiilési Szennyviz Informaciés Rendszer (TESZIR), a VK-online és a TS-
online adatbazis rendszerek karbantartasat, adatok rogzitését, ellenorzését.

m)Kozremitkodik a telepiilési szennyviz kezelésérdl szolo, 1991. majus 21-i 91/271/EGK
tanacsi iranyelv altal meghatarozott jelentés elokészitésében.

n) Részt vesz a Nemzeti Telepiilési Szennyvizelvezetési és -tisztitasi Megvalositasi Program
kétévenkénti feliilvizsgalataval 6sszefiiggd szakmai anyag elkészitésében.

0) Részt vesz a Teriileti Vizgazdalkodasi Tanacs tevékenységében, azon beliil a Szakmai
Bizottsag munkdajaban, kiemelten a megvaldsithatosagi tanulmanyok birdlatdban és a
szennyvizelvezetési agglomeraciok feliilvizsgélataban.

p) Elvégzi a telepiilési szennyviztisztitd telepek kapacitasanak rendszeres feliilvizsgalatat és
értékelését a kihasznaltsag/kihasznalatlansag megallapitasa céljabol, javaslatok kialakitasa
a kihasznaltsag fokozésara.

q) Elvégzi az lizemi vizmin6ségi karelharitasi tervek Igazgatosagon beliili szakmai
koordinalasat, nyilvantartasat.

r Kozremiikodik a teriileti szennyezés csokkentési feladatok ellatasaban, akcidprogramok
megvaldsitdsdban, a szennyezés csokkentési intézkedési terv kidolgozasaban a
vizikozmilivek  lizemeltetésével, az  ivOvizmindség-javitd és a  nemzeti
szennyviz-programmal, valamint az ipari lizemek vizgazdalkoddsaval 6sszefiiggésben.

S) Részt vesz az Igazgatdsag tevékenységével kapcesolatosan felmeriilé hulladékgazdalkodasi
feladatok ellatasaban.

t) Ellatja a vizgazdalkodasrol szolo 1995. évi LVIIL torvény 39. §-aban eldirt, vizikozmii
tarsulatokkal kapcsolatos feladatokat.

u) Részt vesz palyazati anyagok (KEOP, ROP) - Igazgatdsagon beliili, vagy egyéb felettes
szervek megbizasa alapjan - birdlataban, értékelésében.

V) Kozremiikodik az Orszagos Kornyezeti Karmentesitési Program 1. Viziigyi Alprogram
tertileti feladatainak ellatasaban.

w)Végzi az Igazgatosag kornyezeti karelharitasaval kapcsolatos szakmai feladatok
koordinalasat.
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4. VIZRAJZI ES ADATTARI OSZTALY

Vizrajzi tevékenysége keretében folyamatosan biztositja a vizkészletek mennyiségi és
mindségi jellemzéséhez sziikséges adatokat. Végzi az allami tulajdonu vizrajzi objektumok és
eszk6zok vagyonkezelésével kapcsolatos tevékenységet, beleértve a torzs- ¢€s tlizemi
allomashalozatot, a vizmindségi monitoring rendszert, tovabba a tavlati vizbazisok mérd- és
megfigyeld rendszerét. A vizrajzi feladatokat a részben decentralizalt vizrajzi mukodési
elvnek megfeleléen a Vizrajzi és Adattari Osztaly és az lgazgatdsdg szakaszmérnokségei
megosztva hajtjak végre, az osztaly szakmai irdnyitasa és ellendrzése mellett. A
szakaszmérnokségek végzik az észlelt adatok gyiijtését, szamitdgépi rogzitését, valamint az
alloméshalozat karbantartasat.

Az osztaly szervezeti tagozodasa

a) Vizrajzi Csoport

b) Hidrologiai és Adattari Csoport

C) Mérészolgalat

d) Térinformatikai és Modellezési Csoport

Az osztaly feladatkorei

a) Tervezi, koordinalja, illetve lebonyolitja — forras és miiszaki beavatkozas nagysaganak
fliggvényében — a vizrajzi észlel6haldzat fejlesztésével kapcsolatos sajat és egyéb forrasbol
megvalosulo fejlesztéseket, beruhazasokat, valamint a projekteket.

b) Ellatja a torzs- és lizemi allomashaldzat lizemeltetésével és karbantartasaval kapcsolatos
tervezési, irdnyitasi és ellendrzési feladatokat.

€) Végrehajtja a rendszeres, expedicios €s vizkarelharitasi vizhozam méréseket.

d) Feldolgozza a gyijtott vizrajzi adatokat.

e) Szolgaltatja a napi vizrajzi és hajout-korlatozasi adatokat, valamint teljesiti az egyéb
rendszeres €s eseti megrendeléseken alapulo kozérdekii adatszolgaltatasokat.

f) Miikodteti a vizrajzi minéségiranyitasi rendszert.

g) Uzemelteti a vizrajzi tivmérd rendszert.

h) Beszerzi, kalibralja és javittatja a vizrajzi mérdeszkozoket és segédeszkdzoket.

I) Miikodteti a Vizrajzi Adattarat.

J) Az elbirasoknak és a vagyonkezelési szerzodésnek megfeleléen végzi az Igazgatdsag
vagyonkezelésében 1évd allami vagyonnal kapcsolatos hataskorébe tartozo feladatokat.

K) A vizjogi engedélyezési eljarasokhoz megkeresésre eldallitja a szakagazatat érint6 VOR
kodokat.

I) Esetenként részt vesz az OVF, illetve az Igazgatdsag altal készitendé palyazatok
elokészitésében, lebonyolitdsdban, végrehajtasaban.

m)Feladatkoréhez igazoddan kozremikodik az igazgatdosagi honlap fejlesztésében és
lizemeltetésében.

n) Igény esetén, szakmai gyakorlaton fogad felsGoktatasban tanulé hallgatokat és
szakkozépiskolai didkokat, megkeresés esetén tamogatja a szakiranyu kozépfoku és
fels6foku oktatasi intézményeket oktatassal, diplomaterv témaval, konzulensi vagy biralati
tevékenyscggel.

0) Ellatja a kozfoglalkoztatasi program — osztaly tevékenységi korét érintd — szakmai
feliigyeletét.
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4.1. Vizrajzi Csoport feladatai

a) Végzi a vizrajzi észleléhalozat és a monitoring rendszerek haldzatfejlesztési feladatait,
tovabba a Viz Keretiranyelv szerinti monitoring rendszerek kialakitdsdval ¢és
lizemeltetésével kapcsolatos igazgatdsagi feladatokat.

b) Szakmailag iranyitja és ellendrzi a szakaszmérnokségek vizrajzi tizemelési és karbantartasi
tevékenységét. A munka keretében ellendrzi az adatgyiijtési €s az allomas-karbantartasi
tevékenység miiszaki és belsd eldirasoknak valo megfeleldségét.

¢) Gazdalkodasara éves tervet készit, ellendrzi a szakaszmérnokségek altal beterjesztett éves
vizrajzi koltségvetési terveket.

d) Utemterv szerint rendszeres vizhozam méréseket végez.

e) Vizhozam-rendszermérések végrehajtasaval vesz részt a regionalis hidrologiai
ismeretszerzés érdekében végrehajtott iddszakos allapotfelvételekben.

f) Igény szerint ellatja a mederfelmérési feladatokat, a szakagazati igényeknek megfeleléen
geodéziai ¢és vizhozam méréseket végez. Kiilsd megrendelés esetén vallalkozasi
tevékenységet folytat az emlitett témakorokben.

g) A teriileti feleldsok Osszegytjtik a felszini, felszin kozeli és felszin alatti allomasok
regisztralt adatait.

h) Gondoskodik a felszini vizminéségi monitoring adatok gytijtésérél és laboratoriumi
kiértékelésérol.

i) Rendkiviili hidrologiai helyzetekben (ar- ¢és belviz, jégveszély, aszaly, rendkiviili
vizszennyezés) ellatja a vonatkozo eldirasokban (Vizkarelharitdsi Hidrometeorologiai
Szabalyzat, Vizkarelharitasi Szabalyzat) eldirt vizhozam mérési és adatszolgaltatasi
feladatait.

j) Uzemelteti az Igazgatosig vizrajzi tdvmérd rendszerét: teljesiti a napi rendszeres
ellendrzéseket, bonyolitja a sziikséges javittatasokat, koordinalja a karbantartasi feladatok
végrehajtasat.
osztaly feladatkorébe tartoz6 kalibraciokat.

I) Gondoskodik az osztaly és a szakaszmérnokségek kezelésében 1évO, az allomasokon
beépitett modon ilizemeltetett, tovabba a kézi mérdeszkozok javittatasarol.

m)Bonyolitja a gazdasagosan nem javithato méréeszkozok 0j beszerzéssel torténd potlasat,
valamint a fejlesztések keretében eldiranyzott mérdeszkozok beszerzeését.

n) Elokésziti a vizrajzi 1étesitmények rendszeres évi feliilvizsgalatat, kiértékeld értekezleteit,
és részt vesz azokon. Kozremilikodik az igazgatdsadgi Osszefoglalo  értékelés
Osszeallitasaban.

4.2. Hidrologiai és Adattari Csoport feladatai

a) Véleményezi a projektek és egyéb vizrajzi beruhdzasok keretében benyujtott
tervdokumentaciokat, véleményét a TIB iiléseken is képviseli.

b) Feldolgozza a felszini, felszin kozeli, felszin alatti és a hidrometeorologiai
allomashalozatban gylijtott vizrajzi adatokat, valamint a vizhozam-mérések eredményeit.

c) Kezeli és folyamatosan karbantartja az Orszagos Vizrajzi Adatbazis (VIZIR) SQL
programjait, igy kiilonosen a VARTA, OHM, MAHAB, VizNet, SQLGrafNet, Hozam,
VAM programokat.

d) Tarolja és nyilvantartja az Igazgatosagnal keletkezett mennyiségi vizrajzi (monitoring)
adatokat.

e) Tarolja és nyilvantartja az Igazgatosagnak atadott és az Igazgatdsagnal keletkezett felszini
és felszin alatti vizminéségi monitoring adatokat.
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f) Ellenérzi és a napi adatforgalom keretében a belsd és kiils6 adatigényl6k részére
szolgaltatja az észlelt, regisztralt valamint a tdvmért és a nemzetkdzi adatforgalomban
atvett vizrajzi adatokat.

g) Eléallitja és a napi adatforgalom keretében szolgaltatja a hajout-korlatozasi adatokat
(gézlgjelentés).

h) Teljesiti az Igazgatdsag szamara eldirt rendszeres vizrajzi adatszolgaltatasokat, tovabba az
eseti igények alapjan teljesitendd, kozérdekli adatokra vonatkoz6 adatszolgaltatasokat.

1) Hidrologiai helyzetértékelést, figyelmeztetést, riasztast, elorejelzést készit.

J) Sziikség szerint hidrometeorologiai és hidrologiai tajékoztatokat készit.

K) Kozremiikodik az orszagos vizrajzi kiadvanyok elékészitésében.

I) Osszefogja a honlapon megjelend Hidrometeorolégiai Tajékoztaté havi kiadvany
elkészitését.

m)Részt vesz a nemzetkdzi viziigyi egyezményekben elGirt vizrajzi adat- és
informéaciocserében, és az ezekkel kapcsolatos (magyar-szlovak) egyeztetésekben.

n) Ellatja az Igazgatosag vizrajzi mindségiranyitasi rendszerének szakmai iranyitasat.
Szervezi és bonyolitja a belsé auditokat és a tanusito feliilvizsgalatokat, adatelemzéseket és
értékeld jelentéseket készit, ellendrzi az intézkedési tervek végrehajtasat.

0) Szervezi az Igazgatdsag munkaidon kiviili miiszaki telefonos tigyeletét.

4.3. Mérgszolgalat feladatai

a) Miukodteti €s karbantartja a Miszer kalibraciés Labor és Vizsebességmérd Csatornat (a
tovabbiakban: mérdcsatorna).

b) A mérdcsatornaban elvégzi a viziigyi dgazat iizemeltetésében 1év0 vizsebességmérd
miszerek igény szerinti kalibralasat, errdl kalibralasi bizonyitvanyt allit ki.

c) Részt vesz az OVF szervezésében lebonyolitott orszagos vizrajzi mérdgyakorlatok
munkdjaban.

d) Uzemelteti a dr. Csoma Janos vizrajzi méréhajot.

e) A mérOhajoval meder- €s gazloméréseket végez az Igazgatdosdg muiikodesi teriiletén, mas
agazati szerepld szamara azon kiviil is.

f) Elvégzi a meder- és gazldmérések adatainak eld- €s utdfeldolgozasat az arvizvédelem, a
vizgazdalkodas és a RIS medermorfologiai adatigényeinek megfelelden.

g) Allo és mobil 1ézer szkennelési méréseket és azok feldolgozasat végzi a viziigyi agazat
szadmara.

h) Sziikség és lehetdség szerint részt vesz mas vizrajzi mérések végrehajtasaban.

4.4. Térinformatikai és Modellezési Csoport feladatai

a) Ellatja a térinformatikai szerver lizemeltetését.

b) Kezeli a kdzponti téradatbazisokat.

c) Elgallitja és karbantartja a szakagi tematikus webtérképeket.

d) Részt vesz az Igazgatosagot érintd projektek térinformatikai feladatainak elvégzésében.

e) Kozremiikddik az Igazgatosag szakagazatainak térinformatikai feladataiban, szakmailag
segiti a feladatok elvégzését.

f) Figyelemmel kiséri a hazai €s nemzetkozi szinten alkalmazott térinformatikai szoftverek
fejlodesét, megismeri €s ismerteti az Gjabb alkalmazasokat a szakégazatokkal, igény esetén
térinformatikai szoftveroktatasokat tart.

g) Kozremiikodik az Igazgatosagon jelentkezé modellezési feladatokban.

h) Térinformatikai eszkdzokkel tdmogatja a terepi adatgytijtési €s mérési feladatokat.
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5. SZAKASZMERNOKSEGEK

A szakaszmérnOkségek az Igazgatosag teriileti operativ egységei.

Az 1. Szakaszmérnokség budapesti, a II. Szakaszmérnokség balassagyarmati, a IIL.
Szakaszmérnokség rackevei székhellyel az SZMSZ 1. sz. melléklete szerinti miikddési
teriileten, valamint mikddési vonalakon tevékenykedik. Ennek sordn felelés a teriileti
vizgazdalkodasi, az allami miivek kezelési, valamint egyéb operativ miiszaki feladatok helyes
és szakszeri ellatasaért. A teriileti operativ egységek feladata az Igazgatdsag
vagyonkezelésében levo természetes ¢és mesterséges vizek, létesitmények, ingatlanok
uzemeltetési, fenntartdsi feladatainak, a  vizkar-elharitas ellatasa, valamint a
kozfoglalkoztatottak tertileti foglalkoztatasa, ellendrzése.

A terileti egységek feladatkorei

5.1. Viziigyi szakfeladatok

a) Nyilvantartjia a mikodési teriiletére esd, az Igazgatésag vagyonkezelésében levo
természetes €s mesterséges viziigyi 1étesitményeket. Folyamatosan figyelemmel kiséri ezek
allapotat, javaslatot tesz a hatékony miikodésiikhoz sziikséges fenntartasi, felujitési,
tizemelési feladatok rangsorolt végrehajtasara, felméri a beavatkozasok forrasigényét.

b) Ellatja az Igazgatosag vizkar-elharitasi (arviz, belviz, helyi vizkar, jégvédekezés,
aszalykar, kornyezeti karelharitas) tevékenységébdl raharulo feladatokat.

c) Ellatja a vizitarsulatok kozfeladatainak ellatasa feletti szakmai feliigyeletbél raharuld
feladatokat.

d) Végzi az Orszemélyzet munkajanak iranyitasat, ellendrzését. Gondoskodik az Orok
képzésérdl, tovabbképzésérol.

e) Gondoskodik az arviz- és belvizvédekezési, valamint a kornyezeti karelharitasi anyagok,
felszerelések, eszkozok nyilvantartdsarol, raktarozasarol, szakszerii kezelésérdl, biztositja
ezek hasznéalhatosagat.

f) Ellatja az Igazgatosag védelmi osztaganak mikodésével osszefiiggd, kiilon meghatarozott
feladatokat.

g) Kozremiikodik az eldirt védekezési gyakorlatok megszervezésében és lebonyolitasaban.

h) Ellatja a minéségbiztositasi rendszer alapjan raharuld vizrajzi feladatokat.

1) Végzi a vizkormanyzas operativ feladatait.

J) Kivizsgalja a hataskorbe tartozo, vagy a hozza iranyitott panaszokat, bejelentéseket.

K) Selejtezési javaslatot allit ssze, kozremiikodik a selejtezés végrehajtasaban.

I) Megkeresésre kozremiikodik a miikodési teriiletét érintd vagyonkezeléi nyilatkozatok,
hozzajarulasok kiadasaban.

m) A kozponti erdészeti ligyintéz6 szakmai iranyitasaval ellatja az erdészeti, erdégazdalkodasi
feladatokat.

n) Beruhazasi javaslatot készit a hatékony vizgazdalkodast, vizkarelharitast biztosito
létesitmények, beavatkozasok megvalositasara.

0) Uzemelteti, valamint gondoskodik a miikddési teriiletén taldlhatod, a kezelésében 1évé,
gepek, gépészeti berendezések, miitargyak, stabil szivattyatelepek, provizoriumok és
fenntartd6 munkagépek rendszeres, iizemeléssel 0sszefiiggd karbantartasarol (igy kiilondsen
olajcsere, zsirzas feladatok elvégzése).

p) Feladatai cllatasa soran kapcsolatot tart fent az Onkormanyzatokkal, helyi védelmi
bizottsdgokkal, katasztréfavédelmi kirendeltségekkel, vizgazdalkodasi tarsulatokkal,
tertiletileg illcickes rendérkapitanysaggal, a szomszédos viziigyi igazgatdésagok illetékes
szakaszmérnoksegeivel, valamint a horgaszegyesiiletekkel, civil szervezetekkel.
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q) Ellatja az illetékességi teriiletén viziigyi-miiszaki szakfeliigyeleti feladatokat.

r) Gondoskodik a teriilletén az Igazgatosag kozfoglalkoztatasi programjainak sikeres
végrehajtasardl, igy intézi kiilondsen a kozfoglalkoztatottak be- ¢és kiléptetését, a
munkaltatast, az foglalkoztatdshoz kapcsol6dd adminisztraciot, a teriileti ellendrzést.

5.2. Gazddlkodasi feladatok

a) Ellatja a kozbeszerzéssel kapcsolatos - vonatkozo igazgatoi utasitas szerint - hataskorébe

tartozo feladatokat.

b) Az clbirasoknak és a Vagyonkezelési Szerzodésnek megfeleléen végzi az Igazgatdsag
vagyonkezelésében 1évo allami vagyonnal kapcsolatos, hataskorébe tartozé feladatokat.

¢) Gondoskodik az egységnél a szerz6déses fegyelem betartasarol és betartatasarol.

d) A kiutalt hataskor erejéig biztositja a kivitelezési, lizemeltetési és karbantartasi munkakhoz
sziikséges anyagokat és eszkozoket.

e) Intézkedik az Igazgatosag Kozgazdasagi Osztalyatol a sziikséges pénzosszegek igénylése
irant, ellatja és betartja a pénzkezelési és pénztari szabalyzat eldirsait.

f) Gondoskodik a Dbizonylati fegyelem betartasar6l, valamint az Igazgatosag
vagyonkezelésében 1évo allami vagyon védelmérdl.

g) Uzemelteti az egység raktarait, biztositja a készletek eldiras szerinti kezelését a megfeleld
készletgazdalkodast.

h) Gondoskodik az {lizemgazdasagi ¢s szamviteli feladatok ellatasarol (szamviteli
nyilvantartés, allo- és fogydeszkozok, targyi eszkdzok, anyagok, készletek nyilvantartasa,
leltarozds, munkaiigyi alapadat szolgaltatds ellatdsa) a vonatkoz6 igazgatdsagi
rendelkezések szerint.

i) Gondoskodik — a vonatkozo igazgatoi utasitas szerint — az tizemeltetésében 1év6 ingatlanok
nem tartds bérbeadéasardl és a bérlemények szerzddés szerinti hasznalatanak ellendrzésérol.

J) Javaslatot tesz az lizemeltetésében 1év6 ingatlanok tartos bérbeadasara.

K) Ellatja az egység tigyviteli és adminisztracios feladatait.

I) Ellatja az egységnél a munka-, vagyon és tlizvédelmi feladatokat.

m)Teljesiti az elbirt statisztikai adatszolgaltatasokat, valamint elkésziti a leszamolasokat,
egyeb jelentéseket és beszdmolokat.

n) Ellatja a kozfoglalkoztatasi programok — a szakaszmérnokség tevékenységét érintdé —
gazdasagi jellegli feladatait.

5.3. Egyéb, specidlis feladatok
I. Szakaszmérnokség

a) Ellatja az Igazgatésag hajozasi tevékenységével kapcsolatos hajozas tlizemvezetdi
feladatokat.

b) Ellatja a Kvassay zsilip nagymiitargy tizemelési, fenntartasi, beruhazasi feladatait.

¢) Uzemelteti az Igazgatosag Kitiizo hajoit.

d) Ellatja a hajout iizemeltetéssel kapcsolatos feladatokat.

e) Végzi a dunai fenntartasi céli mederkotras szakmai szempontu ellendrzését.

f) Kozremiikodik a folyok mederallapotanak, folydszabalyozasi miiveknek és mindazon
létesitményeknek (igy kiillondsen a folyami mitargyak, létesitmények, kikotok,
hajozsilipek, partfalak, hidak, egyéb mederben Ilévé miitargyak, fix pontok
vonatkozasdban) miiszaki-gazdasagi adatainak nyilvantartasaban, amelyek a folyd
mederviszonyainak meghatarozasédhoz, értékeléséhez sziikségesek.
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) Ertékeli a medervaltozasokat és sziikség esetén javaslatot készit a folydszabalyozasi
beavatkozésokra.

h) Kézremiikodik a folyok, folyodszakaszok altalanos szabalyozasi terveinek elkészitésében,
korszertlsitésében, tanulmanyok elkészitésében.

i) A Védelemvezetés utasitasai alapjan végzi a kezelésébe tartozo folydszakaszokon a jég
elleni védekezést.

j) Az Arvizvédelmi és Folyogazdalkodasi Osztallyal egyiitt részt vesz a hajout-kitiizési
tervtargyaléson.

k) Gondoskodik a hajout kitlizési tervek elkészitésérol, egyeztetésérol és karbantartasarol.

I) Folyamatosan karbantartja a hajout kitiizési terv adatbazisat, ennek hivatalos téradatbazisat
a kozponti szerveren is frissiti, ezzel biztositja annak elérhet0ségét az Igazgatdsag egyéb
szervezeti egységei szamara.

m)A rendelkezésre allo adatok alapjan meghatarozza a dunai gazlok és sziikiiletek
paramétereit.

n) Havonta hataridére kitolti a VIR rendszerben talalhat6 ,,Dunai gazlok torzskonyvi trlap” c.
modult.

0) A Duna folyamot érintd vizhozam mérések elvégzésében kozremiikodik, illetve a Vizrajzi
¢s Adattari Osztaly az éves el6zetes litemterv, illetve rendkiviili méréseket egyezteti az 1.
Szakaszmérnokséggel.

p) Végzi a hajout kitlizési jelek kihelyezését és karbantartasat, az elfogadott Kitlizési terv,
valamint a haj6zasi hatosag hatarozatai, illetve a Hajosoknak sz616 hirdetmények alapjan.

q) Kozremiikddik a folyoszabalyozasi beruhazasokban.

r) Gondoskodik a viz, a hordalék és a jég kartétel nélkiili levezetésérol, valamint a hajozast
gatld, vagy mederelfajuldsokat okozo akadalyok felderitésérél és nyilvantartasarol,
illetdleg a sziikséges intézkedések megtételérdl.

s) Gondoskodik az Igazgatdsag nagyhajo parkjanak elGiras szerinti alapkarbantartasarol (igy
kiilonosen a zsirzasok, olajcsere végzése), a viziigyli hajozas koordindlasardl a
rendelkezésre allo pénziigyi keret erejéig.

t) Nyilvantartast vezet a hajopark hivatalos dokumentumairol.

u) Gondoskodik a hajoparkkal kapcsolatos hajozasi hatosagi ligyintézés lebonyolitasarol.

I1. Szakaszmérnokség

a) Viziigyi szakfeladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart fenn a szomszédos szlovak
teriileti viziigyi szervezetekkel.

IT1. Szakaszmérnokség

a) Ellatja a Tassi-zsilip nagymtargy tizemelési, fenntartasi, beruhazasi feladatait.
b) Végzi a mezbgazdasagi vizszolgaltatassal kapcsolatos teriileti feladatokat.
€) Miikodési teriileten - belvizvédelmi szakaszokon - 1évé szivattyutelepek (provizoriumok),
belvizvédelmi mitargyak tlizemelési és fenntartdsi feladatainak ellatasa (az MBSZ
feladatain kiviil).
d) A vizidllas ligyintézés teriiletén:
— ellaga az RSD viziallasaival kapcsolatos operativ miiszaki feladatokat.
— 1ntézi a mederhaszndlati, raszter bérleti szerzddéses ligyeket.
— vezeti a viziallasokkal kapcsolatos gépi és papir alapu nyilvantartasokat.
- felméri ¢s feldolgozza a viziallasok adatait.
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— gondoskodik az 1) ¢és megléve szerzOdés szerinti szédmla készitésérol,
kibocsatasarol.
- ellatja a viziallassal kapcsolatos iigyfélszolgalatot.

6. MUSZAKI BIZTONSAGI SZOLGALAT (MBSZ)

Feladata az Igazgatosag teljes miikodési teriiletén ellatni azon feladatkorébe utalt Igazgatdsagi
vagyonelemek karbantartasi, helyreallitasi €s fejlesztési, illetve lizemeltetési munkait, melyek
specialis felkésziiltséget igényelnek, vagy ellatasukkal mas szervezeti egységek tizemelési,
fenntartadsi és védekezési feladatai kozpontositottan tdmogathatok; tovabba Igazgatdsagi
szinten biztositani a fogépészeti és a féenergetikusi tevékenységet.

Az egység feladatkorei

6.1. Szakfeladatok

a) Kozremiikodik a szakagazatok, illetdleg az Igazgatosag terveinek osszeallitasaban.

b) Gondoskodik a kezelésében 1évo létesitményekkel kapcsolatos fenntartasi és tizemelési
feladatok végrehajtasarol a feladatterv szerint.

c) Ellatja a sajat és a kozponti egységek kezelésébe tartozo gépjarmiivek, fenntartasi és
védelmi célokat szolgald gépek, kisgépek és berendezések iizemeltetését, biztositja
allagmegdvasukat.

d) Kozremtikodik a beruhazasi feladatok el6készitésében és végrehajtasaban.

e) Végzi az Igazgatésag terilletén az  el6forduld  gépészeti, energetikai s
hulladékgazdalkodasi jellegli feladatokat.

f) Gondoskodik az MBSZ iizemeltetésében 1év6 kozati és vizi jarmivek, gépek és eszkozok
tizemképességének fenntartasarol, hatosagi vizsgaztatasarol.

g) Ellatja az Igazgatosag nagyhajo-park, munka- és erdgépek, jarmiivek, gépészeti eszk6zok
és berendezések, szivattyutelepek {lizemelteté altal idészakosan {itemezett nagy
karbantartasi €s sziikség szerinti eseti javitasi, felujitasi, szervizelési, valamint értéknoveld
fejlesztési munkait.

h) Gondoskodik a kezelésében 1€v6 gépek elbiras szerinti s javitas utani izemprobairdl.

i) Felkésziti a kezelésében 1évo védelmi gép eszkozparkot az 6szi védmiiszemlére.

J) Sziikség szerint ellatja a hataskorébe utalt igazgatosagi épitmények, miitargyak, miivek és
létesitmények tizemeltetd altal idészakosan iitemezett nagy vagy rendkiviili karbantartasi
¢s sziikség szerinti eseti felajitasi valamint értéknoveld fejlesztési munkait.

k) Sziikség szerint ellatja a hataskorébe utalt miitargyak, rendszeres idészaki feliilvizsgalatat
és allapotértékelését, az arviz- és belvizvédelmi miitargyakra a szakagazatokkal
egyeztetett, litemezett feltjitasi javaslatot készit.

I) Ellatja vagy ellendrzi a feladatkorébe utalt miitargyak és miivek szakagazatok altal
koordinalt, illetve tervezett allagmegdovo és értékndveld beruhdzasait.

m) Ko6zremiikodik az Igazgatosag éves és tavlati épitmény- és mitargy fejlesztési terveinek
kidolgozéasaban, épitési beruhazasokhoz a piackutatasok elvégzésében.

n) Megrendel6k részére vallalkozasi tevékenységet folytat, illetve szabad gépeit, eszkozeit
bérbeadassal hasznositja.
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6.2. Gazddlkoddsi feladatok

a) Ellatja a kozbeszerzéssel kapcsolatos - vonatkozo igazgatodi utasitas szerint - hataskorébe
tartozo feladatokat.

b) Az elbirasoknak és a Vagyonkezelési SzerzOdésnek megfeleléen végzi az Igazgatosag
vagyonkezelésében 1évo allami vagyonnal kapcsolatos, hataskorébe tartozo feladatokat.

¢) Gondoskodik az egységnél a szerz6déses fegyelem betartasarol és betartatasarol.

d) A kiutalt hataskor erejéig biztositja a kivitelezési, iizemeltetési és karbantartasi munkakhoz
sziikséges anyagokat és eszkozoket.

e) Megigényli az Igazgatosag Kozgazdasagi Osztalyatol a sziikséges pénzosszegeket, ellatja
¢s betartja a pénzkezelési és pénztari szabalyzat eldirasait.

f) Gondoskodik a bizonylati fegyelem betartasar6l, valamint az Igazgatosag
vagyonkezelésében 1évd allami vagyon védelmérdl.

g) Uzemelteti az egység raktarait, biztositja a készletek el8iras szerinti kezelését a megfeleld
készletgazdalkodast.

h) Gondoskodik az tlizemgazdasagi ¢és szamviteli feladatok ellatasardl (szamviteli
nyilvantartés, allo- és fogydeszkozok, targyi eszkdzok, anyagok, készletek nyilvantartasa,
leltdrozas, munkaiigyi alapadat szolgaltatas ellatdsa) a vonatkozd igazgatosagi
rendelkezések szerint.

i) Gondoskodik — a vonatkozd igazgatdi utasitas szerint — az lizemeltetésében 1évo
vagyonelemek nem tartds bérbeadasardl és a bérlemények szerzddés szerinti hasznalatanak
ellendrzésérol.

J) Javaslatot tesz az tizemeltetésében 1évé vagyonelemek tartds bérbeadasara.

K) Ellatja az egység tigyviteli és adminisztracios feladatait.

[) Ellatja az egységnél a munka-, vagyon és tlizvédelmi feladatokat.

m)Teljesiti az elbirt statisztikai adatszolgaltatasokat, valamint elkésziti a leszamolasokat,
egyeb jelentéseket és beszdmolokat.

6.3. Vizkdrelhdritdsi feladatok

Vizkarelharitashoz kapcsolddd feladata végrehajtani és iranyitani a vizkar-elharitassal és
kornyezeti-karelharitassal kapcsolatos, hataskorébe utalt, a szakagazatok altal meghatarozott-,
valamint a preventiv jellegli védekezési munkdkat ideértve az abban torténd részvételt, az
azzal kapcsolatos koordinaciot. A védelemvezetés utasitisa alapjan, az illetékes
szakagazatokkal egyiittmiikddve szervezi és iranyitja a Védelmi Osztag tevékenységét, a
specidlis védelmi feladatok ellatasat, tovabba szakmai — elsdsorban miiszaki — segitséget,
igény szerint védekezési segitséget adni az Igazgatosag teljes miikodési tertiletén eléfordulo
helyi vizkér-elhdritasi tevékenységekhez.

a) A szakagazatokkal egylittmikodésben az elrendelt beavatkozasokhoz sziikséges rendkiviili
tizemallapotokat hatdroz meg

b) Ellatja a vizkar-elharitassal és kornyezeti-karelharitassal kapcsolatos, a szakagazatok altal
meghatéarozott feladatokat, ideértve az abban torténd részvételt, az azzal kapcsolatos
koordinaciot.

C) Sziikkség szerint ellaitja a mellé vagy ald beosztott mas védekezd szervezetek
tevékenyscgének szakiranyitasat.

d) Ar- és/vagy belvizvédelmi késziiltség elrendelése esetén, a Védelmi Torzs utasitasa alapjan
biztositja a szlikséges szivattytikat és a tartozékokat, gondoskodik ezek kiszallitdsarol, a
szivattytk helyszini tizembe helyezésének szakmai irdnyitasarol, a szivattyuzas befejezése
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utdn a gépek leszerelésérol és visszaszallitdsarol, valamint a gépek €s berendezések jo
karba helyezésérol.

e) A Védelmi ToOrzs utasitasa alapjan megszervezi a stabil szivattyatelepek beinditasat,
tizemelését és az uszadék elszallitasat.

f) Az ar-, belviz védelmi feladatok ellatasaval kapcsolatos nyilvantartasokat és jelentéseket
Osszedllitja és a Védelmi Torzs felé tovabbitja.

g) A védekezés alatt meghibasodott szivattytk, gépi berendezések javitasat soron kiviil
megszervezi és elvégzi.

h) Vizmindség-védelmi késziiltség esetén az igények, feladatok meghatarozasat kovetden
gondoskodik a sziikséges eszkozok, berendezések helyszinre szallitdsarol, a védelmi
szakasz igényei alapjan.

1) Szakmai iranyitas mellett, vagy onallo egységként részt vesz a vizmindség karelharitasi
feladatok végrehajtasaban.

J) A vizmingség-védelmi feladatok befejezését kovetéen gondoskodik az eszkozok
visszaszallitasarol, potlasarol, jo karba helyezésérol.

6.4. Fdgépeszi feladatok

Feladata a kiilonleges miiszaki felszereltséget és szakmai felkésziiltséget igényld gépészeti, és
iranyitas technikai teriileten a tevékenység ellatasa ¢€s az ezzel kozvetleniil 6sszefiiggd egyéb
feladatok végzése.

a) Ellendrzi a feladatkorébe utalt gépi eszkdzok és berendezések kdzép- és nagyjavitasait.

b) Feliilvizsgalja gépészeti szempontbol az arviz- és belvizvédelmi mitargyakat,
nagymiitargyakat, ellatja a javitasok miiszaki ellendrzését, az iizemképesség felligyeletét.

c) Ellatja a kiemelt jelent6ségli nagymutargyak gépészeti felligyeletét, a miszaki
beavatkozasok eldkészitését, a felujitasok, javitasok ellendrzését.

d) Kozremtikodik az Igazgatosag éves és tavlati gépfejlesztési terveinek kidolgozasaban,
gépberuhazasokhoz a piackutatasok elvégzésében.

e) Ellendrizteti a szolgalat gépeinek, gépi berendezéseinek rendszeres lizemprobait.

f) Felilvizsgalja a selejtezésre keriilé gépeket.

6.5. Fdenergetikusi feladatok

Feladata a kiilonleges miiszaki felszereltséget és szakmai felkésziiltséget igényld energetikusi
tevékenység ellatasa és az ezzel kozvetleniil 0sszefiiggd egyéb feladatok végzése.

a) Gondoskodik az energetikusi feladatok soran az energiahordozok, fogado, tarolo, elosztd
atalakito és felhasznald 1étesitmények, valamint az ezekhez tartoz6 miiszaki berendezések
¢s automatikdk ilizemképességérdl, fenntartasarol, fejlesztésérdl ¢és gazdasagos
tizemeltetéseérdl.

b) Ellen6rzi a biztonsagos és gazdasagos lizemeltetéshez sziikséges mérések elvégeztetését
(szabvanyossagi mérések, érintésvédelmi villamvédelmi mérések, fogyasztasmérések),
lkiértékeli azokat és sziikség szerint a javitdsokra intézkedéseket tesz.

c) Feltarja az energiatakarékossagi lehetdségeket és javaslatot tesz azok végrehajtasara.

d) Figyelemmel kiséri az energiahordozok éves felhasznalasat, a felhasznalasokat osszeveti a
tervekkel és a normativakkal. Intézkedéseket kezdeményez a normativak tallépése esetén.

e) Szakmai szempontok szerint ellendrzi az energiakoltségeket és a szamlakat.

f) Elkésziti az energia-felhasznalasi beszamolot, a rendeletileg el6irt statisztikai jelentéseket.

g) Koordinalja és feliigyeli az Igazgatosag hulladékgazdalkodasi feladatait.
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h) Emel6gépek lizemeltetése soran szervezi és biztositja az eldirt lizembiztonsagi feladatok
ellatasat.

7. MINTAVEVO MUNKACSOPORT

A mintavevé munkacsoport pontos megnevezeése:
Kozép-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatosag Mintavevéo Munkacsoport

A mintavevé munkacsoport vezetoje:
Az Igazgatosag miiszaki igazgato-helyettese, fomérnoke

A mintavevé munkacsoport tagjai:
A miiszaki igazgato-helyettes kozvetlen iranyitasi és feliigyelete ala tartozo szervezeti
egységekbdl keriilnek kinevezésre.

A mintavevé munkacsoport szakmai iranyitasa:
A mintavevd munkacsoport szakmai iranyit6ja latja el. A Mintavevé Munkacsoport

szakmai koordinatoranak fels6foku, szakiranyu végzettséggel kell rendelkezni.

A Mintavevé Munkacsoport milkddéséhez jogszabalyban meghatarozott feltételeknek
megfeleld mindségiranyitasi vezetdt kell biztositani.

A Mintavevd Munkacsoport vezetdjének, szakmai irdnyitdjanak, mindségiranyitd vezetonek
¢s a csoport tagjainak a munkakori leirasat ki kell egésziteni a mintavételi feladatra.

A kornyezeti mintak vételével foglalkozo szervek akkreditdlasarél szoldo Nemzeti
Akkreditalasi Rendszer (NAR-19-1V) szabalyzatban foglaltak feltételeket biztositani kell.

A mintavevé munkacsoport feladatkorei

a) Elvégzi a felszini vizek mintavételét laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (altalanos
kémia, szerves- és szervetlen mikroszennyezdk), okotoxikoldgiai vizsgéalatokra, valamint
helyszini vizsgalatokat végez (vizhémérséklet, atlatszosag, viz szaga, viz szine, pH,
fajlagos elektromos vezetdképesség, oldott oxigén, oxigéntelitettség).

b) Elvégzi a szennyvizek mintavételét laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (altalanos
kémia, szerves- és szervetlen mikroszennyezdk), tovabba helyszini vizsgélatokat végez
(szennyviz hofok, szennyviz szin, szennyviz szag, pH, fajlagos elektromos
vezetoképesség).
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IV. fejezet
A gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozo
szervezeti egységek, valamint azok feladatai

1. KOZGAZDASAGI OSZTALY
Feladata az Igazgatosag koltségvetési gazdalkodasanak biztositasa, gazdasagos miikddést
szolgald pénziigyi feladatok iranyitdsa, szervezése és ellendrzése. Koltségvetési tervezéssel

kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az osztaly szervezeti tagozodasa

a) Koltségvetési Csoport
b) Szamviteli Csoport

Az osztaly feladatkorei

a) Gondoskodik az éves intézményi koltségvetés, a negyedéves mérlegjelentések, valamint az
éves beszdmolo elkészitésérol.

b) Gondoskodik az egyéb koltségvetési jelentések elkészitésérdl (igy kiilondsen az id6kozi
koltségvetési jelentés, eldrejelzés jelentés, tartozasallomany jelentés elkészitésérdl).

c) Ellatja az intézményi beruhazassal kapcsolatos feladatokat.

d) Szabalyozza és ellatja az érvényes eldirasok alapjan a pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatokat.

e) A vonatkozd jogszabalyok, utasitasok alapjan szervezi és ellatja az Igazgatdsag
szamvitelét, mikodteti az ennek alapjaul szolgald bizonylati rendszert és tigyvitelt.

f) Vezeti az Igazgatésag vagyonkezelésében 1évé ingd és ingatlan vagyonelemekre
vonatkoz6 nyilvantartdsokat, valamint koordinalja a vagyonkezelési tevékenységet.

g) A kozpontositott illetményszamfejtés ellatasahoz adatokat szolgaltat.

h) Védekezés esetén kdzremiikodik a sziikséges beszerzések bonyolitasaban.

1) Védekezés esetén a védelmi szervezeti felépitésnek megfelel6 feladatokat ellatja.

J) Esetenként részt vesz az OVF, illetve az Igazgatosag altal készitendé palyazatok
eldkészitésében, bonyolitasaban, végrehajtasaban.

K) Feladatkoréhez igazoddan kozremilkodik az igazgatdosagi honlap fejlesztésében és
lizemeltetésében.

[) Ellatja a kozfoglalkoztatasi program — osztaly tevékenységi korét érintd — szakmai
feliigyeletét.

m)Adatokat, bizonylatokat szolgaltat, valamint gazdasagi vonatkozasban segiti a
Kézfoglalkoztatasi Onalld Csoport munkajat.

1.1. Koltsegvetesi Csoport feladatai

a) Kozremiikodik az éves feladatterv dsszeallitasaban.

b) Ellatia a folyamatos pénzforgalmi feladatait a Magyar Allamkincstar altal meghatarozott
eloirasok alapjan (kifizetések atutaldsa, készpénz felvétel, foglalkoztatotti bérek utalésa,
kincstari tranzakcids kodok hasznélata).

C) Megszervezi, iranyitja és ellendrzi az Igazgatosag pénzgazdalkodasat.

d) Megszervezi, irdnyitja és ellendrzi a pénzkezelést.
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e) Ellatja az altalanos forgalmi ad6 elszamolasaval, bevallasaval, koltségvetési rendezésével
kapcsolatos feladatokat.

f) Integralt tigyviteli szamitogépes program segitségével nyilvantartja az Igazgatosag kiadasi
¢s bevételi forgalmat.

0) Szabalyozza ¢és ellatja az érvényes elGirasok alapjan a pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatokat.

h) Ellen6rzi és nyilvantartja az Igazgatosag kotelezettségvallalasait.

1) Elvégzi a bizonylatok, elszamolasok, Gtiszamlak feliilvizsgalatat és érvényesitését.

J) Elvégzi a folyamatos miikodés soran felmeriilt egyes kiemelt koltségek gytijtését.

k) Rendszeresen elszamoltatja a szervezeti egységeket a résziikre kiadott ellatmanyokrol.

I) Gondoskodik a szigorGi szamadasu pénziigyi, szamviteli és egyéb nyomtatvanyok
nyilvantartasarol.

m)Biztositja a bevételek beszedését, nyilvantartja a hatralékot és részt vesz a behajtasuk
érdekében tett intézkedésekben.

n) Intézi a kozponti koltségvetéssel kapcsolatos adokotelezettségek teljesitését.

0) Teljesiti a jogszabaly altal részére eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségeket.

p) Elkésziti, karbantartja és aktualizalja a jogszabaly szerint kotelezGen eldirt hataskorébe
tartozo pénziigyi targyu szabalyzatokat.

q) Ellatja a szamlazasi tevékenységet.

r) Kozremikodik a negyedéves mérlegjelentések és éves koltségvetési beszamolod
elkészitésében.

s) Kozremiikodik az egyéb koltségvetési jelentések elkészitésében (igy kiilondsen az id6kozi
koltségvetési jelentés, elorejelzés jelentés, tartozasallomany jelentés elkészitésében).

t) Nyilvantartja a munkavallalok tartozasait, azok behajtasara intézkedést tesz.

u) Ellatia a munkaba jarasi koltségtérités kifizetésével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat.

V) Teljesiti az Igazgatdosag vonatkozasaban a személyi jovedelemadoval kapcsolatos
személyenkénti adatszolgaltatast, az SZJA-hoz kapcsolodd adozasi feladatok gépi
feldolgozasat a Magyar Allamkincstérral kozremiikodve.

w) Konzulensként  kozremtikodik munkaiigyi, bérgazdalkodasi, tarsadalombiztositasi,
személyi jovedelemadozasi kérdésben.

X) Megfeleld alapbizonylatok birtokaban ellatja az Igazgatdsag kozalkalmazottainak
bérszdmfejtési, tarsadalombiztositasi, csaladtamogatasi és személyi jovedelemaddval
kapcsolatos feladatait a Magyar Allamkincstarral kozremiikodve.

y) Szakmai kapcsolatot tart a tevékenységét ellenérzd, illetve a mitkodésben kozremitkodo
szervezetekkel (igy kiilonosen a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, Budapest Févaros
Kormanyhivatala Nyugdijbiztositasi Igazgatosaga, Egészségbiztositasi Pénztara, Kozponti
Statisztikai Hivatal — a tovabbiakban: KSH — szervezetekkel).

z) Kiallitja a kiillonbozé munkaltatoi, kdzalkalmazotti és kereseti igazolasokat.

aa) Elvégzi a nyugdijazassal dsszefiiggd feladatokat.

bb) Gondoskodik arrdl, hogy az Igazgatosig a Magyar Allammal, hitelezbivel, egyéb
szervekkel szemben fennalld kotelezettségeit hianytalanul és id6ben teljesitse, tovabba a
fennallo kotelezettség teljesitésére megfeleld fedezet alljon rendelkezésre.

CC) Segitséget nyujt az iranyitd szerv altal végzett ellendrzésekhez, valamint az Igazgatdsag
altal elrendelt belsd ellenérzésekhez, elokésziti és rendelkezésre bocsajtja a sziikséges
bizonylatokat, iratokat.

dd) Terv és Tény Jelentd Program tizemeltetését tekintve, a szakaszmérnokségek altal készitett
terv kalkulaciok, és a tényjelentéseik ellendrzése. A kozponti egységektdl kapott terv-tény
adatok rogzitcse.
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1.2. Szamviteli Csoport feladatai

a) Gondoskodik az intézményi koltségvetés, a negyedéves mérlegjelentések és az éves
koltségvetési  beszamold Osszeallitasarol, ehhez biztositja a sziikséges 0Osszesitd
bizonylatokat, analitikus nyilvantartasokat, elvégzi a mérlegértékelést a mérleg tagolasdnak
megfeleld részletezettségben.

b) Gondoskodik az egyéb koltségvetési jelentések elkészitésérdl (igy kiilondsen az id6kozi
koltségvetési jelentés, eldrejelzés jelentés, tartozasallomany jelentés elkészitésérol).

€) Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény eléirasainak megfeleléen biztositja a
szamviteli okmanyok kezelését.

d) Elkésziti, karbantartja és aktualizalja a jogszabaly szerint kotelezGen elGirt szamviteli
targyu, hataskorébe tartozo szabalyzatokat.

e) A kiadott szamlakeretben és szamviteli utasitasokban foglaltaknak megfeleléen szervezi és
ellatja az Igazgatosag szamviteli feladatait, miikddteti az annak alapjaul szolgal6 bizonylati
¢és ligyviteli rendszert.

f) Iranyitja és folyamatosan ellendrzi az Igazgatosag szervezeti egységeinél a szamviteli
eldirasok betartasat, intézkedéseket kezdeményez a hidnyossdgok megeldzésére, illetve
megsziintetésére.

g) Integralt tigyviteli program hasznalataval a fokonyvi és analitikus nyilvantartasokban
ellatja a kiadasok, a bevételek, valamint az egyéb pénzforgalmi és nem pénzforgalmi
tételek folyamatos vezetését, havonta ellendrzi a f6konyvi kivonat belsd sszefliggéseinek
meglétét.

h) Ellatja a Koltségvetési elbiranyzatok fokonyvi konyvelését.

i) Elvégzi az erre a célra rendszeresitett kincstari EG-031 szamjelii nyomtatvanyon a
sziikséges eldiranyzat-modositdsokat, valamint ellendrzi az eldirdnyzat-modositasi kérelem
elfogadasat.

J) Havonta egyezteti a koltségvetési eldiranyzatok egyezGségét a kincstari és az igazgatosagi
nyilvantartas adatainak 6sszehasonlitasaval.

K) Figyelemmel kiséri a koltségek alakulasat, a tervt6l, illetve az idéaranyos jelentés 0sszegii
eltérésrdl haladéktalanul értesiti a gazdasagi igazgatohelyettest.

[) Biztositja a felmeriilt kiadasok elszamolasat koltség nemek, koltséghelyek és
koltségviselOk szerint.

m)Havonta egyezteti a kozpontositott illetményszamfejtés altal adott fokonyvi konyvelés
adatait a bérelszamoléds analitikus nyilvantartdsaval, esetleges eltérés esetén megteszi a
szlikséges intézkedéseket.

n) Szamviteli és szamvitel-statisztikai adatszolgaltatast végez.

0) A készletvaltozasokkal kapcsolatos konyvelési, bizonylatolasi feladatokat ellatja, illetve
koordindlja az Igazgatosag egységeinél.

p) Teljesiti az MNV Zrt. felé a jogszabaly altal eldirt adatszolgaltatisokat (VUO-val
kozosen).

q) Foldteriilet, ingatlan, és épitmény nyilvantartast végez (VUO-val kdzdsen).

r) Elkésziti és folyamatosan vezeti a targyi eszkdzok mennyiségi €s értékbeni nyilvantartasat,
valamint analitikus nyilvantartéast vezet.

s) Elvegzi a targyi eszkozokkel kapcsolatos allomanyvaltozasok fokonyvi és sziikséges
rendez0 tételek konyvelését.

t) Ellenorzi a szervezeti egységekt6l beérkezé analitikus nyilvantartashoz sziikséges
alapbizonylatokat (4llomanyba vételi, atadas-atvételi bizonylat).

u) Gondoskodik a selejtezés elokészitésérdl. Elvégzi a selejtezéssel kapcsolatos gazdasagi
feladatokat a szakaszmérnokségekkel kdzdsen.

V) Gondoskodik a leltarozas elokészitésérol.
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W) Elvégzi a leltarkiértékelést, kezdeményezi a leltdrozas alapjan mutatkozoé eltérésekkel
kapcsolatos esetleges fegyelmi, kartéritési eljaras elinditasat.

X) Elvégzi az intézményi beruhazasok és a palyazatok keretében clvégzett beruhdzasok
tizembe helyezésével kapcsolatos konyvelési feladatokat.

y) Osszedllitia a beruhazasokkal kapcsolatos negyedéves és éves statisztikai jelentéseket
(VUO-val kozdsen).

z) Nyilvantartast vezet az Igazgatdsag és a szakaszmérnokségek kezelésében 1év6 szolgalati
lakasokrol, gépkocsi alloméanyrél és a miiszaki szobakrél (VUO-val kdzdsen).

aa) Kozremiikodik a selejtezés, leltarozas elékészitésében.

bb) Kézremiikodik a vezet6i dontés elokészité feladatokban hattéranyagok Osszeallitasaval,
szerkesztésével.

cC) Segitséget nyljt az iranyitd szerv altal végzett ellendrzésekhez, az Igazgatosag altal
elrendelt belsd ellendrzésekhez, a sziikséges bizonylatok, iratok eldkészitésével ¢és
rendelkezésre bocsatasaval.

dd) Osszeallitja és megkiildi a KSH szamdra a beruhdzas statisztikai jelentéseket.

2. VAGYONGAZDALKODASI ES UZEMELTETESI OSZTALY

Az osztaly szervezeti tagozodasa

a) Projekt Csoport

b) Kozbeszerzési Csoport

c) Vagyongazdalkodasi Csoport
d) Uzemeltetési Csoport

Feladata a palyazati, beszerzési és kozbeszerzési ligyek intézése, az osztaly hataskorébe
tartoz6 vagyontargyak vagyongazdalkodasi tevékenységének ellatésa.

Az osztaly feladatkorei

a) Ellatja a szakagazati intézményi beruhazassal kapcsolatos, a Biintetés-végrehajtas
Orszagos Parancsnoksagatol (a tovabbiakban: BVOP) torténd beszerzések, a nettd 500 ezer
forintot meghalado, a kozbeszerzési értékhatart el nem éré feladattervben szerepld
fenntartdsi munkékra iranyul6 feladatokat.

b) Lebonyolitja a kozbeszerzés hatalya ala tartozo beszerzéseket.

¢) Uzemelteti, illetve hasznositja az Igazgatdsag kdzponti épiiletét, a Kvassay-zsilipen 1év6
igazgatosagi bérlakasokat, illetve az 1. Szakaszmérnokség régi irodaépiiletét, a
dunabogdanyi irodaépiiletet.

d) Uzemelteti a gardonyi iidiilét.

e) Ellatja és koordinalja az Igazgatosag rendészeti, munka- és tlizvédelmi feladatait.

) Intézi a kdzponti igazgatashoz tartozo gépjarmi tigyeket.

0) Kiadja az Igazgatésag kozpontjaban a toltésen vald kozlekedéshez —torténd
hozzéjarulasokat.

h) Ellatja a portaszolgalatot az Igazgatosag kozponti épiiletében.

1) Védekezés esetén ellatja a védelmi szervezetnek megfeleld feladatokat.

J) Feladatkoréhez igazoddan kozremikodik az igazgatdsagi honlap fejlesztésében és
lizemeltetésében.

K) Részt vesz az OVF, illetve az Igazgatosag altal készitend palyazatok el6készitésében,
bonyolitdsdban, végrehajtasaban.
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I) Ellatja a kozfoglalkoztatasi program — osztaly tevékenységi korét érinté — szakmai
feliigyeletét.

2.1. Projekt Csoport feladatai

a) Részt vesz a palyazatok el6készitésében, kidolgozasaban, engedélyeztetésében és
lebonyolitasaban.

b) Koordinalja és lebonyolitja a palyazati eljarasokat a vonatkozo utasitasoknak megfeleléen.

c) Egyiittmiikodik az Igazgatdosag munkatarsai altal benytjtandd palyazatok pénziigyi
koltségtervének elkészitésében.

d) Analitikus nyilvantartast vezet az Igazgatdsag palyazatairdl, a palyazati pénziigyi és
szakmai elszdmolasi hataridoket figyelemmel kiséri, a pénziigyi elszdmolédsokat,
beszamolokat és jelentéseket elkésziti €s hatariddben megkiildi a felettes szerv, illetve
tamogato felé.

e) A projektek menedzserereivel szoros egyiittmiikodésben eldsegiti az eredményességet,
probléma esetén kozremiikodik annak megoldasaban.

f) Kapcsolatot tart a feliigyeleti szervekkel, illetve a megvalositasban érdekelt szervezetekkel.

g) Biztositja a palyazati dokumentacio eldirasos tarolasat, kezelését és megdrzését.

h) A palyazati feladatokkal kapcsolatban addodé6 minden tudomasara jutott problémarol
azonnal tajékoztatja az Igazgatosdg vezetését, illetve jogkorénél fogva javaslatot tesz
annak megoldasara.

1) A biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a biintetés-végrehajtasért felelés miniszter
vezetése, iranyitdsa vagy felligyelete ald tartozd szervek irdnyaban fenndllo ellatési
kotelezettségrol, a fogvatartottak kotelezo foglalkoztatasa keretében eldallitott termékekrol
¢és szolgaltatasokrol, azok atadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjérdl szolo 9/2011.
(III. 23.) BM rendeletben (a tovabbiakban: BM rendelet), valamint a biintetés-végrehajtasi
szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatasi szervek €s a rendvédelmi szervek iranyaban
fennalld egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének
¢s azok ellentételezésének rendjérdl szolo 44/2011. (III. 23.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) foglaltak szerinti BVOP-t61 torténd beszerzések bonyolitasa
(kivétel: nyomtatvanyok, mosatas és butor).

J) Gondoskodik az igényelt palyazatokkal, projektekkel, BVOP-t6l torténd beszerzéssel
(kivétel: nyomtatvanyok, mosatas és butor) kapcsolatos jelentések Osszeallitdsarol, sziikség
szerinti adatgytijtésrol €s illetékesség szerinti tovabbitasarol.

K) Segitséget nyljt az iranyitd szerv altal végzett ellendrzésekhez, az Igazgatdsag altal
elrendelt belsé ellendrzésekhez, elokésziti és rendelkezésre bocsatja a sziikséges
bizonylatokat, iratokat.

2.2. Kozbeszerzesi Csoport feladatai

a) Koordinalja és lebonyolitja a kozbeszerzési eljarasokat a vonatkozo jogszabalyoknak és
utasitdsoknak megfelelden.

0) Gondoskodik az Igazgatosag Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak elkészitésérol,
folyamatos aktualizalasarol.

¢) Osszedllitja az éves kdzbeszerzési tervet és elkiildi a Beliigyminisztériumnak, az OVF-nek,
a Miniszterelndkségnek, a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdsdgnak, tovabba intézkedik
a Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan torténd kozzétételrol.

d) Elkésziti az ¢éves statisztikai Osszegezést és elkiildi a Kozbeszerzési Hatosagnak, valamint
kozzéteszi ennek honlapjan.
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e) Kozpontositott kozbeszerzéssel kapcsolatban a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag
(KEF) éaltal megkotott keretszerzodések, illetve keretmegallapodasok masodik részének
lefolytatasa (kivétel: irodai papiraru, irodaszer, ilizemanyag, informatikai eszkdzok
kozvetlen megrendeléssel torténd beszerzése).

f) Biztositja a kdzbeszerzési dokumentumok elbirasos tarolasat, kezelését és megbrzését.

g) A kozbeszerzési feladatokkal kapcsolatban adodd minden tudomasara jutott problémarodl
azonnal tajékoztatja az Igazgatosag vezetését, illetve jogkorénél fogva javaslatot tesz
annak megoldasara.

h) Megvizsgalja a megrendel6ket kozbeszerzés, BVOP-s beszerzés szempontjabol.

1) Segitséget nyljt az iranyitd szerv altal végzett ellendrzésekhez, az Igazgatdsag altal
elrendelt bels6 ellenérzésekhez, eldkésziti és rendelkezésre bocsatja a sziikséges
bizonylatokat, iratokat.

2.3. Vagyongazdalkoddsi Csoport feladatai

a) Ellatja a szakagazati intézményi beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat:

— Gondoskodik a beruhazasok pénziigyi nyomon kovetésérdl, szerzddéskotések
tamogatasarol.

— Gondoskodik a beruhazasi teljesitések nyomon kovetésérdl. Leigazolja — illetékes
szakagi egység altal kiadott teljesitésigazolas alapjan — a beruhdzassal kapcsolatos
szamlakat és tovabbitja a Kbzgazdasagi Osztaly felé.

— Gondoskodik a beruhazéssal kapcsolatos jelentések, beszamolok Osszeallitasarol
¢s az Igazgatosag vezetése részére torténd megkiildésérdl.

b) Teljes kortien bonyolitja a nettd 500 ezer forintot meghaladd, a kozbeszerzési értékhatar
alatti, feladattervben szerepld fenntartdsi munkdkra irdnyuld beszerzéseket (ajanlatkérés,
kiértékelés, szerzOdeéskotes).

c) Gondoskodik a feladatterv dsszeallitasarol és annak nyomon kovetésérol.

d) Lebonyolitja a BM rendeletben, valamint a Korm. rendeletben foglaltak szerinti BVOP-t61
torténd beszerzéseket (nyomtatvanyok, mosatas és butor, munka- és védekezési ruha).

e) Ellatja a vizligyi agazatban rendszeresitett ruhazati ellatassal kapcsolatos feladatokat.

f) Ellatja a kdzpontositott kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatokat (irodai papiraru, irodaszer,
lizemanyag):

— Rogziti az igényeket a KEF portalon.

— Gondoskodik a KEF portdlon a kozvetlen megrendeléssel torténd
megrendelésekrol.

g) Igény esetén piackutatasokat végez.

h) Gondoskodik a beruhazasokkal, kdzpontositott kozbeszerzéssel (irodai papiraru, irodaszer,
tizemanyag), BVOP-t6l torténd beszerzéssel (nyomtatvanyok, mosatas és butor, munka- és
védekezési ruha) kapcsolatos jelentések Osszedllitasarol, sziikség szerinti adatgyiijtésrol és
illetékesség szerinti tovabbitasarol.

1) Kiadja az Igazgatosag kozpontjaban a toltésen vald kozlekedéshez torténd
hozzajarulasokat.

j) Ellatja az Igazgatosag kozponti gépjarmii parkjaval kapcsolatos ligyeket.

K) Szervezi, iranyitja és ellendrzi az egységek gépjarmii-tigyintézdinek tevékenységét.

I) Ellendrzi a sajat és bérelt gépjarmiivek jogszerii és gazdasagos hasznalatat.

m)Ell4tja az lizemi és magan-gépjarmiivek gazdasagos €s rendeltetésszeri foglalkoztatasanak
feliigyeletét.

n) Javaslatot tesz magan-gépjarmii hasznalat engedélyezésére, ellatja az erre vonatkozo
rendelkezésekben meghatarozott ellendrzési €s felligyeleti tevékenységet.
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0) Kiadmanyozza, nyilvantartja és ellenérzi az tlizemi személygépkocsi esetenkénti
magancéli hasznélatira, az lizemi gépjarmii nem gépjarmivezetdé munkakorii dolgozd
altali vezetésre, az Ttlizemi tehergépjarmti lakasépitési, koltozkodeési célra torténd
igénybevételére, a tehergépjarmii esetenkénti kedvezményes vagy dijszabasi téritéssel
torténd igénybevételére vonatkozo engedélyeket, azok betartasat.

p) Gondoskodik a kiilfoldre kilépd gépjarmii hatosagi engedélyének beszerzésérdl az illetékes
egységvezetd javaslata alapjan.

q) Ellatja a gépjarmi biztositassal kapcsolatos feladatokat, intézkedik a biztositasi
szerzOdések megkotésérdl, modositasarol.

r) Intézi a kdzponti gépjarmiivek baleseti karfelvételét és a biztositasbol eredd kartéritések
érvényesitését €s biztositasat.

S) Vezeti az Igazgatdésag gépjarmi allomanyara vonatkoz6 naprakész nyilvantartast az
egységek valtozas-értesitései alapjan.

t) Gondoskodik a szallitasi tevékenységre vonatkozO adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésérol.

u) Nyilvantartja az Igazgatosag intézményi €s unids beruhazasait.

V) Statisztikai jelentéseket allit 6ssze (kivéve: a beruhazas statisztikat) a KSH, az OVF, az
MNV Zrt. szdmara.

w) Nyomon koveti a Vagyonkataszter Program segitségével az évkozi valtozasokat.

X) Elkésziti ¢s megkiildi az MNV Zrt. felé év végi és évkozi jelentéseket.

y) Kozremiikodik a leltarozasi feladatok ellatasaban.

z) A beszerzési feladatokkal kapcsolatban adodd minden tudomasara jutott problémardl
azonnal tajékoztatja az Igazgatdsdg vezetését, illetve jogkorénél fogva javaslatot tesz
annak megoldasara.

aa) Segitséget nyujt az iranyitd szerv altal végzett ellendrzésekhez, az Igazgatosag altal
elrendelt belsd ellendrzésekhez, elOkésziti €és rendelkezésre bocsatja a sziikséges
bizonylatokat, iratokat.

2.4. Uzemeltetési Csoport feladatai

a) Ellatja a kozponti épiilet fenntartasi, ilizemeltetési, karbantartasi, fiitéssel, valamint
takaritassal kapcsolatos €s egyéb feladatait.

b) Kozremiikodik a beszerzésekben, engedélyeztetésben, a szamlazas elokészitésben, az
anyagok nyilvantartasaban.

c) Ellatja a munkavédelemmel, tizvédelemmel és érintésvédelemmel kapcsolatos kdzponti
feladatokat, iranyitja a szervezeti egységek ez irdnyu tevékenységét.

d) Osszeallitja az Igazgatosag Munkavédelmi, illetve Tiizvédelmi Szabalyzatat, valamint
gondoskodik azok folyamatos aktualizalasarol.

e) Megszervezi és lebonyolitja a munkavédelmi szemléket.

f) Gondoskodik a biztonsagos munkafeltételek megteremtésérdl, a hatalyos munkavédelmi
jogszabalyokban foglalt rendelkezések érvényre juttatasarol.

g) Gondoskodik a munkavédelmi és tlizvédelmi ellenérzések lefolytatasarol, a hianyossagok
megsziintetésére folyamatos intézkedéseket tesz.

h) A letesités soran (lizembe helyezés, atadas) gondoskodik a munkavédelmi kdvetelmények
érvényre juttatasarol.

1) Gondoskodik a munkavallalok elméleti munkavédelmi oktatasanak megszervezésérol.

J) Elvégzi a munkabalesetek kivizsgalasat, bejelentését, nyilvantartasat, elemzi és ellendrzi a
baleseti helyzet és a foglalkozasi balesetek alakulasat.
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k) Kozremiikodik a munkabalesetek, tlizesetek kivizsgalasiaban, betervezi és végrehajtja a
tlizvédelmi ellendrzéseket, amely magaban foglalja a tizoltoé késziilékek és berendezések
ellendrzését is.

I) Ellatja a hataskorébe tartozo rendészeti feladatokat, ellendérzi az Igazgatdsag teriiletén a
vagyonvédelmi tevékenységet.

m)Elharitja a munka zavartalan végzésének, a biztonsagot veszélyeztetd tevékenységeknek
lehetdségét, megeldzi a tulajdont karositd cselekményeket, intézkedik azok feltarasarodl €s
megsziintetésérol.

n) Kapcsolatot tart a biiniild6zés, valamint az ellenérzés illetékes szerveivel.

0) Javaslatot tesz az illetékes vezetOkkel egyetértésben a tulajdon fokozott védelme és
biztonsaga érdekében sziikséges intézkedések megtételére.

p) Részt vesz az Igazgatdésag vagyonkezelésében 1évé vagyonban bekdvetkezett karesetek
vizsgalataban.

g) Nyilvantartast vezet az  Igazgatdésag vagyonkezelésében 1évé  vagyonelleni
blincselekményekrdl, illetve eleget tesz éves jelentési kotelezettségének.

r) Kozremikodik a leltarozasi feladatok ellatasaban.

s) Gondoskodik az elfekv6 készletek feltarasarol, illetve értékesitésérol.

t) Elokésziti a selejtezési eljarasokat, illetve azokban tevélegesen részt vesz.

u) Segitséget nyljt az iranyitd szerv altal végzett ellendrzésekhez, az Igazgatdsag altal
elrendelt belsé ellenérzésekhez, eldkésziti és rendelkezésre bocsatja a sziikséges
bizonylatokat, iratokat.

3. INFORMATIKAI OSZTALY
Az osztaly feladata az Igazgatosag teriiletén alkalmazott informatikai rendszer rendszergazdai
feladatainak ellatdsa, az informatikai eszk6zok lizemeltetése, a hirkdzléssel kapcsolatos ligyek

intézése a vezetékes €s vezeték nélkiili rendszerre vonatkozoan egyarant.

Az osztaly feladatkorei

a) A Szamitastechnikai Szabalyzat elGirasainak megfeleléen ellatja a rendszergazdai
hataskorbe tartozo feladatokat, gondoskodik a szamitogépes rendszer biztonsadgos és
szabalyozott mikodtetésérol.

b) Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasainak megfelelden ellatja az informacio
biztonsaggal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a szdmitogépes rendszer biztonsagos €s
szabalyozott mitkddtetésérdl.

c) Fenntartja és tlizemelteti az Igazgatdésag szamitastechnikai haldzatat, folyamatosan
biztositja a haldzat, szerverek és munkaallomasok igény szerinti fejlesztésének szakmai
iranyitasat.

d) Gondoskodik az igazgatosagi feladatok szoftveres ellatottsagarol, részt vesz a beszerzés
folyamatdban, a beszerzett szoftverek felhasznaloéi alkalmazasdban, betanitasaban
segitséget nyujt.

e) Ellenérzi az Igazgatdsag szamitogépein futd szoftverek jogtisztasagat és gondoskodik a
nem jogtiszta szoftverek eltavolitasarol.

f) Az agazat altal meghatarozott fejlesztések igazgatosagi feladatait végrehajtja, javaslatot
tesz a sziikséges beszerzésekre, kiillonds figyelmet fordit a szerverek hardveres és
szoftveres allapotéra, biztositja a haldzati tiizfal védelmét.

0) Karbantartja a vizrajzi adatgyijté rendszert.

h) Karbantartja ¢s — részben — lizemelteti az Igazgatosag telekommunikacios alkdzpontjait és
hirk6zlési halozatat.
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i) Gondoskodik a kommunikacidés haldzat tizemképességérél, javaslatot tesz a sziikséges
hirkozlési fejlesztésekre.

J) Végzi a vezetékes és vezeték nélkiili hirk6zlési eszk6zok nyilvantartasat, javitasok
megszervezését, sziikség szerinti cseréjét.

k) Koordinalja a hirk6zlési berendezések fejlesztési feladatait.

[) Védekezéskor koordinalja az igény szerint felmeriild informatikai és hirkozlési eszk6zok
beszerzését.

m)Ellatja - védelmi késziiltség esetén — az Informatikai Szakcsoport iigyeletét és a
szakcsoporthoz tartozo feladatok elvégzését.

n) Ellatja az Informatikai és Hirkozlési Szakbizottsag vezetését és a szakbizottsaggal
kapcsolatos feladatokat.

0) Ellatja az Igazgatdsag honlapjaval kapcsolatos rendszergazdai feladatokat.

p) Fejleszti és aktualizalja a honlap informatikai hatterét, megkeresés esetén segit a honlapon
1év6 adatok aktualizalasaban.

q) Részt vesz az osztaly tevékenységével kapcsolatos palyazati feladatokban.

r) Figyelemmel kiséri és alkalmazza az informacid biztonsagi szabalyzatok Igazgatosagra
vonatkoz6 részeit.

s) Kozremiikddik az informacio biztonsagi oktatasokban.

t) Koordinalja és 6sszehangolja a kiilonb6z6 szakagazatoknal és egységeknél 1évé programok
hasznalatat.

u) Ellatja az osztaly feladatait érinté kiilsé adatszolgaltatast az Orszagos Viziligyi
Foigazgatosag, a tars viziigyi igazgatdsagok €s az egyéb szervezetek részére.

v) Ellatja a kozponti épiilet beléptetd rendszer teljes lizemeltetését.

w) Havonta tajékoztatd dokumentaciot kiild az illetékes egységek részére az egységre
vonatkoz6 munkaiddkkel kapcsolatosan.

X) Teljes kortien iizemelteti a Kozponti Infrastruktira és Kézponti Menedzsmentet (SCCM,
Symantec EndPoint Protection, VMWare vSphere, Active Directory, SQL Szerverek, File
Szerverek).

y) Teljes kortien tizemelteti az IBM NOTES Domino levelez6 rendszert — a hivatali levelezés
biztositasa — és ellatja a rendszer ,,adminisztratori” (legmagasabb jogosultsagi személy a
programban) feladatokat.

z) Feliigyeli ¢és elvégzi a biztonsagi frissitéseket a NOTES igazgatosagi szerveren és
biztonsagi mentéseket készit rola.

aa) Uzemelteti a Public Adress Book rendszert és ellatja a program rendszergazdai feladatait.

bb) Biztositja az Ugykovetés GOV rendszer folyamatos miikddését és ellatja a rendszergazdai
feladatokat.

cc) Az OVF altal iizemeltetett IBM LOTUS DOMINO Sametime rendszert feliigyeli, és
részben ellatja a rendszergazdai feladatokat.

dd) Ellatja az Ipoly folyo el6rejelz6 rendszer rendszergazdai feladatait és feliigyeli a megfeleld
miikddeést.

ee) Ellatja a Rackevei (Soroksari)-Duna vizmindség elérejelzé rendszer rendszergazdai
feladatait és kozvetlen kapcsolatot tart fenn a kiilsé vallalkozoval.

ff) Ellatia az Agazati Cimtarral kapcsolatos igazgatésagi feladatokat és folyamatosan
aktualizalja a benne 1év0 adatokat (egység név, csoportok, személyek).

0g) Naprakészen tartja az igazgatosagi telefonkonyvet.

hh)A kézponti épiiletben naprakészen tartja a helyiségek eldtti névtablakon 1évo
informaciokat.

i) Ellatja a Vizkarelharitasi és Védekezési Informacidos Rendszer egyedi alkalmazasaival
(tovabbiakban: VIR) kapcsolatos rendszergazdai feladatait.

JJ) Ellatja a Forras SQL programmal kapcsolatos helyi (lokalis) informatikai feladatokat.
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kk)Ellatja a KIRA rendszer rendszergazdai feladatait.

II) Ellatja a ,,Viziigyi, geoinformatikai és monitoring kozpont létrehozéasa” cimii (KEOP-
2.2.2/C/13) projekttel kapcsolatosan 1étrejott szakagazati programok igazgatdsagi
lizemeltetését.

mm) Ellatja a VIZGEO programokkal kapcsolatos rendszergazdai feladatokat.

nn)Ellatja a VARTA programmal kapcsolatos rendszergazdai feladatokat.

00) Az Igazgatasi és Jogi Osztaly altal megkiildott hatalyos utasitasokat naprakészen tartja és
feltolti a ,,Bels6 szabalyozas” egyedi alkalmazésba.

pp)Ellatia a Vizgazdalkodasi Informaciés Rendszerrel (VIZIR) kapcsolatos egyedi
alkalmazasok (OHM, MAHAB, Hidromorfologia, MHStat, SQLGRAF, VAM, stb.)
rendszergazdai feladatait.

qq) Elkésziti az osztallyal kapcsolatos kockazat elemzést és folyamatosan naprakészen tartja.

rr) Elkésziti az osztalyon dolgozo személyek munkakori leirasait és sziikség esetén modositja.

ss)Uzemelteti a szerverszobakkal kapcsolatos hiitési és biztonsagtechnikai rendszereket.

tt) A mobilhivasokkal kapcsolatosan elkésziti a koltség elszamolasahoz sziikséges pénziigyi
tablazatot, és minden honapban egységekre bontva tovabbitja az illetékes egység felé.

uu)Esetenként részt vesz az OVF, illetve az Igazgatosag altal készitendd palyazatok
elokészitésében, bonyolitasaban, végrehajtasaban.

w)Ellatja a kozfoglalkoztatasi program — osztaly tevékenységi korét érinté — szakmai
feliigyeletét.

4. KOZFOGLALKOZTATASI ONALLO CSOPORT
Feladata az orszagos kozfoglalkoztatasi programban, valamint az orszagos kozfoglalkoztatasi
mintaprogramokban valo részvétellel kapcsolatos teljes korli koordinacios és adminisztracios

feladatok ellatésa.

Az onallé csoport feladatkorei

a) Ellatja és koordinalja az orszagos kozfoglalkoztatasi programhoz, tovabba az orszagos
kozfoglalkoztatasi mintaprogramokhoz kapcsolodo tervezési, beszamoltatasi feladatokat.

b) Osszeallitja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos elszamoldsokat, adatszolgaltatasokat,
valamint megkiildi azokat illetékes adatszolgaltatast kérd szerv részére.

C) Mikodteti - a kozfoglalkoztatas zokkendémentes lebonyolitasa érdekében — a
Kozfoglalkoztatasi Bizottsagot.

d) Az Allami Szamvev3szék ellendrzéseihez, statisztikai adatszolgaltatasaihoz, felméréseihez
intézményi adatokat szolgaltat.

e) Az orszagos kozfoglalkoztatasi programokra ¢és a mintaprogramokra vonatkozoan
koltségterveket, arkalkulacidkat allit 6ssze.

f) Elkésziti és aktualizalja a hataskorébe tartozo — kozfoglalkoztatast érintd — szabalyzatokat,
igazgatoi utasitasokat.

0) Kozremtikodik a koltségvetési beszamolo elkészitésében.

) Segitséget nyujt az iranyitdo szerv altal végzett ellendrzésekhez, az Igazgatosag altal
elrendelt belsé ellendrzésekhez, elOkésziti €és rendelkezésre bocsatja a sziikséges
bizonylatokat, iratokat.

i) Feladatkoréhez igazoddan kozremikodik az igazgatosagi honlap fejlesztésében és
lizemeltetésében.
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V. fejezet
Zaro rendelkezések

Jelen Ugyrend 2018. majus 24. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 00563-0001/2016.
iktatoszamu Ugyrend hatalyat veszti.

Budapest, 2018. majus 11.

Szilagyi Attila s.k.
igazgaté
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