
Sorszám Ügycsoport A kezelt személyes adatok köre Az adatok forrása Az adatkezelés jogalapja Adatkezelés célja

Az adatok kezelésének időtartama 
a vonatkozó iratkezelési 

szabályzat mellékletét képező 
irattári terv szerint 

Személyes adatokhoz hozzáférők munkakör 
szerinti megnevezése

Adatfeldolgozó igénybevétele A tényleges adatkezelés helye Az adatkezelés formája, technikai jellege

1. Vagyonkezelői hozzájárulások 
kiadása

érintett: 
neve, 
lakcíme, 
levelezési címe, 
születési helye, ideje, 
anyja neve,
adóazonosító jele

Magától az érintettől az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény.
Érintett hozzájárulása.

vagyonkezelői 
hozzájárulás kiadása, 

számlázás
Átadás levéltár részére 15 év után területi felügyelő, ügyintéző,

pénzügyi ügyintéző, szakaszmérnök
Központ papír alapon, elektronikus állományban

2.
A mezőgazdasági vízhasználat és 

vízszolgáltatáshoz kapcsolódó 
OSAP 1373 adatszolgáltatás

érintett: 
neve, 
lakcíme, 
adóazonosító jele,
telefonszáma,
e-mail címe

Magától az érintettől a vízgazdálkodási feladatokkal összefüggő alapadatok szolgáltatásáról szóló 
8007/1998. (K. H. V. Ért. 24.) KHVM tájékoztató

Kötelező 
adatszolgáltatás

Nem selejtezhető határidő nélkül vízrendezési referens, csoportirányító, 
osztályvezető

Központ papír alapon, elektronikus állományban

3. Vízszolgáltatási szerződések

érintett:
neve,
címe,
adóazonosító jele,
születési helye, ideje,
anyja neve,
bankszámlaszáma

Magától az érintettől a mezőgazdasági vízszolgáltatás díjképzési rendjéről szóló 115/2014. (IV. 3.) 
Korm. Rendelet

Számlázás Nem selejtezhető határidő nélkül vízrendezési referens, csoportirányító, 
osztályvezető

Központ papír alapon, elektronikus állományban

4. Faanyag eladás

érintett:
neve, 
címe,
adóazonosító jele,
születési helye, ideje,
anyja neve,
bankszámlaszáma,
telefonszáma

Magától az érintettől érintett hozzájárulása,
az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény

Nyilvántartás, 
ellenőrizhetőség 

biztosítása.
Selejtezendő-15 év után erdészeti referens, csoportirányító, osztályvezető Központ papír alapon, elektronikus állományban

5. Felsőoktatási hallgató, egyéb ügyfél 
adatigénye

érintett:
neve,
oktatási intézmény neve

Magától az érintettől érintett hozzájárulása Adatszolgáltatás 
teljesítése

Selejtezendő-15 év után adatszolgáltatás megválaszolásában érintett 
ügyintéző, csoportiráyító, osztályvezető

Központ papír alapon, elektronikus állományban

6. Vízrajzi tárgyú adatszolgáltatások

érintett:
neve, 
lakcíme, 
telefonszáma,
telefonszám,
e-mail cím,
díjköteles adatszolgáltatás esetén adószám vagy adóazonosító jel

Magától az érintettől érintett hozzájárulása
az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény

Adatszolgáltatás 
teljesítése, díjköteles 

adatszolgáltatás 
esetén számlázáshoz

Nem selejtezhető határidő nélkül osztályvezető, kiemelt műszaki ügyintéző, 
monitoring referens

Központ papír alapon, elektronikus állományban

7. Vízrajzi észlelő feladatot ellátókkal 
kötött megbízási szerződés

érintett:
neve,
adóazonosító jele,
TAJ száma

Magától az érintettől érintett hozzájárulása
törzsadat nyilvántartás

észlelői megbízási 
szerződéses 
jogviszony 

fenntartása, a vízrajzi 
állomásokhoz 
kapcsolódó 

törzskönyvi adatok 
kezelése

Selejtezendő 50 év után

vízrajzi ügyintéző, monitoring referens, kiemelt 
műszaki ügyintéző, osztályvezető, 

humánpolitikai ügyintéző, humánpolitikai 
referens, humánpolitikai csoportirányító, kamarai 

jogtanácsos, igazgatási és jogi osztályvezető
bér-és munkaügyi ügyintéző, pénzügyi referens, 
bérgazdálkodási csoportirányító, közgazdasági 

osztályvezető

Központ papír alapon, elektronikus állományban

8. Töltésközlekedési engedélyek ügye

érintett: 
neve,
lakcíme,
telefonszáma,
jármű típusa, rendszáma,
utánfutó megléte
számla igénylése esetén adóazonosító jel, adószám, 

Magától az érintettől érintett hozzájárulása
az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény

számlázás, 
adatszolgáltatás

Selejtezendő 5 év után

igazgatási ügyintéző, igazgatási referens, 
csoportirányító, osztályvezető

pénzügyi ügyintéző, pénzügyi referens, 
csoportirányító, közgazdasági osztályvezető

Központ papír alapon, elektronikus állományban

9. Ingatlan adásvételi szerződések

érintett:
neve, születési neve,
születési helye, ideje,
személyi azonosító szám,
személyi igazolvány szám,
azonosító jel,
bankszámla szám

Magától az érintettől
ingatlan-nyilvántartásról szóló 1997. évi CXLI. törvény, valamint a 
végrehajtásáról szóló 109/1999. (XII.29.) FVM rendelet szerződő felek 
adataira vonatkozó rendelkezései

vételár, kártalanítási 
összeg kifizetése

Nem selejtezhető határidő nélkül

igazgatási ügyintéző, igazgatási referens, 
csoportirányító, osztályvezető

kamarai jogtanácsos
pénzügyi ügyintéző, pénzügyi referens, 

csoportirányító, közgazdasági osztályvezető

Központ papír alapon, elektronikus állományban

10. Portaszolgálat - látogatók ki- és 
beléptetése

érintett:
név,
küldő szervezet megnevezése,
mely dolgozóhoz érkezett a látogató,
érkezés-távozás időpontja

Magától az érintettől érintett hozzájárulása portaszolgálat 
biztosítása

Selejtezendő 10 év után létesítményüzemeltető, igazgatási ügyintéző, 
osztályvezető

Központ papír alapon

11. Igazgatóság bevételeihez 
kapcsolódó számlázások

érintett:
neve,
lakcíme,
adóazonosító jele,
bankszámlaszáma

Magától az érintettől
érintett hozzájárulása

az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény,
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 

számlázás, 
adatszolgáltatás

Selejtezendő 10 év után

törzsadatkarbantartással megbízott ügyintéző, 
csoportirányító, osztályvezető

pénztáros, pénzügyi ügyintéző, pénzügyi referens, 
szakaszmérnök, szolgálatvezető

Központ papír alapon, elektronikus állományban

12. Érintettek által, formakényszer 
nélkül beküldött beadványok

Az érintett által önkéntesen megadott személyes adatok Magától az érintettől az érintett hozzájárulása
az érintett 

nyilatkozat szerinti 
cél

Selejtezendő 10 év után a nyilatkozat tartalma szerint érintett ügyintéző, 
illetőleg felettesei

Központ papír alapon, elektronikus állományban

A Közép-Duna-völgyi Vízügyi Igazgatóság adatkezelési nyilvántartása



13. Nem üzleti célból üzemeltetett 
szállás, pihenőhely működtetése

érintett:
neve,
születési helye, ideje,
lakcíme,
személyi igazolvány száma,
adóazonosító jele,
TAJ szám,
állampolgárság

Magától az érintettől az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 

az adatkezelőre 
vonatkozó 
jogszabályi 

kötelezettségek 
teljesítése

Selejtezendő 5 év után
igazgatási ügyintéző, gondnok, tározóőr, gátőr, 

pénzügyi ügyintéző, pénzügyi referens, 
közfoglalkoztatási ügyintéző, szakaszmérnök

Központ papír alapon, elektronikus állományban

14. Szakfelügylet ellátása

érintett:
neve, 
e-mail címe,
telefonszáma

Magától az érintettől érintett hozzájárulása,
az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény

számlázás Nem selejtezhető határidő nélkül műszaki referens, területi felügyelő, pénzügyi 
referens, szakaszmérnök

Központ papír alapon, elektronikus állományban

15. Közérdekű adatigénylés

érintett: 
neve, 
lakcím,
e-mail cím

Magától az érintettől

érintett hozzájárulása,
az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 

2011. évi CXII. törvény, 
az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény,

az adatigénylés 
megválaszolása,
szükség esetén 

számlázás

Selejtezendő 15 év után
a közérdekű adatigény tartalma szerint érintett 

ügyintéző, illetőleg felettesei, számlázásban 
érintett pénzügyi ügyintéző

Központ papír alapon, elektronikus állományban

16. Szakmai gyakorlatra jelentkező 
tanulók adatai

érintett:
neve

Magától az érintettől a munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény 

munkavédelmi 
oktatás 

megtartásának 
igazolása

Selejtezendő 10 év után munkavédelmi megbízott, adminisztrátor, 
szolgálatvezető

Központ papír alapon, elektronikus állományban

17.

Vállalkozási szerződés, 
Megbízási szerződés,

Szolgáltatási szerződés,
Bérleti szerződés,

Adásvételi szerződés,
Egyéb szerződés

érintett:
neve,
születési helye, ideje,
anyja neve,
lakcíme, 
adóazonosító jele,
bankszámlaszáma

Magától az érintettől

érintett hozzájárulása,
az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény,

a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény,
az állami vagyonról szóló 2007. évi CVI. törvény, 

az állami vagyonnal való gazdálkodásról szóló 254/2007. (X. 4.) Korm. 
rendelet

számlázás, szerződés 
teljesítése

Nem selejtezhető határidő nélkül

igazgatási referens, jogi referens, csoportirányító, 
kamarai jogtanácsos, igazgatási és jogi 

osztályvezető
pénzügyi ügyintéző, pénzügyi referens, 

közgazdasági osztályvezető
gátőr, csatornaőr, mederőr, tározóőr, 

szivattyútelep-kezelő, területi felügyelő, 
szakaszmérnök

Központ papír alapon, elektronikus állományban

18. Bérbeadáshoz kapcsolódó pályázati 
eljárás

érintett:
neve,
születési helye, ideje,
anyja neve,
lakcíme, 
adóazonosító jele

Magától az érintettől

érintett hozzájárulása,
a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény,

az állami vagyonról szóló 2007. évi CVI. törvény, 
az állami vagyonnal való gazdálkodásról szóló 254/2007. (X. 4.) Korm. 

rendelet

pályázati eljárás 
lefolytatása, 
szerződés 

létrehozása

Selejtezendő 10 év után

igazgatási referens, jogi referens, csoportirányító, 
kamarai jogtanácsos, igazgatási és jogi 

osztályvezető
pénzügyi ügyintéző, pénzügyi referens, 

közgazdasági osztályvezető
területi felügyelő, szakaszmérnök

Központ papír alapon, elektronikus állományban

19. Álláspályázatokban közölt 
személyes adatok

érintett által rendelkezésre bocsátott személyes adatok Magától az érintettől Kjt. 

pályázati eljárás 
lefolytatása, 

közalkalmazotti 
jogviszony 
létrehozása

pályázati eljárás időtartama alatt, 
pályázó hozzájárulása a munkakör 
betöltésétől számított 4 hónapig

ügyintéző, igazgatási referens, humánpoltikai 
ügyintéző, humánpoltikai referens, humánpoltikai 
csoportirányító, igazgatási és jogi osztályvezető,

az álláspályázatban meghirdetett munkakör szerint 
érintett szervezeti egység vezetője

Központ papír alapon, elektronikus állományban

20.
Közalkalmazotti jogviszony 

létesítése, fenntartása, módosítása, 
megszüntetése

neve, születési helye, ideje, anyja neve, állampolgársága, lakcíme, tartózkodási helye, levelezési 
címe, adóazonosító jele, TAJ száma, személyi igazolvány száma, 
adóelőleg nyilatkozatok formanyomtatványokon közölt adatok
baleset esetén értesítendő neve, címe, telefonszáma,
bankszámlaszáma,
családi állapot,
egészségbiztosítási pénzbeli ellátásainak igénybevételéhez szükséges formanyomtatványokon 
közölt adatok,
gyermekek száma, életkora, gyermeknevelés körülményei
iskolai végzettségre vonatkozó adat,
jelenléti ív,
jogviszony közös megegyezéssel történő megszüntetés során az Igazgatóság rendelkezésére 
bocsátott adatok (foglalkoztatási szándéknyilatkozat stb.)
kitüntetés (állami, ágazati, intézményi),
korábbi foglalkoztatásra irányuló jogviszony adatai,
közös bankszámlahasználat esetén a bankszámla tulajdonos nyilatkozata, bankszámlaszáma,
magán-nyugdíjpénztári tagság,
nyelvvizsga,
ruhaméret, cipőméret
sorkatonai szolgálat idejére vonatkozó adat

Magától az érintettől

a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény (Mt.),
a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény (Kjt.),
a vízgazdálkodásról szóló 1995. évi LVII. törvény (Vgt.),
a vízügyi igazgatási szerveknél foglalkoztatottak közalkalmazotti 
jogviszonyának különös szabályairól szóló 391/2017. (XII. 13.) Korm. 
rendelet,
a vízügyi igazgatási és a vízügyi, valamint a vízvédelmi hatósági feladatokat 
ellátó szervek kijelöléséről szóló 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendelet,
a Magyar Államkincstárról szóló 310/2017. (X. 31.) Korm. Rendelet,
az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény (Art.),
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.),
a társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e 
szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény (Tbj.),
a társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi LXXXI. törvény (Tny.),
a társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e 
szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény végrehajtásáról 
szóló 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet (Tbj. vhr.),
a társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi LXXXI. törvény 
végrehajtásáról szóló 168/1997. (X. 6.) Korm. rendelet (Tny. vhr.)

a közalkalmazotti 
jogviszonnyal 
összefüggő 

kötelezettségek 
teljesítése

Selejtezendő 75 év után

ügyintéző, igazgatási referens, humánpolitikai 
ügyintéző, humánpolitikai referens, 

humánpolitikai csoportirányító, igazgatási és jogi 
csoportirányító, igazgatási és jogi osztályvezető,
bér-és munkaügyi ügyintéző, pénzügyi referens, 
bérgazdálkodási csoportirányító, közgazdasági 

osztályvezető
munkáltatói jogkör gyakorlója,

Központ papír alapon, elektronikus állományban

21.
Közfoglalkoztatási jogviszony 

létesítése, fenntartása, módosítása, 
megszüntetése

neve, születési helye, ideje, anyja neve, állampolgársága, lakcíme, tartózkodási helye, levelezési 
címe, adóazonosító jele, TAJ száma, személyi igazolvány száma, 
adóelőleg nyilatkozatok formanyomtatványokon közölt adatok
baleset esetén értesítendő neve, címe, telefonszáma,
bankszámlaszáma,
családi állapot,
egészségbiztosítási pénzbeli ellátásainak igénybevételéhez szükséges formanyomtatványokon 
közölt adatok,
gyermekek száma, életkora, gyermeknevelés körülményei
iskolai végzettségre vonatkozó adat,
jelenléti ív,
jogviszony közös megegyezéssel történő megszüntetés során az Igazgatóság rendelkezésére 
bocsátott adatok (foglalkoztatási szándéknyilatkozat stb.)
kitüntetés (állami, ágazati, intézményi),
korábbi foglalkoztatásra irányuló jogviszony adatai,
közös bankszámlahasználat esetén a bankszámla tulajdonos nyilatkozata, bankszámlaszáma,
magán-nyugdíjpénztári tagság,
nyelvvizsga,
ruhaméret, cipőméret
sorkatonai szolgálat idejére vonatkozó adat

Magától az érintettől

a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény (Mt.),
a közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 
törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény,
a Magyar Államkincstárról szóló 310/2017. (X. 31.) Korm. Rendelet,
az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény (Art.),
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.),
a társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e 
szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény (Tbj.),
a társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi LXXXI. törvény (Tny.),
a társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e 
szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény végrehajtásáról 
szóló 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet (Tbj. vhr.),
a társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi LXXXI. törvény 
végrehajtásáról szóló 168/1997. (X. 6.) Korm. rendelet (Tny. vhr.)

a közfoglalkoztatási 
jogviszonnyal 
összefüggő 

kötelezettségek 
teljesítése

Selejtezendő 75 év után

ügyintéző, igazgatási referens, humánpoltikai 
ügyintéző, humánpolitikai referens, humánpoltikai 
csoportirányító, igazgatási és jogi csoportirányító, 

igazgatási és jogi osztályvezető,
bér-és munkaügyi ügyintéző, pénzügyi referens, 
bérgazdálkodási csoportirányító, közgazdasági 

osztályvezető
közfoglalkoztatási ügyintéző, közfoglalkoztatási 

referens,
adminisztrátor

munkáltatói jogkör gyakorlója,

Központ papír alapon, elektronikus állományban



22.
Munkaviszony létesítése, 
fenntartása, módosítása, 

megszüntetése

neve, születési helye, ideje, anyja neve, állampolgársága, lakcíme, tartózkodási helye, levelezési 
címe, adóazonosító jele, TAJ száma, személyi igazolvány száma, 
adóelőleg nyilatkozatok formanyomtatványokon közölt adatok
baleset esetén értesítendő neve, címe, telefonszáma,
bankszámlaszáma,
családi állapot,
egészségbiztosítási pénzbeli ellátásainak igénybevételéhez szükséges formanyomtatványokon 
közölt adatok,
gyermekek száma, életkora, gyermeknevelés körülményei
iskolai végzettségre vonatkozó adat,
jelenléti ív,
jogviszony közös megegyezéssel történő megszüntetés során az Igazgatóság rendelkezésére 
bocsátott adatok (foglalkoztatási szándéknyilatkozat stb.)
kitüntetés (állami, ágazati, intézményi),
korábbi foglalkoztatásra irányuló jogviszony adatai,
közös bankszámlahasználat esetén a bankszámla tulajdonos nyilatkozata, bankszámlaszáma,
magán-nyugdíjpénztári tagság,
nyelvvizsga,
ruhaméret, cipőméret
sorkatonai szolgálat idejére vonatkozó adat

Magától az érintettől

a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény (Mt.),
a Magyar Államkincstárról szóló 310/2017. (X. 31.) Korm. Rendelet,
az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény (Art.),
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.),
a társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e 
szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény (Tbj.),
a társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi LXXXI. törvény (Tny.),
a társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e 
szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény végrehajtásáról 
szóló 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet (Tbj. vhr.),
a társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi LXXXI. törvény 
végrehajtásáról szóló 168/1997. (X. 6.) Korm. rendelet (Tny. vhr.)

a munkaviszonnyal 
összefüggő 

kötelezettségek 
teljesítése

Selejtezendő 75 év után

ügyintéző, igazgatási referens, humánpoltikai 
ügyintéző, humánpoltikai referens, humánpoltikai 
csoportirányító, igazgatási és jogi osztályvezető,

az álláspályázatban meghirdetett munkakör szerint 
érintett szervezeti egység vezetője

Központ papír alapon, elektronikus állományban

23. Saját gépjármű hivatali célú 
használata

érintett:
neve, 
rendszám, 
megtett km,
úti cél,

Magától az érintettől Mt. 

jogszabályban foglalt 
költségtérítési 
kötelezettség 

teljesítése

Selejtezendő 10 év után pénzügyi ügyintéző, pénzügyi referens, pénztáros, 
csoportirányító, osztályvezető
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